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EessOna

See juhend on koostatud kéikidele, kes
soovivad kasutada tarkvara NOOM
vBimalusi. Loodame, et leiate siit kdik,
mida vajate mugavaks, kiireks ja
pdhjalikuks tooks.
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Uldine 3

1 Uldine

See peatukk kirjeldab NOOM-is navigeerimise loogikat p&hioperatsioonide teostamist.

Sisseloqiminem

Kuidas siseneda programmi ja valida andmebaasi

Tookeskkond| 7]

NOOM-i ekraanipildis paistvad komponendid ja nende kirjeldus

Kuumklahvidgﬁ

Kiiremate toovotete hulka kuuluvad alati klaviatuuri kiirklahvid.

Tabelid/s1]

Andmeid esitatakse tihti tabelite kujul. Kuidas nende tabelitega manipuleerida ja infot
leida.

Filter@

Filter aitab tabelis néidata ja leida vajalikke kirjeid.

Kiirfilter/

Véaiksemate vBimalustega kiirfilter.

Otsingﬁﬁ

V6imalus vajaliku kirje leidmiseks tabelist.

Kuupéaeva ja perioodi valik/42]

Kuupéeva hdlpsaks valikuks on tehtud mini-kalender. Kuidas seda kasutada.

Aruanded|s)

Aruanded on infostisteemi lahutamatu osa. Kuidas need NOOM-is vélja ndevad ja mis
vBimalused seal on.

© 2003 @ Astronoomilised kassastisteemid



4 Finants & Laotarkvara NOOM 6pik

1.1  Sisselogimine

NOOM-i kaivitades, avaneb kasutaja tuvastuse aken. Selleks, et tagada juurdepéaés NOOM-i
tookeskkonnale, tuleb taita selle akna kdik lahtrid.

r

localhost: C:\noomistdynoom.gdhb - AMDRES
[

Andmebaas

NOOM-i andmebaasi asukoht vdi nimi

Tookoht

Igal arvutil méaratakse tema tokoha nimi NOOM-is. Selle nimega on seotud
lisaseadmete (printer, kliendiekraan jms.) hééalestused

Kasutajanimi

NOOM-is haélestatud personaalne kasutajanimi, millega paaseb ligi andmebaasile

Parool

Vastavalt kasutajanimele haélestatud parool. NOOM-i paroolid on tdstutundlikud ehk siis
eraldatakse suuri ja véikseid téhti

Login
Vajuta siia, kui oled veendunud, et tlejaanud véljad on korrektselt taidetud ja soovid

siseneda NOOM:-i. EbaBnnestunud sisselogimise korral tuleb tapsustada sisestatud
andmeid

Katkesta

Sulgeb login-akna ilma sisselogimiseta

Vaikimisi on muudetavad vaid kasutajanime ja parooli véljad.

© 2003 @ Astronoomilised kassastisteemid



Uldine 5

1.1.1 Esmakordne kaivitamine

Peale programmi paigaldamist arvutisse ei pruugi Andmebaasi ja To6koha vali olla Sieti
kirjeldatud. Selleks vajuta F10, mille peale saab andmebaasi (vt Andmebaasi valikﬁﬁ) ning
soovitud tdokoha nime valida téokeskkonna seadistuste meelde jatmiseks.

Kui tegu on NOOM-i suisteemi (serveri) paigaldamisega, siis on kasutajanimeks "SYSDBA" ja
parooliks "masterkey" vdi parool, mis paigaldamisel seatud. Peale dnnestunud sisselogimist
tuleb sel juhul muuta ka vaikimisi paroolid (vt. Parooli muutmine%)!

© 2003 @ Astronoomilised kassastisteemid



6 Finants & Laotarkvara NOOM 6pik

1.1.2 Andmebaasi valik

Kdigepealt tuleb vajutada klaviatuuril F10, et Andmebaas vali muutuks aktiivseks. Andmebaasi
on vdimalik valida mitmel erineval moel:

kui andmebaas asub lokaalses arvutis, siis vajutades -I-nuppu ja leida oma arvutist sobiv fail

- vBrgus asetsevat andmebaasi tippides kasti aadressi kujul

serveri.nim.ee:/andmebaasi / asukoht . gdb vOi
serveri.nim.ee:c:\andnebaasi\ asukoht. gdb

kui t66d tehakse mitme andmebaasiga, siis saab =-nuppu vajutades valida juba kasutatud

andmebaase:
Andmebaas : Kasutajanimi :
|seweri.nimi.ee:jandmebaasl.fasuknht.gdbl | |ANDRES
localhost:C:\noom\stdynoom.gdb ' Parool :
IE:\nnnm\std\nDDm.gdb Inuu

Sellesse nimekirja jAetakse meelde k&ik kasutatud andmebaasid, vaikimisi pakutakse viimati
kasutatud andmebaasi.

© 2003 @ Astronoomilised kassastisteemid



Uldine 7

1.2 Tookeskkond

NOOM-i todkeskkond on disainitud selliselt, et alati olek v8imalik leida kiireim tee soovitud
valikuni kasutades kiirvaliku nuppe, mentupaneeli jne.

IaIN0D0OM 1.1.136 - SYSDBA - Test AS _Il:llil
Aknad  Admin System

I_: _nllkaup|+ —

é Men <5 3 L3\ | GREAREE

4 Dakumendid / - el :

& Lo o

& Pos F. = = d |98 -] @ O

% Finants Liza Eartii Kaik  Kifiter | Wali Warsk, | Kdwita | Aruanne

""." Lakuvad arved Faup | Kaubagruppl k. kcu:u:ll MEEt'u'hikud' Hinnaklassidl F.auba osaknnnadl Son At

[+ Makstavad arved

F; CRM Kaup Yaustamine | Himad | Mimetused

-+ L = "

= 2 Uldandrmed Mimetus = PShiandmed | Muud | Makmed
1 Kaubad E Jalgratas 1 Dt§ik00d|m 001

. Sklendid | |o1002 Jalgratas 2

| |0z001 Kurim... Nimi | zlqratss 1
JD3DEI1 Hooldusvahe Nimelisal

JDSDD2 Hooldusvahe Grupp IW;IHE'“EC'
kM kood I—_I
Mﬁﬁtiu'hileK— | Tukk

kauba osak. I—_I

Obiektitilp | waikimis™ Kok ¢ Ladu1 € L

Retzepti nr. I _I
" Teerws ¥ Wabahind & Van
4 | i

Partiid Pahiandmed | Hinnad | Ribakoodid | Lacissaid | Muud andmed |
Partii nimetus 7 |Parim

ﬂimetusl
Parirn ennel LI

Hankiial _l
Tnu:utial _l
Fvana

e subed Kliendid |

Peale sisselogimist avaneb Teile NOOM-i p8hiaken, mille nimeribal on kirjas NOOM:-i

versiooninumber, sisseloginud kasutajanimi ja omanikfirma nimi. Akna sees on jargmised
komponendid:

Rippmenuu
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Kiirvaliku nupud

Tabeli/andmete t6otluse paneel

Menuupuu paneel

Toolaud

© 2003 @ Astronoomilised kassastisteemid



Uldine

1.2.1 Rippmenui

Login  &knad  Admin  Slstesm

NOOM-i menud. Valiku teostamiseks kldpsa soovitud nimel

© 2003 @ Astronoomilised kassastisteemid
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1211

Login

ez |
Parooli muutmine

E.} Andmebaasi varskendamine

JUIgEdE UNENdUS Kaughaasiga

MOOM alla kella kirvale
Tomba uus versioan

valja

Login menul sisaldab valikuid:

Andmebaas

annab ette sisselogimise aknal 41 selleks, et muuta kasutajanime v8i andmebaasi

Parooli muutmine

Vaata parooli muutmine 188

Andmebaasi varskendamine

varskendab andmebaasist avatud tabelid. Seda on vaja juhul, kui teisest arvutis
muudetakse mdningaid andmeid ja need ei kajastu koheselt Teie ekraanil

Sulgeda uhendus kaugbaasiga

kui tegu on mitmetasandilise serveriga, siis sulgeb Glhenduse kaugserverisse

NOOM alla kella kdrvale

vdimaldab kaotada NOOM-i programmide loetelust ja paigutada tema ikooni kella k&rvale

nn. "tray"-sse

Tomba uus versioon

Giguste olemasolu korral varskendab NOOM-i versiooni interneti kaudu. NB!!! Sellega
peab olema VAGA ETTEVAATLIK, sest kui uuendada ainult NOOM ja
mitte andmebaasi, siis ei pruugi NOOM korrektselt todtadal

Valja
valjub NOOM-ist

© 2003 @ Astronoomilised kassastisteemid



Uldine 11

1.2.1.2 Aknad
Akende meniil on avatud akende kiireks leidmiseks:

Maidata mentilide paneeli
Sulge koik aknad

v 1Kzubad

3 Pearigm kanded

4 Report: Laojaagi aruanne

Naidata menuiude paneeli

Manab NOOM-i to6laua vasakusse darde menllpuu paneeli. Vaata ka

Sulgeda kdik aknad
Sulgeb k&ik NOOM-i toolaual asetsevad aknad

Numbriga valikud

Aktiivse akna nime ees on linnuke. Selleks, et leida vajalik aken tuleb kldpsata soovitud
real
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12 Finants & Laotarkvara NOOM 6pik

1213 Admin
Enter topic text here.
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1.21.4 S{steem

Dac., Types |

POS data

Doc, Print Forms

Scripts

Doc, Row Totals
Enterprise structures
Reports

Media

S0L

Logs »
Grant manager

Queries

Query to Document
Generators

Resources

OPOS and other devices
Location canfig,
Buttonpanel designer
Data copy

Susteemi menii on tavakasutajale vaikimisi blokeeritud ja m&eldud ainult NOOM-i
haalestamiseks. Selle tdpne kirjeldus on toodud NOOM-i hdalestusjuhendis, luhidalt:

Doc. Types
dokumentide liikide haalestus

POS data

Point Of Service ehk teeninduskoha haalestus

Doc. Print Forms
dokumentide valjatrikkide haalestus

Scripts

erinevad muutujad ja makrod NOOM-is kasutamiseks

Doc. Row Totals

dokumendi summade arvutajad (KM, YM)

Enterprise structures

ettevdtte struktuuri ja téokohtade haalestus

Reports
Aruannete koostamine ja muutmine

Media
piltide lisamine valjatriikkide jaoks

13
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14 Finants & Laotarkvara NOOM 6pik

6

andmebaasi "kasitsi" kasutamine ehk SQL editor

Logs
erinevad loogid

Grant manager
Biguste haalestus

Queries

lisatabelite ja paringute haalestus

Query to Documents
paringud dokumentideks

Generators
automaatsete numeraatorite haalestus

Resources
ressursside loetelu planeeringu jaoks

OPOS and other devices
lisaseadmete haalestus

Locaton confiqg.
asukoha jargi koguste ja hindade haalestus

Buttonpanel designer
puuteekraani nuppude paigutuse haalestus

Data copy
andmebaasi kopeerimine
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1.2.2  Kiirvaliku nupupaneel

EINOOM 1.1.112 - SYSDH

Login  Aknad  Admin 5=

=T =
Maniinid
LY Arved w

m L

Vabalt defineeritavad otseteed menllpuu valiku juurde, mida on vdimalik igal kasutajal oma
aranagemise jargi lisada. Selleks on vaja avada Menuipuu paneelis/171 soovitud koht ja
lohistada see kiirvaliku nuppude kdrvale.

Avamiseks vajutada vastaval ikoonil. V&i kasutades kuumklahvel211. Kui ununeb, milline klahv
mida kaivitas, siis hiirega nupuga ikooni peale naidates ilmub pisikene abitekst, milles on
kirjutatud kaivitatav toiming.

Kiirvaliku nupupaneelile on maistlik tdsta need valikud, mida td6taja oma t66s pdhiliselt
kasutab.

Naide 1
Kauba sisestaja kasutab p8hiliselt "Kaubatabelit" ja "Lattu kauba vastuvétu dokument"-i.

Nuud on maoistlik lohistada need menitipuu paneelist kiirvaliku paneelile. Selleks avada
mentipuus koht, kus on ndha "Kaubad", vtta kinni nime ees olevast ikoonist ja
lohistada see kiirvaliku paneelile. Sama teha ka "Lattu kauba vastuvdtu dokumendiga".

Nuud ei pea kumbagi valikut enam menidst taga otsima vaid saab kiirelt vajutada
kiirvaliku nupupaneelis olevale ikoonile.

Teine vdimalus on kasutada kuumklahvel211. Need on defineeritud selliselt, et vasakult
esimesele ikoonile vastab klahvivajutus Ctrl-1 (number "1", mitte segamini ajada
funktsiooniklahviga "F1"), teisele Ctrl-2, viiendale Ctrl-5 jne. See tdhendab, et soovides
avada kaubatabelit tuleb vajutada klahvikombinatsioon Ctrl-1 v&i vastav number, mille alt
avatase kaubatabel. Kui on ununenud millise ikooni alt see avati, hiirega nupuga ikooni
peale naidates ilmub pisikene abitekst, milles on kirjutatud kaivitatav toiming.

Naide 2

Firma omanik vaatab NOOM-is vaid igapaevast kaibeandmikku, vBlgnevuste aruannet ja
kasumiaruannet.

Sarnaselt sisestajaga vdiks need menuivalikud lohistada kiirvaliku paneelile, et neid
sealt hblpsalt kaivitada hiire voi kuumklahvide [21] abil.
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1.2.3 Tabeli/andmete t66tluspaneel

*=F R [ s RIE&

Need nupud on NOOM-is kasutatavad alati, kui tegemist on tabeligaﬁﬁ. Vahetult enne seda
nupurida on néha aktiivse tabeli nimi (naiteks "Kaup"). Tahendused:

+_ lisa uus kirje aktiivsesse tabelisse
= _ kustuta aktiivne kirje aktiivsest tabelis
v _ kinnita muudatus, mida teostatakse aktiivses tabelis

®_ tihista muudatus, mida teostatakse aktiivses tabelis

N_ liigu aktiivse tabeli algusesse
4 _ liigu aktiivses tabelis eelmisele kirjele
, liigu aktiivses tabelis eelmisele kirjele
2l — liigu aktiivse tabeli algusesse

w _ avaneb otsimisaken|11, mis véimaldab leida aktiivsest tabelist etteantud tingimusele
sobiva kirje

3 _ avaneb filtreerimisaken|s$), mis vimaldab seada aktiivsele tabelile filtritingimust
_ varskenda aktiivse tabeli sisu andmebaasi serverist
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1.2.4 Menulupuu paneel

Menind <% 4
= "4 Dokurnmendid
# _a Dokumendid
= 4 Aruanded
= 2} Hoeldus
[:%,h Ladu
= 2 Aruanded
® €Y Hooldus
= & POS
@ % Finants
# =f Laekuvad arved
B o Makstavad arved
S CrM
E 2 Majutus
# A Kliendikasrdid
B @ (ldandmed
5 Kaubad
E Kliendid

MenuUpuu paneeli paises asuvate nuppudega saab korraga avada terve menitpuu, sulgeda
kogu puu ja sulgeda menutpuu paneeli, misjarel ilmub noomi té6laua Glaossa mini-menui-
paneel:

JaeS|92ae9Y 2D

Viimases navigeeritakse sarnaselt riggmenUUgaBﬁ. Igale kasutajale haalestatakse menttpuu
vastavalt tema vajadustele ja digustele. Pildil toodud ment sisaldab tavaparasest ronkem
valikuid. Menlipuu paneelis navigeerimiseks tuleb vajutada ¥ v6i E marke vastavalt
alammeniit avamiseks voi selle sulgemiseks. Kui on joutud valikuni, kus kumbagi marki (#,=])
ees pole, siis sellele kldpsates avaneb vastav aken NOOM-i tdélaual.

Peale mentutpuu paneeli sulgemist liguvad NOOM-i todlaual mdned osad teistesse
kohtadesse: menuupuu paneelist saab mini-menti-paneel ja ligub samuti
Ulemisse aarde. Sellega antakse NOOM-i tddlauale rohkem ruumi.

M1NOOM 1.1.96 - SYSDBA - Astronoomiliste Kassasiisteemide OU -0l x|
Login Aknad SlOsteem

[Kaup|+=vtll~l 4 v J']|d'~lj®|

 diencid [kaubad

4 = J
Parti | K8k Kifiter

Eti.,ihikudl Hinnakla$$id| Kauba u:usaku:unnadl 5cu:u:|u$tused|

; |

Q‘l} Hooldus
Kiient  kay

[=1g] KaUI \! Kartoteek
. Kdibeta kaubad
Klient |k Kaup | g Lao kabekirus

@ -

Wali

Warsk. Faivita | Aruanne

®|fi

KEIU[ o Laojésk ja kiibed Phindmed I Fuud I Mérkmedl Varustaminel Hinnad I
# Lao rnitrnil-mruannp‘ ——
T |GI’L Otzikood
Hlsikoo |DD1 234BE78901 234567
TiDDk [Laost kulukskandrise akt vana bla bla) N'm'linok [Laost kulukskandmize akt vana bla bla)
Proovi Kaup 2 uu Mimelisa Ikuum
| |Praavi Kaup Ly Rl |
1
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1.2.5 Akende paneel

3 nausug |
& Kliendid j 'i

Report: Laujéékl Dokumendid I kaubad -

Siin on kuvatud kdikide NOOM-is avatud akende nimekiri nende hélpsaks leidmiseks.
Vajutades vajaliku akna nimel, muutub see aken aktiivseks ja tduseb teiste peale.
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1.2.6 Paneelide paigutamine

Kdiki nupupaneele saab liigutada paiknema kas Uksteise jarele voi alla. Selleks, et nihutada

paneeli, tuleb kinni vétta paneelis nuppude ees asetsevast "sangast” ja ligutada paneel
sobivasse kohta:

JJ?J%H,L{aup|+-=WR|H IR
[P RSE 508

J Report: Laojask |Pearaamam kandedl Kliendid I Kaubad

Paneelid liiguvad ka siis, kui NOOM-i akna suurus muutub.
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1.2.7 Toolaua paigutamine

Tdolaua ja mentlpuu paneeli jaotust on vdimalik liigutada. Selleks tuleb kinni haarata
menuupaneeli ja Ulejaanud to6laua vahelisest joonest ja liigutada seda vajalikus suunas
vasakule vdi paremale:

| 19 = v %
god =Yy H ot
ndid
+||*
ad arved
rad arved
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1.3 Kuumklahvid

Kuumklahvid té6tavad erinevates programmi osades.

Klahvikombinatsiooni vajutamise reeglid:

- kirjutatud F3, F11 jne tdhendavad klaviatuuri Uladéres asetsevaid funktsiooniklahve.

- "Enter" on suurim klahv tdheklahvidest paremal. Teine klahv sama tdhendusega asub
numbriklahvide blokis paremas alumises nurgas.

- "Tuhik" vdi "Space" on kdige pikem klahv klaviatuuril.

- "Ctrl", "Alt", "AltGr" on klahvid klaviatuuri allosas Tuhiku korval.

- "Tab" on klaviatuuril vasakus &ares, monel juhul on seal peal kaks teine teisele poole
naitavat noolt

- "Shift" on klahv, mis asetseb klaviatuuri tahestikuosas nii vasakul kui ka paremal ja on
tihti téahistatud paksu dles suunatud noolega.

- "Insert", "Home", "PageUp", "PageDown", "Delete" ja "End" klahvid asuvad klaviatuuril
tdheklahvid ja numbriklahvide vahel ning nooleklahvide kohal eraldi blokis.

- mitmeklahvikombinatsioonid on kirjutatud kujul "Ctrl-Alt-F12", mis tdhendab, et all tuleb
hoida samaaegselt mitut klahvi. Antud naites tuleks vajutada alla klahvid "Ctrl" ja "Alt",
hoida neid all ning seejarel vajutada klahvi "F12".

- <numbriklahv>, <t&ht> tuleb lugeda selliselt, et "<>" méarkide vahel oleva teksti alusel
asendada vastavalt sobiva numbri vdi tdhega.

Uldised klahvikombinatsioonid

Alt-<taht>

Aktiveeritakse vali, mille nimetuses olev vastav <taht> on alla kriipsutatud.

Enter

Kinnitatakse aktiivse vélja muudatus.

Lisaks:

Alati kasutatavad klahvikombinatsioonid|z2]

Tabelites kasutatavad klahvikombinatsioonid|zs]

Dokumentides kasutatavad klahvikombinatsioonid|z]

Mulgi teostamises kasutatavad klahvikombinatsioonid|z]
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13.1

Alati kasutatavad

NOOM-i kasutades on need klahvikombinatsioonid alati kasutatavad

Alt-F3

Avatakse kalkulaator. Kui vajutada numbrilisel valjal olles, vdtab selle vélja sisu
automaatselt arvutuse aluseks.

Alt-Space
Kui Meniiiipuude paneel/17) on avatud, siis aktiveeritakse see.

Ctr-Alt-Esc

Véahendatakse NOOM:-i aken tegumiribale.

Ctr-Alt-Home

Suletakse kdik noomi aknad ja kuvatakse sisselogimisem aken. Kasulik siis, kui mitu
inimest kasutavad Uhte arvutit NOOM-i tooks. NOOM-i seatakse uue kasutaja jaoks
valmis ilma, et NOOM-i ennast suletaks. Sama, mis valida "Login@?ﬁ"-men[][]st
"Database".

Ctrl-Alt-F11

Peidetakse ja kuvatakse NOOM-i tlemine rida, milles asuvad "Kiirvaliku nupupaneel" ja
"Andmetootluspaneel”. Kasutatakse, et sdasta ekraani ruumi vaiksema monitoriga
tootamisel (nditeks midgis).

Ctrl-<numbriklahv>

Kaivitatakse kiirvaliku nupupaneelile[13) tdstetud operatsioon. Kasutamist vaata
Kiirvaliku nupupaneelil 15 alt.

Ctrl-Alt-F10 voi AlItGr-F10

Aktiveeritakse ja deaktiveeritakse Siisteemimeniiii[13) valikud. Peale aktiveerimist saab
madrata ka omanikku klienditabelis. T66tab ainult administraatori digustes.

Ctrl-Alt-F12
Avatakse tdlkimise akenhsbl, et redigeerida NOOM-is kuvatud tekste.

Ctrl-Tab, Ctrl-Shift-Tab, Ctrl-F6

Vahetatakse NOOM:-i sees avatud aknaid vastavalt jargmine vdi eelmine.

Ctrl-F4

Suletakse aktiivne aken NOOM-i sees. Sama, mis vajutada selle akna pisikesele
ristikesele Ulal paremas nurgas.
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1.3.2

Tabelites kasutatavad

Erinevates NOOM:-i tabelites kasutusesolevad klahvikombinatsioonid.

F2

Jarjekorra muutmine. Muudab tabeli jarjestus.

H

Paranda, redigeeri, muuda. V8imaldab aktiivset kirjet muuta. Dokumentides[i14 avab
aktiivse dokumendi parandamiseks, Kaupade|s?! ja Klientide |es] all lilitab sisse "Muuda
nupu.

ES

Lisada uus kirje. Kehtib enamikes tabelites (Kaubatabelis@ﬁ on vaja eelnevalt alla
lulitada "Muuda" nupp). Lisab kaubatabelis uue kauba, dokumentide all uue dokumendi,
klientide all uue kliendi jne.

F6

Koopia, kopeeri. Lisab uue rea, kopeerides aktiivse rea andmed.

|4
Otsing. Avab Otsinguﬁﬁ akna vajaliku rea leidmiseks.

E8

Kustuta, tihista. Kustutab aktiivse rea. Kisib Ule kas ikka soovid kustutada.

F9

Kinnita, salvesta, sulge. Salvestab rea andmebaasi, kui seda on muudetud,
Dokumentides sulgeb dokumendi.

11

Kaubatabelis. Otsib ribakoodi jargi sobivat kaupa.

Ules, Alla

Liigub vastavalt eelmise voi jargmise kirje peale.

Paremale, Vasakule

Liigub tabelis vastavalt parempoolsesse vdi vasakpoolsesse veergu.

Home, End

Liigub vastavalt tabeli esimesse vdi vimasesse veergu.

PageUp, PageDown

Liigub tabelis vastavalt Gihe lehekdilje Ules voi alla.
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Tab, Shift-Tab

Liigub tabelis vastavalt jargmisse voi eelmisse veergu.
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1.3.3 Dokumentides kasutatavad

1331 Dokumentide nimekirjas

Noomi Dokumentide nimekirias% kasutatavad klahvikombinatsioonid

i
Bol] .. [ e e e [ et e

Dk, | L seisbetubeh. .
Defwmmerd v, =  Fuipaee el | Sures Brgigny D Peaan Subotun Qbpeht  Khered rams

SOONSH-HLSE 03002004 0082 ®LVE 1
SOONSH-LET 0502 2004 R0 & 1
(1 00t 105 [IERERSTE TOR0.00E TLvE 1 Tos AS
Shift-F4
Dokumendi redigeerimine eelnevalt uue staatuse kiisimisega. Seda klahvikombinatsiooni
valides
Ctrl-F5
Retseptist dokumendi lisamine. Avaneb aken, millest saab valida dokumendi retseptist
vOi mallist.

E9

Dokumendi sulgemine. Vaata ka lao sulgemine.

F10

Dokumendi valjatriikk. Vaata ka dokumendi triikk 1601,

Ctrl-F10

Suletud dokumendi avamine. Vaata ka lao sulgemine.

Alt-F10

Aruannete valik. Avab teostatavate aruannete nimekirja.

Tdotavad ka ulejdanud tabelites kasutatavad kuumklahvid|231.

© 2003 @ Astronoomilised kassastisteemid



26 Finants & Laotarkvara NOOM 6pik

13.3.2 Dokumendi paises

Dokumendi péises@ kasutatavad klahvikombinatsioonid.

Pobisrged. | Gick. b jn buupiee | Migtass |

o Dok by [RDD |

¥t TEST Tt A%

Taruie i

Dkt 1 Talrn
worRo  [F03L it Tk gt ke
Bahaihd: W EEST] KEOON
Madk v, [123 Tobrmarr |

"Pdhiandmete" lehe aktiveerimine.

Alt-D

"Dok. numbri ja kuupéeva" lehe ktiveerimine.

Alt-R

"Markused" lehe aktiveerimine.

E2

Tabelist valimine. Valikutes, mida saab taita valides mones teisest tabelist, avab selle
teise tabeli vastava vélja taitmiseks. Naiteks kliendi véljal saab valida klientide tabelist.

Ridades avab kaubatabeli.

F9

Avatud dokumendi salvestamine.

F10

Print, triki. Margib dokumendi trikkimisele. St. peale dokumendi salvestamist triikitakse

see koheselt.
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Dokumendi ridades

Dokumendi ridades120] kasutatavad klahvikombinatsioonid

] - Fimaghys Foges  M3dkehet Hied Summa Lu:u"il
Jdnlgratns | 2000 TE 200000 TE0DDD .
algrrtas | i) | T Eon WL
—

Ebamaig 18 1.080 DL LD

Hr

{

F]

1 {
S
5

]

)

. o
d "

Ins, F5

Lisatakse rida vahele.

Del, F8

Kustutatakse aktiivne rida. Del klahvi korral kiisitakse (ile, kas soovite kustutada, F8

korral kustutakse kiisimata.

E3
Avatakse abisummade valik (KM, AH, YM jne.)

E6

Rea kopeerimine. Kui osutub vajalikuks sisestada jargmine rida sarnaselt eelmisele, siis

saab F6-ga kopeerida eelmiselt realt.

E7

Kaalult lugemine. Kui arvutiga on Uhendatud kaal, siis saab rea koguse lugeda kaalult.

11

Ribakoodi jargi kauba lisamine. Luuakse ribakoodi vali, millesse sisestades ribakoodi,

lisatakse vastava kaup dokumenti.

Fl

Kassasahti avamine. Kui té6kohaga on tthendatud kassaprinter koos sahtliga, siis
avatakse viimane.

Ctrl-F2

Dokumendi kopeerimine. Kopeeritakse dokumendi sisu aktiivsesse kataloogi
noomdoc.xml faili.

Ctrl-F3

Dokumendi asetamine. Asetatakse eelnevalt kopeeritud dokumendi andmed avatud

dokumenti.

Shift-F3

Andmekogujast importimine. Kui té6kohale on lisatud andmekoguja, siis véimaldab
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dokumendi ridu sellest lugeda.

Ctrl-Ules, Ctrl-Alla

Aktiivset rea liigutamine. Liigutab aktiivset rida teiste suhtes.

(parempoolne) +

Avatakse kontekstimenii[120 . Klaviatuuril paremal numbriklahvide kdrval asetseva '+' -
margile vajutades avaneb kontekstimenuu.

Tootavad ka Ulejaénud tabelites kasutatavad kuumklahvid|23).
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Muugi teostamises kasutatavad

Koguse muutmise redim

Hinna muutmise redim

Ules, Alla

Liigutab aktiivset rida ostukorvis vastavalt les vdi alla.

Kauba valik. Avatakse kaubatabel, millest on v6imalik erinevate meetodite abil leida sobiv
toode.

Raha sisse. Vdoimaldab kassaarvestuses lisada kassasse sularaha. Naiteks vahetusraha
lisamine.

Raha vélja. VBimaldab kassaarvestuses kassast sularaha voétta. Naiteks tarnijale kauba
maksmiseks.

Laua valik. Kui tegu on restorainga vms, siis vBimaldab vahetada lauda, millega on arve
pooleli.

E6

Kassalehe koostamine. Kassast raha lugemiseks ja néiteks $ eifi panemiseks.

E7

Kaalult lugemine. Kui kassaga on thendatud kaal, siis loeb koguse kaalult.

E8

Vahetuse I6petamine. Raha ja kassa uleadmiseks jargmisele mudjale.

F9, End

Kinnita, I6peta muuk. Kuvab vastavalt vajadusele dokumendi parameetrite tiitmise akna
ja maksmise akna, kinnitab dokumendi.

F10
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Print, triki. Trikib printerisse vahets eki.

T
=

1

Ribakoodi jargi otsimise reim.

T
N

1

Avada kassasahtel. Avab kassaga Uihendatud kassasabhtli.

Shift-F7

Allahindluse teostamine. Tehakse allahindlus jooksvale reale.

Ctrl-F7
Allahindluse teostamine. Tehakse allahindlus tervele dokumendile.

Ctrl-F11

Hinnakontroll. Saab kasutada selleks, et kontrollida kauba hinda. Kasutamiseks tuleb
vajutada "Sisesta" valjal Ctrl-F11, lugeda kaubalt ribakood ja seepeale kuvatakse
"Sisesta" valja kdrval kauba nimetus ja tema hind.
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1.4  Tabelid
Noomis on kdikjal kasutusel andmete esitamine tabeli kujul nagu toodud jargnevalt:
| [Otsikood = |Mimetus |Grupp = |KM [Mimeliza = |Klass T eenuz M aati
(101 2345673 jook, [Laost kulukzkandmize akt vana bla bla] kL k.G
p 022420 EF'rl:u:l'-.-'i K.aup JUED 14 k.G
32123 Proovi K.aup 2 JUED 158 |zds kG|

Jaaaa?

<« |

Tabelites on andmed paigutatud veergudesse ja ridadesse. Veerud ehk tulbad paiknevad Ulalt
alla ja read paiknevad vasakult paremale. Lisaks on tabelis veel , kus on kirjas tulpade
pealkirjad ja tabeli jarjestusvBimalused. Kui tabel on suurem, kui korraga ekraanile mahub,
ilmuvad tabeli alumisesse aarde . Alati on tabelis Uks rida aktiivne, mis on
tahistatud reas kdige vasemal oleva veerus paikneva kolmnurgaga (¥) ja teistest erineva rea
taustavarviga, joonisel helekollane.

Jarjestamine

Tabelit on v8imalik jarjestada nende veergude jargi, millel on vOrdusmark: =
(naiteks: joonisel Otsikood, Grupp, Nimelisa). Kui tabel on jarjestatud mdne veeru jargi,
siis on selle nime kdrval kriipsuga kolmnurk:  v3i . Esimene neist tahendab suurenevat
(1,2,5,7,8), teine kahanevat (8,7,5,2,1) jarjekorda.

Positsioneerimine (otsing)

Tabelis on v8imalik positsioneerida aktiivset rida kasutades klaviatuuri. Naiteks nime jargi
kauba leidmiseks, tuleb jarjestada tabel "nime" veeru jargi nii, et tabeli oleks veeru
nimetuse korval “-mark. Seejarel on véimalik alustada kauba nime kirjutamist. Iga taht,
mis on klaviatuuril triikitud, muutub tabelis roheliseks ja peale klahvivajutust ligutatakse
tabelis aktiivne rida esimese seni triikitud tAhekombinatsiooniga sobiva reale. Kui
vajutatakse tahele, mida ei dnnestu positsioneerida, kostub arvutist lihike piiks.

Veergude suuruse muutmine

Tabelis on vdimalik muuta veergude suurust. Suuruse muutmiseks tuleb tabeli
veergude vahelisest kriipsukesest kinni haarata ja liigutada vastavalt vasakule v6i
paremale (naites Otsikoodi ja Nimetuse vahelt):

Otzikood +||'{>imetus =

Qooooy

Nkt sk ool [Laost kulukzkandmize akE
N Pres T-m 0

|

Veergude jarjekorra muutmine
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Muuta on v8imalik ka jarjekorda. Selleks tuleb tabeli

votta kinni veeru nimest ja

nihutada veergu sobivale kohale teiste veergude vahel. Kinni haarates (hiirt all hoides),
ilmub veergude vahele paksem kriips, mis naitab millisesse vahesse liigutatav veerg

satub. Naites saab liigutada nimetuse veergu:

Otsikood &

|

0ooaay

022123
032420

G-
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1.4.1 Kontekstimenuu

Parema hiireklahviga vajutades tabeli rea peal ilmub néhtavale menid:

Filtreeri aktivse waartuse jargi

Filter makia

Akribuudid »
Manused

Kopeeti andmed r

Filtreeri aktiivse vaartuse jarqgi

V@imaldab kiirelt ja mugavalt filtreerida tabelit valja vaartuse jargi, millel peale hiirega
vajutati.

Filter maha

Tihistab esimeses valikus tehtud filtri.

Atribuudid —> Thumb tracking

Kui see valik sisse lilitada, siis paremal asuvat kerimisriba liigutades liigub ka kaadri sisu
kohe kaasa, vélja lulitatuna liigub kaader vaid siis, kui kerimisriba nupp lahti lasta.

Atribuudid —> Track grid row

Kui see valik sisse lilitada, siis paremal asuvat kerimisriba kasutades ei liigu aktiivhe rida
vaid ainult vaate-kaader, ilma linnukeseta liigub koos kaadriga ka aktiivne rida. seda on
mdtet kasutada siis, kui soovite hoida aktiivset rida kaadris ja vaadata all véi dlal asuvaid
ridu.

Manused

Vaata manused|s4).

Kopeeri andmed

Véimaldab kopeerida tabelis olevad andmed I6ikelauale, et neid hiliem kasutada naiteks
Excelis vms programmis. Kopeerida saab valikuliselt kas kdiki vdi margitud tabeli read.

Konteksti menids vaib lisaks olla tabelispetsiifilisi valikuid.
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1.4.2 Manused

Manuseid saab lisada kdikidele tabelitele. selleks tuleb valida tabelilsh kontekstimeniiiist[33)
valik "Manused":

Filtreeri aktivse waartuse jargi
Filter mahia
Abribundid J

Kopeeti andmed E! r

Seepeale avaneb aken, milles on kirjeldatud k&esoleva tabeli kirjele vastavad manused:

ol

Manused ‘ Liza Sva | Kustuta Info Sulge
Faup Jalgratas 1

Selgitus = Fil |

jalaratas. jpg

Ula&ares on kirjeldatud millise tabeli ja millise kirje kohta antud manuste loend kehtib. Naites on
selleks "Kaup" (kaubatabel) ja "Jalgratas 1" (konkreetne kaup selle nimega).

Manuseid on mitut erinevad liiki:

Failnimi

Seda tlipi manuste korral lisatakse andmebaasi vaid faili asukoht. Selleks v8ib olla
- tapne failinimi koos kataloogi nimega kujul "c:\jalgratas.jpg" v&i kui kasutusel on
Uhtne vérguketas, siis "v:\pildid\jalgratas.jpg" samuti vdib see olla m&ni suvaline
andmefail naiteks "v:\tootekirjeldused\jalgratas.pdf"
- interneti aadress kujul "http://www.rademar.ee/pics/tooted/uaxrF800exxx.jpg" voi
"ftp://ftp.rademar.ee/pics/jalgratas,jpg"
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-l x|
| el T [ ]
Manused | Lisa | Ava Info | Sulge
Faup Jalgrates 1
|Siedgibues Info ]
Li Wajuts ‘ava’ ruppu fall avamiseks
[l pmirB00ezat1 1o Chjskgrstas.pg
4] | |

Tekst

35

Lihtne tekst, mida on vdimalik lisada failist vdi kleepida (Paste) malust. Andmebaasi

salvestatakse tekst ise.

_inyx
__f -] - E . !
Manused | sa | 4w | Kustta || Info | Sulge
Jalgrates 1
__________JT*HI
l"l'ml’ﬂ algratas on seline kv seade, mille edasivimiseks |
tuleb kasulads jalgade Eudu e (soraltal olles

]HHMM

mmeﬂ.m |

Pilt

Pilti on vBimalik lisada otse selliselt, et see salvestatakse andmebaasi ja soovi korral

kuvatakse manuste nimekirja k&rval (vt tlal).

Nupuvalikud:
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J

Liza | Ava | Kustuta [| Info || Sulge |

Liza Lisa manus (ainulk Failinimenal
Lisa manus (salvestades andmebaasiy » Aseta (paste)
Loe tekst Failist
= m Loe pilt Failist
Lisa nupule vajutades antakse v8imalus lisada sellele kaubale manuseid.
Lisa manus (ainult failinimena)
Avatakse aken, millest saab valida faili, mille asukoht salvestatakse
andmebaasi.
Aseta (paste)
Kleebitakse siia mujal kopeeritud tekst vai pilt.
Loe tekst failist
Avatakse aken, millest saab valida faili, mille sisu salvestatakse andmebaasi.
Loe pilt failist
Avatakse aken, millest saab valida pildi faili, mis salvestatakse andmebaasi.
= Kui tegu on failinime manusega, siis sellele nupule vajutades avatakse sobivate
Lo Windowsi vahenditega k&esolev manus.
= Kustutab aktiivse manuse sellest tabelist.
Fuztuta
i Sisselllitatult kuvab manuse kohta kaiva info: failinime, teksti voi pildi akna
IFfin parempoolses osas.
% Sulgeb manuste akna.
Sulge
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1.4.3 Aruanded

Erinevates tabelites on vdimalik valida nuppu "Aruanne"

o
Aruanne

Seepeale avaneb aken, milles on toodud selle tabeliga seotud aruanded. Naites on
klienditabeliga seotud méned aruanded:

o x
= aQ > = -
Aruanded ‘ ‘ | Frint Eelvaade | Muuda K.l [izainer Lopy
Otskood—  [Peidetud |
:
?
?
Taatelimuse blankett ?
g Triikib valitud aruande tulemuse printerisse, avades trilkkimise aknal47.
Pritt Kui jargnevast aknas valida "print to file" vbi kasutada pisikest kolmnurka
— selle nupu kdrval, siis saab valida ka faili salvestamise.
a Kuvab aruande tulemi ekraanile. Vt lisaks eelvaadess1.

Q.I Sisselllitades vdimaldab neid aruandeid redigeerida, lisada ja eemaldada.
tuda Muutuvad aktiivseks nupud "Disainer" ja "Copy" ning kuvab alumisse ossa
aruande parameetrite kirjelduse.

= Sisselllitades kuvatakse ka peidetud aruanded.

Avab aruande disainimiseks mdeldud akna.

Cizainer
f Teeb valitud aruandest koopia. Seda on mdistlik teha alati, kui soovite
Copy ménda aruannet ise muuta.
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1431 Eelvaade
Vajutades tabeli aruannete[3" aknas "Eelvaate nupule”

a

Eelvaade

avaneb valitud aruande kohta aken, milles kuvatakse aruande sisu:

(o x|
= BE R[4 o Clase_|

Astronoomiliste Kassasisteemide QU Ulikoali 8
Jaeklient
Test A Tanav maja
! I ;IJ
PPage 1 of 1 v

Ula&éares on nupud:

= Trikkida kuvatud aruanne. Avab trikkimise aknal47.
] | Naidata aknas terve lehekiilg korraga.
Naidata aknas terve lehekillje laiuselt.
e Naidata aknas 100% suuruselt.
100 % Siin ndidatakse suumi protsenti.
m Kuva aruande esimene lehekiilg.
| Kuva aruande eelmine lehekilg.
|2_ Naidatakse ja saab maarata mitmes aruande lehekiilg kuvatakse.
3 Kuva aruande jargmine lehekiilg.
1| Kuva aruande viimane lehekilg.
Cloze | Sulge eelvaade.
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1.5 Filter
Tabeli filtreerimiseks tuleb vajutada 'Eh"—nuppu, seepeale avaneb jargnev aken:
JL=TES
d | & | Q| | %
Kaup ‘ Filreeri | Puhasta | Salvesta Loe F.atkesta
Dtzikood sisaldak 000 ja
Jaehind on suurem kui 5
<Tingimuse lisamiseks wvajuta siia»
Lisatingimus
| =1 EaruS |

Toodud néites on filtreerimiseks valitud kaubatabel.

"Otsikood"

sBna peale vajutades saab valida erinevaid tabeli veerge.

"Sisaldab"

sBna peal kidpsates on vBimalik valida erinevaid tingimusi: "algab", "ei ole
vaartustamata”, "ei sisalda", "ldppeb", "sobib", "mitte enam kui", "on suurem kui", "on tiihi

vOi vaartustamata", "on vahemikus", "on vahemalt", "on vaiksem kui", "on vaartustamata",
"sisaldab".

Viimasesse lahtri(te)sse

tuleb sisestada vOrreldav vaartus.
Tingimuse lisamiseks tuleb kldpsata uuel real.
Filtris saab kasutada ja lisatingimusi, mis ei kajastu otseselt filtreeritavas tabelis.

Filtritingimusi saab salvestada hilisemaks kasutamiseks. Selleks tuleb kldpsata nupule
"Salvesta" ja sisestada filtritingimuse nimi, et seda hiljem ules leida.

Filtritingimuse taastamiseks kldpsa "Loe" nuppu, misjarel ilmub nimekiri salvestatud tingimustest.
Kui tingimus on paigas, tuleb kipsata "Filtreeri" nuppu v8i vajutada F9, mille tulemusena jaab

esialgsesse tabelisse nahtavale vaid tingimusega sobivad kirjed.
Filtri puhastamiseks tuleb kldpsata "Puhasta” ja seejarel "Filtreeri" (F9) nuppu.
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1.6 Kiirfilter

Kiirfiltri element annab erinevates valikutes Teie kasutusse kiire otsingu. Selleks tuleb esimesest
valikust leida sobiv vali, mille jargi filtreerida. Lahtrisse tuleb kirjutada valja algus, mis on filtri
tingimuseks ning seejarel vajutada ENTER. Tingimus on tdstutundetu. Filtreeringu tihistamiseks
tuleb kldpsata nuppu "Kiirfilt. tihjaks".

Jargnevas ndites on kasutatud kiirfiltrit dokumentide filtreerimisel. Sellise filtreeringu tulemusena
jaddvad dokumentide nimekirja vaid dokumendid, mille kliendi nimi algab tdhtedega "astr"
(Astronoomilised Kassasiisteemid OU).

Kiirfilker |K|iendi nimi ¥ | Iastrl Kiirfil. tiikiak.s

Kui on vaja filtreerida méne osa alusel sdna seest (nt. Astronoomilised Kassasiisteemid OU),
siis tuleb lahtrisse enne soovitud teksti kirjutada "%"-maérk:

Kiifilter |Kfiendi rimi = | IZkassd Kiirfilt. tiibjak.s

Selline filter annab tulemuseks dokumendid, millel méargitud kliendi nimi sisaldab fraasi "kassa".

Samuti kaib filtreerimine ka kaubatabelis:
Rirter |1 etiinik v | [t T'u'hiaksl

Tulemuseks on kaubatabel, kus on toodud kdik kaubad, millel méétihikuks on "tk".
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1.7 Otsing

Otsing vdimaldab leida aktiivsest tabelist etteantud tingimusele sobiva kirje:

x

Kaup
Otsitay tekst: Im =
Otsicla valialt: [<Kaik veenud> [

if k=i j&rgmine ” k.atkeszta |

Toodud néites otsitakse teksti "jook" kaupade tabelist k&ikidelt véljadelt. Otsingut saab piirata
sobiva vélja valimisega.

Otsitav tekst

Sellesse lahtrisse tuleb kirjutada tekst, mida soovite otsida. Pisikesest kolmnurgast
valides saab nahe eelmisi otsinguid. Napunaide: kui soovite otsida sdna "Coca-Cola",
siis piisab ka sdna "coca" kirjutamisest.

Otsida valjalt

Siia saab valida otsitava tabeli veergudest selle, millest otsingut teostatakse. Kui pole
kindel, siis vdib jatta "<Kdik veerud>"
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1.8

Kuupdaeva ja perioodi valik

NOOM-is on vdimalik kasutada kuupaevade valikuks sisseehitatud kalendrit, mis avaneb, kui
kuupéeva vélja kdrval vajutada pisikese kolmnurga peal:

f21.12.2003 |

seepeale avaneb kalendri aken, milles on vdimalik visuaalselt valida vajalikku kuupéaeva.

4 detsember 2003 b
ETKNRLP

24 25 26 27 28 29 30
1234567
g 91011121314
1516171813201
22 2324 25 26 27 28
2930E0 1 2 2 4

Today | Clear

Punase ruuduga on tahistatud jooksev kuupéev (kui see jadb ndhtavasse kuusse). Halli
taustaga kuupéev on hetkel valitud kuupaev.

"Today" nupule kiBpsates on tulemuseks jooksev kuupéev. "Clear" nupule kldpsates
puhastatakse kuupaeva vali

Ulaservas vasakule kolmnurgale kldpsates kuvatakse eelmine ja paremale kldpsates jargmine
kuu. Ulaservas kuu (ja aasta) nimel vajutades avaneb kuude valiku aken, millest saab valida 3
kuud varasema véi hilisema perioodi:

september 2003
aktoober 2003
november 2003

detzember 2003

jaanuar 2004
veebruar 2004
markz 2004

Kuupéevale kl6psates taidetakse lahter vajutatud kuupéevaga

Kui tegu on perioodiga, mitte kuupéevaga, siis ndeb pilt vélja jargmine:
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4  oktoober 2003 p 4 oktoober 2003 }|

ETKNRTLF ETKNRTLF
29 30 2 3 45 2030 1 2 3 4 5
6 7 8 9101112 6 7 8 9101112
1141516171819 1314151617 18 19
2021 22 23 24 25 264 20 21 22 23 24 25 26

2728293031 1 2 27 28 29 30 1
34567829 345678

womd

Katkesta | Tana | Nadal | kuu | Aasta | Ok

Eelmine nadal | Eelmine kuu | Eelmine aasta

Sel juhul on tegu kahest kalendrist koosneva aknaga, mille paises tuleb valida kuu ja kalendri
osas markida vasakpoolsesse perioodi alguskuupéev ning parempoolsesse perioodi
I6ppkuupéev. Soovitud valiku kinnitamiseks tuleb vajutada "OK" nupule.

Perioodi valiku lihtsustamiseks on lisatud nupud:

Tana
valib algus ja Idpu kuupéevaks jooksva paeva

Nadal
valib perioodi alguseks jooksva nédala esmaspéeva ja I6puks jooksva nadala puhapéaeva

Kuu
valib perioodi alguseks jooksva kuu esimese kuupéaeva ja |dpuks jooksva kuu viimase
paeva

Aasta
valib perioodi alguseks jooksva aasta esimese kuupéeva ja I6puks jooksva aasta viimase
paeva

Eelmine nadal
valib perioodi alguseks eelmise nadala esmaspaeva ja I6puks eelmise nadala pihapaeva

Eelmine kuu
valib perioodi alguseks eelmise kuu esimese kuupéeva ja 16puks eelmise kuu viimase
paeva

Eelmine aasta
valib perioodi alguseks eelmise aasta esimese kuupéeva ja Idpuks eelmise aasta viimase
paeva

Viimaseks variandiks lisandub kuupaevale ka kellaaeg, mida saab sekundi tdpsusega
reguleerida kolmnurkadest numbrite kdrval:
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4 juuni 2002

P 4

juuli 2002

4

ETKNRTLFPF

ETKNRLF

27 28 29 30 31 2
345367 829
10111213 141516
17181920 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
1 2 3 45 67

loo & loo & (00 &

Katkesta | Tana | Nadal | kuu | Aasta | ok

24 25 26 27 28 29 20
1234567
8 91011121314
1516171819 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 1 2 3 4

1233 [59 8] [59 &

Eelmine nadal | Eelmine kuu | Eelmine aasta
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1.9

Aruanded

Uhelgi infosuisteemi vaartus pole pooltki seda, kui temas ei ole iihtegi aruannet. NOOM sisaldab
mitmeid sisseehitatud (nt. "Kassamuiiligi Aruanne", "Pearaamatu kaibeandmik" jne.) ja
konsultantide poolt lisatavaid aruandeid. Nende kéasitlemine ja kasutamine on selle punkti
teemaks.

Valides menttpuust véi kiirklahvi ribalt mdne aruande teostamise, antakse teile ette aruande
tingimused:

=1Report: Dokumentide nimekiri - arved vilja (LV) -0 x|
Dokumentide nimekiri - arved valia (LV) | (o | s | ot H

Staatus |2 ... |Saateleht-arve

Objekt ||

Start |

Juuresoleval pildil on toodud aruanne, mille tingimustes on vaja ette anda periood, staatus ja
objekt. Vaikimisi on véljad taidetud viimasel korral kasutatud vaartustega.

Kolme punktiga nuppudest véljade kdrval avaneb vBimalike valikute aken. Perioodi puhul
avaneb kuupievade valik|43). Staatuse korral avaneb vimalike staatuste loetelu, milles saab
valiku teostada topeltklGpsuga.

Valikuid vdib teostada ka mitu korda, siis reastuvad erinevad staatuste koodid valjale komadega
eraldatult.

Kollasesse kasti tekkib valitud koodi kohta nimetus, seda vaid juhul, kui tingimustes on ainult
Uks valik.

Aurande filtritingimusi saab ka salvestada, et hiljem hdlpsalt samade tingimustega aruannet
koostada. Selleks tuleb vajutada "Salvesta" nupule, mille peale avaneb aken, kus saab
sisestada salvestatava filtri nime (naiteks "Tartu valjastatud arved", mis sisaldab "Staatuse"
valja vaartust "2" ja "Objekti" valja vaartust "2").

Selleks, et taastada salvestatud vaartusi, tuleb klépsata "Loe" nupul, mispeale avaneb meniii
salvestatud filtrikomplektide nimekirjaga. Valides sobiva vaartuse nimekirjast, taidetakse
filtritingimused eelnevalt salvestatutega. Taitmata jaab kuupéeva vali.

Aruande koostamiseks vajuta "Start" nuppu

Seepeale arvutatakse aruanne ja kuvatakse ekraanil:
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Ma1Report: Dokumentide nimekiri - lattu sissetulek (LS) : ' =00 x|

Dokumentide nimekiri - lattu sissetulek (LS) | 1% | o% | piee | pmee b 2 X

Astronoomiliste Kassasiisteemide 00U

Dokumentide nimekiri - lattu sissetulek (LS) 10.12.2003 02:25:25
Perioad: 01. 10,2003 - 31.10.2003 10f1
Staatus: 2

Kuupasy: 03,10,2003
Alusdoknr. Dok nr
RV ERSS | ]
Kokku
Kuupasy:. 07.10,2003
[Alusdoknr. Dok nr
] | ]
Kokku
Kokku 1 605,00 288,00 1 893,00

Valge osa sees kuvatakse aruande sisu.
Ulal 4ares on naha aruande nimi ja kuvatakse navigeerimise nupud, mis tahendavad:

100%

Kuvab aruande valjatriiki suuruses.

Algus
Viib kuvamise kaadri esimese lehe algusesse.

Eelmine

Viib kuvamise kaadri eelmisele lehele.

Jargmine
Viib kuvamise kaadri jargmisele lehele.

~

LOpp
Viib kuvamise kaadri viimasele lehele.

Sulge
Sulgeb aruande.

Print

Avab aruande trikkimise aknal471.
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1.9.1 Triukkimine

Pint x|
—Printer

Marne: |58 HP Laser)et 1100 (M) v|  Propeties |

Type: HP Lagzeret 1100 (k5]
Where:

—Page Range —Copie
v Al

" Current Page

™ Pages I ¥ Collate
Enter page numbers andd/or page ranges
zeparated by commas. For example, 1,.3.5-12.

Mumber of copies:

Prirt I.-’-‘-.II pades in range j
W —Frint to File
Thpe: I Excel Document j
wihere: IE:'\nDDm'\aruanne.Hls _I

Qk I Cancel |

Kuvatud aknas antakse valida printer, millele see aruanne triikkida, lehekiiljed ja koopiate arv.

Samuti on vdimalik aruannet salvestada faili, mida on omakorda v8imalik koheselt e-mailiga
edasi saata.

Véljade tdhendused:

Name

Printeri nimi, millele soovitakse trilkkida. Pisikesest kolmnurgast valjast paremal saab
valida erinevaid teie arvutisse paigaldatud printereid.

Properties

V6imaldab valitud printerit tApsemalt haélestada.

Type

Kuvab printeri tldbi. TApsemalt printeri tadreri nime.

Where

Kui tegu on vBrguprinteriga, siis kuvatakse siin selle vérgu-tee.

Page Range
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Véimaldab valida kas trikitakse kdik (All), jooksev (Current) vdi valitud (Pages) lehed.
Viimase valiku korral tuleb kasti kirjutada lehekilje numbrid vdi nende vahemikud
eraldatud komadega, vahemikud miinusmargiga. Naiteks: 1,3,5-12,15.

Number of copies

Koopiate arv. Kasti sisse tuleb sisestada triikkida soovitud eksemplaride arv. Kui te
soovite, et kdikide koopiate samade numbritega lehed tuleksid printerist vélja Uksteise
jarel, siis tuleb teha linnuke "Collate" kasti.

Print

Valik annab vdimaluse triikkida kdigepealt paaritud lehed, seejarel panna paberid uuesti

printerisse ja triikkida teisele kiljele paarislehed paberi kokkuhoiuks. Valikus on

vBimalused: 1) triikkida kdik lehed 2) trikkida paaritud lehed v&i 3) trikkida paarislehed.
Print to File

Kui on soov salvestada aruanne faili edasiseks to6tlemiseks voi saata see e-mailiga
edasi, tuleb teha linnuke sellesse kasti.

Type

Siit tuleb valida millist tttpi faili soovite teha. Eelistatud valikuteks on: "RTF document"
(avab: MS Word), "Excel document" (avab: MS Excel), "HTML Document" (avab:
veebibrauser), "JPEG image file" (avab: veebibrauser).

Where
Failinimi, kuhu aruanne salvestatakse.

Kui otsustati salvestada faili, siis osadel faili tlitibi valikutel peale "OK" nupu vajutamist ilmub
aken:
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Excel Export Setup x|

FPage R ange
+ Al Pages
" Pages:

Enter page numbers and/or page ranges separated by
commasz. For example, 1,3.5-12

[T Open After Generate
[~ E-Mail After Generate

ok LCancel

Siin saab teha jargmisi valikuid:

Page Range

Véimaldab valida kas trikitakse kdik (All Pages) vdi valitud (Pages) lehed. Viimase valiku
korral tuleb kasti kirjutada lehekdlje numbrid vdi nende vahemikud eraldatud komadega,
vahemikud miinusmargiga. Naiteks: 1,3,5-12,15.

Open After Generate

Kui see kast on taidetud, siis avab dokumendi peale salvestamist.

E-Mail After Generate

Kui see kast on taidetud, siis saadetakse see aruanne e-mailiga. Selleks peab olema
haalestatud NOOM-is mailikonto.
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1.10 Kalkulaator

k|
% | »
Kalkulaator ‘ F3=5alv. | katkesta
25
-.}- =
Special +18% -18% | Fy=taal
Back ‘ CE ‘ C

MC 7 8 9 ! | sqrt

MR 4 5 6 * %

MS 1 2 3 - 1/x

M+ 0 +H- , +

Tihti on vaja teostada lihtsaid v8i natuke keerulisemaid liitmise-, lahutamise-, korrutamise- voi
jagamise operatsioone. Selleks on NOOM-i sisse ehitatud kalkulaator, mille teeb eriti mugavaks
vdimalus kasutada arvutuseks numbreid otse NOOM-i numbrivéljadelt ja tagastada vaartused
sellele valjale.

Kalkulaatori vélja kutsumiseks tuleb vajutada klahvikombinatsiooni Alt-F3.

Selleks, et kasutada mdnda arvulist lahtrit arvutuse aluseks, tuleb vajutada Alt-F3 olles sellel
véljal.

Kalkulaatoris on v@imalik lisaks tavaoperatsioonidele kasutada veel naiteks kdibemaksu
lisamist ja eemaldamist ning on ka ks lisanupp "Special”, mida on vdimalik panna toimima
vastavalt kasutaja soovile. Kasutusv8imalusteks oleks naiteks arvutatud vaartusele lahima
sobiva midgihinna leidmine selliselt, et kdibemaksuga ja kaibemaksuta hinnad oleksid
molemad "ilusad".

Vaartuse tagastamiseks valjale tuleb vajutada Ullaservas asuvat "F9=Salv." nuppu v&i F9 klahvi
klaviatuuril.
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2
2.1

Pdhiandmed

Kaubaandmete aken

Uks p6hilisi andmehulki, mida NOOM sisaldab, on kaubatabel. Sellele paaseb ligi meniiiist
Uldandmed->Kaubad. Sealt avaneb tabel:

EAR

Muuda

[Liza

‘ EjF_l'b
Partii J§ Kirena

\ |

Apuanne

‘E‘ o

kKaik  Kiifilker

™ & )
Wali W arsk. k.givita

= Cie= U] Disikood 0012345678901 234567
Fiook ki Nlmlli':":'k
Proavi Kaup 2 UUED 18 sc Himeliza
_F'rou:w'i Kaup ULED 18 G,uppl— |
kbl kl:nal:ll |
Msihk[cG |k
k.auba u:usak.l |
Obiekti tilip | vaikimis™ Kok Ladu1(C Ladu2
Retzepti nr.l |
“J | d I Teenus ¥ Vabahind ¥ Yana }l
artind Pehiandmen | Hinnad | Ribakoodid | Laojgégid | Muud andme:
Partil nimetusz 5 |Parim enne [Hankija [ana |Tor .
Nlmll
»
B Panm ennel LI
Hankiial |
Taatial |
\ lV Yana

Kaupade vaade koosneb jargmistest elementidest:

kaubavaade

naitab kaupade nimekirja ja kui "Kirjena" nupp on alla vajutatud, siis naitab paremal ka

detaile

partiivaade

Uhel kaubal v&ib olla vajadusel mitu partiid, need oleksid selles tabelis kuvatud

Kirjevaate

naitab kaupade ja partii tabeli sisu kirjetena ja detailidenali0?

kaubalehekuljed

kaupade parameetrite haalestused (vt. Kaubagrupp(731, KM Kood[74, M&atiihikud |75,
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Hinnaklassid[761, Kauba osakonnad[7", Soodustused 781)

erinevate valikute teostamiseks, tdhendused:

d

kuuda

Alla vajutades annab vdimaluse kaubatabelis muudatusi sisse viia. Kasutatakse
selleks, et kogemata muudatusi ei tehtaks

J

Liza

Avaneb aken[e4), milles saab lisada uusi kaupu. Nupp on aktiivne vaid siis, kui
"Muuda" nupp on alla vajutatud

ﬂ

Eartii

Lilitab sisse partiivaate. Kuidas ja miks kasutada partiisid?/eé) Sisselilitatuna
saab jagada kaupade ja partiide vahelist ruumi nendevahelist joont Ules vdi alla
ligutades.

B

Kiena

Lilitab sisse kirjevaate. Kirjevaates kuvatakse vastavalt kas kaupade vai partiide
detailid 102, Sisseliilitatuna saab jagada tabeli ja detailide vahelist ruumi
nendevahelist joont paremale véi vasakule liigutades.

UL

7
o
=

Naitab kaubatabeli vaates ka vanaks margitud kaupu

Fairfilker

e

Lulitab sisse kaubatabeli Kiirfiltri[431 elemendi tabeli kohal, millega saab
Otsikoodi, Nimetuse, Kaubagrupi, Nimelisa, KM-kood ja M&dtihiku jargi kiirelt
filtreerida.

Vajutades seda nuppu lisatakse aktiivne kaubanimetus (rida) valikusse, mille abil
saab filtreerida kaubatabelit. Vajadus tekib naiteks juhul, kui on vaja vélja
trikkida méne konkreetse kauba infod vai riiulisildid. Pisikesele kolmnurgale
vajutades ilmub valik:

Naita kdiki kaupu — tihistab aktiivse filtreeringu

Naita ainult valitud kaupu — nditab ainult valikusse lisatud ridu

Puhasta valik — tiihistab kogu valiku, et saaks alustada uue valiku koostamist

&
W arzk.

Véarskendab kaubatabelit serverist Ule lugedes. Vajadus tekib juhul, keegi on
vodrgus uuendanud mdne kauba andmeid vai lisanud selle.

@

K.aivita

Kaivitab eelnevalt hdélestatud toiminguid aktiivse kaubaga. Naiteks kaubakaalu
haalestamiseks ule arvutivérgu

|

Aruanne

Kaivitab aruandevaliku, mis tdé6tab kaubatabelis kuvatud kaupade kohta. St. et
kui kaubatabelil on mingi filter, siis aruandes naidatakse vaid neid. Naiteks
valikus valitud kaupade kohta etikettide trikkimiseks v&i kindla kaubagrupi kohta
hinnakirja tegemiseks. Vt lisaks tabelite aruanded|3?.
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2.1.1 Kaubad

JT=I
Kau | S [@ 2 @8- -|© e @
P fLitrnitie: LLiza Fartii Kigik Kiifilter | Wali Warsk. Kaivita | Aruanne
Kaup |Kaubagru|:up| K. kou:udl MEEt'u'hikudI Hinnaklassidl K.auba o$aknnnad| Scu:udustusedl
KEIUp Y arustanmine | Hinnad I Mimetused
Otskoody  |Nimetus = |Giupp PeEEE | Muud I airkmed
01001 Jalgrataz 1 RATA! Otsikood |'3” 0z
3 Jalgratas 2 RATA! -
02001 Kumm... imi | slgratss 2
03001 Hooldusvahend [k 55) TaRYI Nimelisal
|| 03002 Hooldusvahend [km 0%] TaRY] Grupp [FaTas |F|atlad

kM kaod I—_l
kA gititLihik ITK— | Tiikk
K.auba ozak. I—_l

Obigkli tiup [~ vaikimist™ Kogk (" Ladu1 (" Ladu2

Retzepti nr. I 2 ;l[SULGEM.-’-‘-.TA] Jalgratas 2

I Tesmus ¥ Wabahind ¥ Vana

4 | i
Partiid Péhiandmed Hinnad | Ribakaodid | Lacidsgid | Muud andmed
Fartii nimetus,'f_|F'arim enne |Hankija |Vana |T|:|0tia Hinrak lazz |Hind |Flahai.ihik ||.|innak|aﬁi Yiirmie
Id > 1 2100,00 Jaehind
| I K i

Kauba andmeteks on k8ik tema parameetrid, need on toodud jargnevalt:

P&hiandmed |ss)
Muud)|s7]

Muud2|ss]
Markmed |se)

Varustamine/so]

Hinnad/e)

Nimetused|ss]

Lisa Kaug@

Kontekstimeniiii/ss]
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2111

Pdhiandmed

Fahindmed I b ud I b Srkrned ‘Jarustaminel Hirinad I

Dtsikand [nonoo7

Mimi ISeep, R aoheline

Himeliza IIIma pakendita

Grupp I}q}{—_l ruud kaubad
k. kood |-|3— Lk
b Gitiibik ITK__' Tiikk,
F.auba osak. I—_l

Obiekti iip [ wailimis™ Kogk ¢ Ladul ¢ Ladu2

Fetsepti nr. I—_l

I Teerus | Yabahind | Vana

Otsikood

Kood, mille jargi on vdimalik kaup vdi teenus ules leida.

Otsikoodid véiksid olla stistematiseeritud, et oleks vdimalik kaupu nende jargi lihtsalt tles
leida. Naiteks algavad 1ga k&ik joogid: 11ga algavad mahlad, 12ga mehud, 13ga 6lu jne.
Gruppideks jagamine on kasulik alati eelnevalt pdhjalikult [abi m&elda, sest ige
stistemaatiline ja firma spetsiifikale vastav jaotus v@ib teil tublisti kergendada Ulevaate
saamist kauba liikumistest.

Otsikoodis vdib kasutada nii tdhti kui ka numbreid.

Nimi

Kauba, toote vbi teenuse nimi, mis kuvatakse dokumentides ja valjatrikkidel.

Ka siin oleks kasulik jargida siistemaatikat ja panna tisna kindlalt paika kauba nimetuse
sisestamise pohimdtted. See suurendab programmi kasutamise voimalusi veelgi. Uldiselt
peaks kauba nimetus tapselt kirieldama konkreetset kaupa (naiteks ei maksaks
kingamuijal kdigile kingadele nimetuseks kirjutada "king", vaid nimetuses vdiks olla ka
midagi, mis iseloomustaks konkreetset kingal).

Nimelisa

Teine nime osa, mis on voimalik lisaks triikkida.

Grupp

Analiiisi, aruandluse, alla- ja juurdehindluse jms. jaoks kasutatav kaubagrupeering.

KM kood

Kaibemaksu kood, mille alusel teostatakse kaibemaksu arvestust.

Mootuhik

Vajadusel toote vdi kauba mdaétuhik mille alusel toimub kauba ost-miik.

© 2003 @ Astronoomilised kassastisteemid



Finants & Laotarkvara NOOM 6pik

Kauba osak
Kauba osakonda kasutatakse kaupade automaatseks filtreerimiseks erinevates
osakondades. Et ndidataks ainult neid kaupu mis kuuluvad vastavasse osakonda.
Objekti taup

Vali objekti titp sellele kaubale mille jargi vaartustatakse dokumendi real automaatselt
objekti vali.

Retsept nr.

Vali siia retsepti number. Kaubal v8ib olla mitu retsepti ja siin saad mé&arata lao
planeerimisel kasutatava retsepti.

Teenus

Maérgi siia linnuke kui kaup on teenus. Teenusele ei arvestata laojaaki. Laos ndidatakse
ainult teenuse kaibeid.

Vaba hind

Mérgi siia linnuke kui kauba hinda peab saama dokumendil muuta.

Vana

Markida, kui kaubakaart on vana ja ei kuulu enam kasutamisele.
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21.1.2 Muud

Fihindmed  tuud IMérkmedI \-’arustaminel Hinnhad I

Miligieated |~ £j " Kgiki © Baai © Mujale

Kol ?él

F.aubakanta I _l
Fealizatzioonikonto I _l
Fulukonto I _l

klazz I—

Muugiteated

kui tegu on restorani v8i baariga, siis on vdimalus, et kdesolev toode valmistatakse ette
eemal, kas siis k6dgis, baaris vdi mujal. Dokumendi salvestamisel saadetakse teade
selle kauba kohta vastavale printerile.

Kulu %

kulu protsent retseptile, et leida tootmisel brutokogust. Naiteks kartulit koorides, laheb
temast ~10% kaduma. See protsent tulebki sellele valjale kirjutada.

Kaubakonto

Kui selle kauba voi teenuse konto erineb vaikimisi kontost, siis siia tuleb see konto
number kirjutada. Kui vajutada kolme punktiga nupu peal, siis avaneb kontoplaani vaade,
kust saab valida sobiva konto.

Realisatsioonikonto

Sama, mis eelmises, kehtib realisatsioonikonto kohta.

Kulukonto

Sama, mis eelmises, kehtib kulukonto kohta.

Klass

Kauba klassifikaator, aruandluse jms. jaoks.

© 2003 @ Astronoomilised kassastisteemid



58 Finants & Laotarkvara NOOM 6pik

2.1.1.3 Muud 2

NOOM-is saab kaupadele lisada erinevaid parameetreid voi lisagrupeeringuid, mis on
kliendispetsiifilised ja lisatakse hooldusspetsialisti poolt vastavalt kliendi soovile. Need véljad
kuvatakse "Muud 2" lehekdiljel.

Lisaks vdivad olla naiteks spetsiaalkaalu jaoks antav PLU number, erinevad grupid aruandluse
teostamiseks, lisaidentifikaatorid.
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2114 Markmed
Pahindmed | Muud

zurra mura kestmuizeks asjd

{ Varustaminel Hinnad I

Markmed juhuks, kui kaubal kohta on vaja midagi tdpsustada.

59

© 2003 @ Astronoomilised kassastisteemid




60 Finants & Laotarkvara NOOM 6pik

2.1.1.5 Varustamine

Phindmed | Muud | Makmed : | Hinnad |

Ohjekt ID|EII:|iekti himi |Min. kogus |Ma:-:. kogus |
M1 Tallirnn 50,00000 10000000

Hankija nimi & Hankija toote ke Ku:ukkuleppehi|Hanke a|
Agtronoomiliste Kaszasis XMO0M A0,0000 2

[w

Et kauba tarnesse ei tekkiks auke, v8ib selle varustusskeemi paika panna selliselt, et kui kogus
langeb alla varunormi, siis tellitakse seda 8igeaegselt juurde. "Varustamine" aknas tuleb
kaubale lisada info selle varustamise kohta: millisel objektil kui suur miinimum ja
maksimumkogus peaks olema ja millistelt tarnijatelt, milliste tarnijakoodi, hinna ning tarneajaga
kaup kohale j6uab. Selle info pdhjal on lihtne koostada igapaevaseid tellimusi. Samuti on
vdimalik seda tabelit automaatselt taita, see aga nduab eraldi haalestamist NOOMi spetsialisti
poolt.

Objekti ID
Sisestada selle objekti ID, mille kohta varunorme arvestatakse.

Objekti nimi

ID-le vastav objekti nimetus. See vBetakse automaatselt objektide tabelist.

Min. kogus

Minimaalne kogus, millest laoseis vahemaks jaades, hakatakse kaupu tellima.

Max. kogus

Maksimaalne kogus arvestusega, et kui kaupa tellima hakatakse, siis tellitakse kaupa
kuni selle koguseni.

Hankija nimi

Valida valikus hankija, kes seda kaupa tarnib

Hankija toote kood

Erinevatel hankijatel on oma infostisteemis sama kauba kohta téenaoliselt oma kood. Kui
kauba tellimine kaib elektrooniliselt, on kasulik omada llevaadet hankija kauba koodist,
et see siis tellimusse ara markida.

Kokkuleppehind
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Siia kirjutada hind, millega seda kaupa tarnijalt saadakse. See v6imaldab hiljem mugavalt
tellimusest arve koostamist selliselt, et ei pea enam hindu muutma.

Hanke aeg paevades

Selle arvu alusel on v8imalik ennustada kauba kohalejéudmist.
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2.1.1.6 Hinnad

Phindmed | Muud | Makmed | Yarustamine | Hi

Hinnaklass |Hin|:| |Hinnaklassi rimetLs |
1 1000000 ashind
3 2 90,0000 Hulgikind

Kaubale saab méaarata hinnaklasside jargi erinevaid hindu. Miligi teostamisel otsustatakse
erinevate parameetrite (vaikimisi kliendi hinnaklassi) jargi, millist hinnakassi kasutada. Vaata ka
NOOM-i soodustuse skeemid.
Hinnaklass
Siia markida hinnaklassi number soodustuste skeemide t66ks. Naiteks 1 on jaehind ja 2
hulgihind.

Hind

Vastava kauba sellele hinnaklassile vastav hind.

Hinnaklassi nimetus

See vdli tdidetakse automaatselt vastavalt hinnaklassi koodile, mis on paika pandud
eraldi hinnaklasside |78 tabelis.
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2.1.1.7 Nimetused

Product name translations

Language |Text |
pENG ik

Igale kaubale saab anda nimetusi erinevates keeltes. Selleks tuleb Names-lehekuljel lisada keel
ja selle nimetus.

Language

Siia tuleb valida keelte tabelist vastav keelekood.

Text
Vastava kauba nimetus eelmises punktis valitud keeles.
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2118 Lisa Kaup

J

Liza

Uue kauba lisamisel avaneb aken, mis toob kokku enamus tihedamini kasutatavaid
parameetreid, mida kaubale saab anda:

SIIA TULEB UUS PILT ....

Tapsemalt, mis mida tdhendab, saab vaadata kauba detailide ja partii detailide alt.
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2119 Kontekstimenul

65

Kui kldpsata kaubatabelis méne kauba peal parempoolse hiireklahviga, siis ilmub néhtavale

jargmine kontekstimenui:

Filtreeri altiivse wasrtuse j&rgi
Filter maka

Akribuudid r
Manused

Kopeeri andmed k

BTN

Esimesed neli valikut

on kdikidele tabelitele tihene kontekstimeniiii[s3).

Lao liikumised

Selle valiku alt avaneb uus aken, kus on kirjeldatud selle kauba kdik liikumised laos.

Vaata lisaks kauba liikumised laos/sd).
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2.1.2 Partiid

NOOM-is on vdimalik kasutada nn. partiide stisteemi, kus the kauba nimetuse all véib olla
erinevate omadustega (tarneaeg, séilivus, hind, ribakood, hankija jms.) partiid. Kaubatabelis |52}
avaneb ka partiide vaade. Korraga on ndhtaval vaid tlemises tabelis aktiivse kauba partiid.

Partiiandmetes on eraldi valja toodud:

P&hiandmed /e7)

. Hinnadss]

. Ribakoodid|e]

. Laojaagid|n]
Muud andmed|72]
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2121 Pohiandmed

Partiid | Hinnad | Ribakeodid | Lacistgid | Muud andmed |
Fartii nimetus,’r_lF'arim enne |Hankija |Vana |T|:n:|ti ..
: Hirni | 3308
03294 14.12.2003 Jaeklient
p|0330E 24122003 Jaeklient Parirn E””E|24.12.EDE|3 LI
Hankia IJaeinent _l
Tnntial _l
l Yana

Vasakul tabelis on erinevate partiide loetelu, paremas on vastava partii detailid:

Nimi

ehk partii kood v6i kauba seeria number

Parim enne

kauba séilivusaeg, kolmnurgaga nupule vajutades ilmub ekraanile kalendrisarnare
kuupéeva valik |42

Hankija

selle partii hankija, valida saab kolme punktiga nupu alt, mille peale avaneb hankijate
loetelu

Tootja
selle partii (v6i kauba) tootja, valida saab kolme punktiga nupu alt, mille peale avaneb
tootjate loetelu

Vana
vanaks markimise koht. Kui margitud, siis vaikimisi seda partiid ei ndidata
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2.1.2.2 Hinnad

Péhiandmed | | Fibakoodid | Lacissgid | Muud andmed |
Hinnaklazs |H|n|:| |Hinnaklassi FiirekLE |
3 1 10.00.Jashind

Hinnadetailide lehel saab maarata partiile erinevaid hindu sarnaselt
kauba hinna masramisele|e2).
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21.23 Ribakoodid
Pahiandmed | Hinnad  Ribakeodid | Laojségid| Muud andmed

JDEHEMEEH 224
JE#'I E275324035

Igale partiile on vdimalik maarata mitmeid ribakoode. Naiteks klaviatuuri kiirklahvi, grupi valiku,
erineva pakendi jms jaoks. Ribakoodi saab sellesse tabelisse lisada ka vaid ribakoodilugejaga.
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2124 Laojaagid
Laojaagi lehekilje alt on vdimalik leida palju informatsiooni kauba oleku kohta:

EIt|EII:|iekti|SuIetuu:| Iau:ui|Ju:u:uksev Ian|Dmahinu:||"»-"iimane ] |"v"iimane sissl"u-"iimr'v"iirllzlpen IM |I:I|:|en EILI'I|EIr|:|er$ IM |I:Ir|:|er$ EIL||
10,00000 0000000 000000 000000

0,0000 10.12.2003
0.0000 10.12.2003 2000000 0.00000JNEEEE 000000

000000 1000000 0,0000

1 Tallinn
000000 2000000  0.0000

F 2 Tartu

Naidet vaadates jarjest vasakult alustades on seal jargmised valjad
(véliade suurus ja jariekord on muudetav|31l):

Objekti kood
kood, mille kohta antud rea laojaaki naidatakse

Objekti nimi
laojaéki naidatava objekti nimi, mis vBetakse objektide tabelist

Suletud laojaak
suletud laoperioodi jadk (vt. lao sulgemine)

Jooksev laojaak
hetke arvestuslik laojadk (vt. lao sulgemine)

Omahind
keskmine omahind kaesolevale partiile

Viimane OH
viimase sissetuleku omahind

Viimane sissetulek
kuupaev ja kellaaeg

Viimane sissetulek valuutas

valuutahind

Viimane sisset. valuuta

valuutatahis

Open IN

avatud perioodi kannetes sissetulev kogus

Open OUT

avatud perioodi kannetes valjaminev kogus
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Orders IN

sissetellitud kogus

Orders OUT

véaljaminevate tellimustel olev kogus

71
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2.1.25 Muud andmed

Muude andmete alla saab lisada hulgipakendi suuruse ja tootja kauba koodi hangete
lintsustamiseks ja automaattellimise teostamiseks:

F.ogus pakendisl

Tootja kauba ku:u:u:ll
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2.1.3 Kaubagrupp

Kaubatabeli koostamisel on mdaistlik valja méelda kaupade grupeerimine. See osutub hilisemas
t60s kasulikuks mitmel pdhjusel:

- kbiksugustes finants- ja laoaruannetes kaibe ning kasumlikkuse jalgimiseks
- kaubagrupi p6hise juurdehindluse juurutamiseks
- raamatupidamislikuks konteerimiseks (teenused, tooted eraldi)

Selleks aga tuleb need grupid luua ja haalestada. Seda on vGimalik teha kui valida mentupuust
"Uldandmete" alt "Kaubad" ning sealt omakorda "Kaubagrupp" lehekiilg. Seepeale avaneb aken:

F.aup Kaubagrupp | k. ku:u:n:ll Mﬁﬁt'u'hikudl Hinnaklassidl F.auba u:usaku:unnau:ll Su:u:u:lustuseu:ll

D5 Mimetus —
J Joaogid |0 IJK
Js Joogid, alkohaoaolzed

Mirmetus IJI:u:ugil:L karastuz

| 284 Joogid, karaztus . 000
ULED uued Katte % | '
b rauud kaubad K.auba ogzakond I

K.aubakonto || |

Realizatzioonikonto I |

Fulukonto I |
Ulagrupp IJ

Grupeeringut on vdimalik koostada hierarhiliselt, st. on olemas Ulagrupp ja alagrupid. Vt. joonist.
Siin on grupil "joogid" (J) alamgrupid "JA" ja "JK" aruandluses saab vaadata nii jooke kokku kui
ka alkohoolseid ja karastusjooke eraldi.

Kaubagrupile saab maarata tema koodi (ID), nimetust, katte protsenti, kauba osakonda, kauba
kontot, realisatsioonikontot, kulukontot ja tlagruppi.
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214 KM kood

Kaupadel ja teenustel vdivad tolle erinevad kdibemaksu maarad, seet6ttu tuleb neile ka seda
erinevalt arvutada. Samuti tekib vajadus erineva kaibemaksuga tooteid hoida
raamatupidamislikult lahus. Siin tuleb appi "KM kood"-ide haalestus, mille leiate mentilpuust
"Uldandmete" alt "Kaubad" ning sealt omakorda "KM kood" valiku alt:

F.aup I F.aubagrupp KM kood |Mﬁﬁtijhikud| Hinnaklassidl F.auba Dsaknnnadl SDndustusedl

1D |Nimetus = |Maksum-
18% D |5
|0 0% Mirnetuz IEZ
&

18 18%
B £ Maksumsa1[ 5000
taksumaar 2 IW
Maksumaar 3 IW
faksukanta I—_l
Realizatsioonikonto IW_' K.auba ja teenuse miiik [5%)

Fizkaalpinterile Kk nr. I

Parameetriks saab héélestada kolme erinevat maksuméaara, maksukonto, realisatsioonikonto ja
vajadusel fiskaalprinteri KM registri numbri.
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2.1.5 Mo66tuhikud

Mao6tihikute haalestus NOOM-is:

F.aup I Kaubagruppl Kb kood MBGtuhikud |Hinnakla$$id| F.auba Dsaknnnadl SDndustusedl

75

1D |Nimetus = |Baasmﬁ
E] g ] IKG
B kg G Nimetus [ka
L liiter
= S g
K Tikk B aasmiitiihik IG

B aazmadtithiku koef. I 1000000000

Kirjeldada saab koodi (ID), nimetuse, valida baasuhiku ja koefitsiendi baasmdétiihikusse.
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2.1.6 Hinnaklassid

Igale kaubale on vdimalik anda mitu (mtigi-) hinda. See osutub vajalikuks, kui sama kaupa
tarbivad erinevat liiki kliendid (nt. jaeklient, hulgiklient, eksportklient), kasutatakse
kokkuleppehindu, perioodilisi soodustusi jpm. Erinevad hinnad kuuluvad erinevasse hinnaklassi.
Naiteks kauba vastuvétul on véimalik NOOM-il arvutada koheselt vastavalt kauba hinnaklassile
kdik vajalikud mitgihinnad. Nende arvutust ja kasutust saab haalestada jargmise tabeli alusel:

F.aup I Kaubagruppl F.kd kuudl Metihikud  Hinnaklazsid |Kau|:|a Dsaknnnadl SDndustusedl

1D |Nimetus = |F|aha'u'hil|
[ 2 1 Jashind ] I 1
| 2 Hulgihind Mimehis |Jaehind
3 Erihind -
— Fahalihik. I _l

Hind koo= kbd-0a m
Urmardus |—1
Baashinnaklass I—U
K.atte & I—

Hirha skript Im;lh‘luumhinna arvukam
F.atte % sknpt I—_l

Igal klassil on oma kood (ID), nimetus, rahalihik ja info kdibemaksu sisaldumisest hinnas.
Viimase jargi otsustab NOOM kas dokumendil lisada summale kdibemaks vdi arvutada see
vajadusel maha.

Méaérata saab lisaks komakohtade arvu tulemuses (Umardus), aluseks vBetava hinna
(baashinnaklass) ja katte protsendi (%).

Kui nendest vbimalustest vaheks jaab, siis saab kasutada keerukamaid vBimalusi:

Hinna skript

Konsultandi poolt haalestatav NOOM-i programm, mis tagastab soovitava muugihinna.

Katte % skript

Annab tulemuseks juurdehindluse protsendi.

Vaata lisa ka NOOM-i soodustuste skeemid.
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2.1.7 Kauba osakonnad

Veel Giheks kaupade grupeerimise viisiks on "Kauba osakonnad". Naiteks kuvatakse POS-i
kaubavalikus ainult selle osakonna kaupu.

k.aup I Kaul:uagruppl k. kl:n:udl Mﬁﬁti.jhikudl Hinnaklassid  F.auba ozakonnad |S|:u:u:|ustu$ed|

Mimetus =

] Kk ID KITCH
| |LOBBY  Lobby Nimetus [Kaiok
| |RESTO Restaran

| 2

Parameetriks on kood (ID) ja nimetus.
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2.1.8 Soodustused

Soodustuste lehekiilg annab kauba mutgi hetkel filtri tingimuse sobimise korral etteantud
soodustuse. Selleks tuleb haalestada tingimus ning soodustus jargnevas tabelis:

K.aup | Kaul:uagrupp| kb ku:u:n:l| Mﬁﬁt'u'hikud| Hinnaklassid| K.auba ozakonnad SI:":":IUSWSE'2||

Grupp ™ |Grupi nimi = |Kaup = |Hir'u:| |.-'1'-.||ahin-:||us |Hinnaklas|F'riu:urite|"v"ana||:|tsik|:u:|d = |K|ient:
[ 3 JOOGID C

J 10,0000 =

Lahtikirjutatult valjade tahendused:

Grupp

Filtritingimus: kui mtidav kaup langeb etteantud gruppi F2-ga valik gruppide tabelist.

Grupi nimi
Naitab selle grupi nime.

Kaup
Filtritingimus: kui tegu on selle kaubaga. F2-ga valik kaubatabelist.

Hind

Soodustus: maaratakse selles lahtris naidatud hind.

Allahindlus

Soodustus: arvestatakse selles lahtris naidatud allahindlus.

Hinnaklass

Soodustus: valitakse kaubalt selles lahtris naidatud hinnaklassi hind.

Prioriteet

Soodustuse prioriteet, st. kui rida sobib mitme erineva soodustuse skeemiga, siis
arvestatakse prioriteeti soodustuse valimisel, kui prioriteedid Ghtivad, pole Giheselt
vBimalik maarata, milline soodustus arvestatakse

Vana

Markida, kui skeem ei kehti.

Otsikood

Filtritingimus: kui tegu on selle otsikoodiga. F2-ga valik kaubatabelist.

Klient

Filtritingimus: kui tegu on selles lahtris maaratud kliendiga. F2-ga valik klienditabelist.
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Kliendigrupp

Filtritingimus: kui tegu on selles lahtris maaratud kliendigrupiga. F2-ga valik kliendi
gruppide tabelist.

Hankija
Filtritingimus: kui tegu on selles lahtris maéaratud kliendiga. F2-ga valik klienditabelist.

Kogus
Filtritingimus: kui tegu on vahemalt selles lahtris maaratud kogusega.

Lao suund

Filtritingimus: kui tegu on selles lahtris maaratud laosuunaga

Vaata lisa ka NOOM-i soodustuste skeemid.
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2.1.9 Kauba liikumised laos

Kaubatabelis parempoolse hiirenupuga valides avaneb kontekstimeniiii[es1, millest saab valida
"kauba liikkumised laos".

Filtreeri aktivse waartuse jargi

Filter maha

Abribuodid ]
Manused

Kopeeti andmed r

Lan likumised

Seepeale avaneb aken:

M Lao kanded = [=] S
wl - b4
Ladu | Dak. Sulge daok. | Sulge

Kaup: jook | % | | valipari | % || Wali obiskt | % [] |

Flieonr 7 [Kuup ja kel [SulTiiijobjekKisnt [#lusdok. n{Parii [Kogus  |Hind i)
b 2907102003 | E 1 |Astronoomiliste Ke0000O5-3LE 1.00000 B[00 2
2703102003170 % |1 000004-3Lk 2.00000 0,0000 2
2703.10.2003170 % 1 000004-3LF 2.00000 00000 2
2703.10.2003170 % 1 000004-3LF 2.00000 00000 2
2703.10.2003170 % 1 000004-3LF 2.00000 00000 2
2703.10.2003170 % 1 000004-3LF 2.00000 00000 2
2703102003170 % |1 000004-3Lk 200000 00000 2
2703102003170 % |1 000004-3LE 2.00000 00000 2
2703102003170 % |1 000004-3LE 2.00000 00000 2
LR L LT R L e TR L TR 20NN n AN o
Selles aknas asuvad jargmised objektid:
Nupupaneel
Paneel sisaldab kolme nuppu:

wib Avab kannete nimekirjast aktiivse reaga seotud

Dl dokumendi.

ﬂ Kui tegu on avatud lao kandega, siis vimaldab aktiivset

Sulge dok dokumenti sulgeda.
% Sulgeb Lao kannete akna
Sulge

Kauba filter

Siit saab valida kauba, partii ja objekti, mille kohta kannete nimekirjas andmeid
kuvatakse. Vajutades X, puhastatakse sellest vasakul olev filter.
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Suletud/Avatud lao kanded

Vali, kas soovite naha avatud voi suletud lao kandeid.

Kannete nimekKiri

Selles nimekirjas on kdik kanded, mis tingimusele sobivad. Tahendusi vaata
Suletud lao kannete[s3) alt.
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2191 Avatud lao kanded

Suletud lao kanded  Avatud lao kanded I

Avatud lao kannete vaade. Veergude tahendused samad, mis Suletud lao kannetes|&3).

Lao kuupaew = [SulTiii]onjedklient Dok ne.  [Parii lkanus |Hing |RahaiihilOtsike
TENERERLC E 1 Astranoomiliste Kz 00001 4-30° 1,00000 1396555 EEK 00123
| [15102003143'0 E 1 Astronoomiliste Ke000014-3L 1,00000 1396658 EEK 00123
| 1510200314310 E 1 Astonoomilists Ke000014-3L 1,00000 139668 EEK 00123
| 1510200314310 E 1 Astronoomiliste Ke 00001 4-30% 1,00000 1396555 EEK 00123
| 1510200314310 E 1 Astronoomiliste Ke000014-3L 1,00000 1396558 EEK 00123
| [15102003143'0 E 1 Astonoomilists Ke000014-31 1,00000 1396555 EEK 00123
| [15102003143'0 E 1 Astronoomiliste Ke000014-30 1,00000 1396658 EEK 00123
| 1510200314310 E 1 Astonoomilists Ke000014-3L 1,00000 139668 EEK 00123
| 1510200314310 E 1 Astronoomiliste Ke 00001 4-30% 1,00000 1396555 EEK 00123
| 1510200314310 E 1 Astronoomiliste Ke000014-3L 1,00000 1396558 EEK 00123
| |2710200308410 E 1 Astonoomilists Ke000015-3L -1,00000 1396555 EEK 00123
| [2710200309410 E 1 Astronoomiliste Ke000015-30 -1,00000 1396658 EEK 00123
| |2710200308410 E 1 Astonoomilists Ke000015-3L% -1,00000 1396558 EEK. 00123 |
QAT Aanaa 0o A, c 1 Lo ---,,—.,—.milznh—. " ﬂnnn‘l E_2t hakatatetyl 13955!:51 CFELK DI‘|‘| 2? ="
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2.1.9.2 Suletud lao kanded

Suletud lao kanded I Avatud lao kanded |

Selles nimekirjas on toodud suletud lao kanded (vt. lao sulgemine).

Veergude kirjeldus:

Lao nr.

Lao kande number, mis antakse dokumentide sulgemise kaigus.

Kuup. ja kell

Naitab laokande aega (tavaliselt kattub dokumendi kuupéeva ja kellaajaga).

Suund

Kauba liikumise suund. "I" tahistab sissetulevat liikumist, "O" tdhendab valjaminevad
likumist.

Taup

Objekt
Objekti kood, mille kohta antud kanne kehtib.

Klient

Kliendi nimi, kes on selle lao kandega seotud.

Alusdok nr.

Dokumendi number, mis selle lao kande rea on tekitanud.

Partii

Partii kood, millega on antud laokanne tehtud.

Koqus

Kogus, millega toodud real kaup liigub.

Lao nr. 7 [Kuup. ja kell [SufTuiijObjedklient  [Alusdok. niPartii Kogus |Hind |LaDiééH
b 2907102003 | E 1  Astonoom000005-3LE 100000 FO0000 25
| 2703102003170 % 1 000004-3LF 2,00000 00000 25
| 2703102003170 % 1 000004-3LF 2.00000 00000 2se
| 2703102003170 % 1 000004-3LF 2.00000 00000 261
| 2703102003170 % 1 000004-3LF 2,00000 00000 267
| 2703102003170 % 1 000004-3LF 2.00000 00000 26F
| 2703102003170 % 1 000004-3LF 2.00000 00000 26
| 2703102003170 % 1 000004-3LF 2,00000 00000  26¢
| 2703102003170 % 1 000004-3LF 2.00000 00000 27

PFNTIN2NATI70 % 1 NNNNN4-31 k 2 NN nnnnn p7eT!
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Hind

Muugihind, millega toodud rida liigub.
Laojaak
Kogus, mis peale selle real liikumist lattu jadb.

Omahind

Kauba omahind, millega toodud rida ladu mdjutab.

Laojaagi hind

Hind, millega laoseisu laos arvestatakse.

Rahaiuhik

Valuutatéhis, milles laoseisu hinda arvestatakse.

Price in currency

Hind p&hirahathikus.

Hind 1

Hinnaklass

Kui on, siis hinnaklass, millega toode antud dokumendis maha muddi.

Searchcode

Kauba otsikood.

Dok. nr.

StockDateTime

Ajahetk, millel seda dokumenti laos arvestatakse.

RecordDateTime

Classif.

© 2003 @ Astronoomilised kassastisteemid



Pdhiandmed

Klassifikaator, mis selle rea ja dokumendiga seotud.

Kulukoht

Source ID

Paritolu dokumendi ID.

Vastasobjekt
P?2?2?72?27?2777?7

Service

Kui tegu on teenusega.

Grupp
Kaubagrupp, mis on seotud selle reaga.

Km kood

Aktiivse reaga seotud kaibemaksu.

Customer Searchcode

Reaga seotud kliendi otsikood.

Supplier Searchcode

Tarnija otsikood

Producer Searchcode

Tootja otsikood

Cust. Group
Reaga seotud kliendi grupp.

Salesman

Muugimees, kes milgi teostas.

Salesrep.
Muugiesindaja, kelle arvestusse miitik laheb.

Cust. state

85
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2.2 Kliendiandmete aken

Teiseks p6hiandmehulgaks on NOOM:-is kliendibaas. Klientide vaade naeb valja jargmine:

a1 Kliendid -0l x|
Fuutrnine (H]VES Dsak. Kirjena k.gik: Kiirfilker Warsk, K.aivita Aruanne

[Klient | Kliendigrupp | Kliendikaart | Pank

Kligndi nimi = I
Asztronoomiliste Kassasiis
Jaesklient

Otzikood IM"

Mimi Iﬂxstrnnuumiliste k.assasiistearnide 00

Req Mr |1u385??9 k-t Reg. Mr |EE1EIEIEI42395

dadress
Grupp I—_I
v Dstja v Hankiia
I Todtka ¥ Biiroo
J¥ Partrer Jiv Ornanikfirna
I Uhekardre I Edigi kli LOC:

I vl I Peatatud I Yana
sakonnad } aadressid Uldie: Kontakta | Markmed | Transport
Otsik Nimi = _ Aadress = Oiskond [
pla Tartufiliaal Nikooli 8, Taru &' -
| |42 Tallinnafilisal Laki12, 10621 Ta Wimi T artu fiaal
Grupp I _I
Meie filiaal [TRT L |Tartu
l Wana

N v

Kliendivaade

Naitab klientide nimekirja ja kui "Kirjena" nupp on alla vajutatud, siis nditab paremal ka
detaile

Osakonnavaade

Uhel kaubal v6ib olla vajadusel mitu partiid, need oleksid selles tabelis kuvatud.

Kirjevaate
Naitab kaupade ja partii tabeli sisu kirjetena ja detailidena.

Kliendilehekilied

Klientide parameetrite haalestused (vt. Kliendigrupp o8, Kliendikaartoh, Pank 108,
Transporthb, Transpordi plaan i1, Ametinimetused 11%)
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kLuda

-

us

il

=
o
ul]
E

=

Kinena

1§

K.k

[

K.iirfilker

&

Warzk,
»
k. ivita

\ |

Arianne

Alla vajutades annab vdimaluse klienditabelis muudatusi sisse viia ja uusi kliente
lisada. Kasutatakse selleks, et kogemata muudatusi ei tehtaks

Avaneb aken/e#), milles saab lisada uusi kaupu. Nupp on aktiivne vaid siis, kui
"Muuda" nupp on alla vajutatud

Lulitab sisse osakonnavaate. Kuidas ja miks kasutada osakondiliot?
Sisselllitatuna saab jagada klientide ja osakondade vahelist ruumi nendevahelist
joont tles vai alla liigutades.

Lilitab sisse kirjevaate. Kirjevaates kuvatakse vastavalt kas klientide voi
osakondade/aadresside detailid10h. Sisseliilitatuna saab jagada tabeli ja detailide
vahelist ruumi nendevahelist joont paremale vdi vasakule liigutades.

Néaitab klientide vaates ka vanaks margitud kliente

Lilitab sisse klienditabeli Kiirfiltri[46 elemendi tabeli kohal, millega saab
Otsikoodi, Nime, Grupi ja Aadressi jargi kiirelt filtreerida.

Varskendab klienditabelit serverist lle lugedes. Vajadus tekib juhul, keegi on
vorgus uuendanud mdne kliendi andmeid v6i lisanud uue.

Kaivitab eelnevalt haélestatud toiminguid aktiivse vai filtreeritud kliendiga. Naiteks
klientide nimekirja eksportimiseks mdnesse teise siisteemi (Outlook).

Kéivitab aruandevaliku, mis t66tab klienditabelis kuvatud klientide kohta. St. et kui
klienditabelil on mingi filter, siis aruandes naidatakse vaid neid. Naiteks klientide
nimekirja jargi jdulukaardi Umbrikule triikkimiseks. Vt lisaks tabelite aruanded/s#.
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2.2.1 Kliendid
Klienditabelisse on toodut kdik kliendid, hankijad ja tootjad, kellega teie firma suhtleb.

Uks nendest kirjetest on omanik ehk teie enda firma. Sellel kliendil maaratakse siisteemi jaoks
teie oma firma rekvisiidid ja muud parameetrid.

Fkliendid -0l x|

Kiert .2 [ / [ B | 2 9| & |6 | ¥
Mutrmine U]V Ozak. Kirjena k.dik Kiirfilker Warsk. K.zivita ArLianne
Klient | Kliendigruppl Kliendikaanl Eank | Transpu:nrtl Transpordi plaan | ﬁxmetinimetusedl
Otsikood 7 |Kliendi nimi = Uldine | Aacress | Kontakta | Makset. | Allahind. | Markmed | Muud |
Astronoomiliste Kassasi: Hlisleasd
Jaeklient IM
JTEST TestAS Mimi I.-’-‘«stru:unncumiliste Kassasiisteermide 00
Mimeliza I

Reg. Nr |1DSBE??EI kM Reg. Mr |EE1DDD42395

Aadrese Ulilkool 8 Tartu 51003 Estonia

Grupp I—_I

v Dstia ¥ Hankija

I Toota I Biiron

I Okekardne I Egigikli LOC
I Peatatud I vana
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2211 Uldine
Uldine |.ﬂ.adress| Knntakta.l b akzet. I Allabindl. | kEkmed

Otzikood I A

Mimi I.ﬁ.strunnnmiliste Kassasiisteeride 00

Reg. Nr |1DSEE??EI KM Reg. Nr |EE1DDD42395

badress
Grupp |—_|
v Dstia ¥ Hankiia
I Tootja ¥ Biiroo
¥ Partrer
I Uhekeordre I Edigiki. LOC

I Peatatud I ¥ana

Otsikood

Igal kliendil (kdigil ettevotetel ja isikutel, kellega teie firma suhtleb, samuti kasutaja-firmal
endal) peab olema oma kood. Otsikoodid vdiksid olla slistematiseeritud, naiteks nime
algus. , mille jargi stisteem klienti edaspidi ara tunneb. See kood vdib koosneda ladina
téhestiku tahtedest vdi numbritest, koodi pikkus saab olla maksimaalselt kakskiimmend
marki. Programm teeb k&ik koodi téhed ise suurteks.

Nimi

Kliendi nimi, mis kuvatakse dokumentides ja valjatrikkidel.

Reg. Nr
Firma (&ri-) registrikood.

KM Red. Nr

Firma kaibemaksukohuslase registrikood.

Aadress

Taidetakse eraldi aadressi lehekiiljel.

Grupp
Analuitsi, aruandluse, alla- ja juurdehindluse jms. jaoks kasutatav kliendigrupeering.

Ostja

Méargitakse, kui tegu on ostjaga. St. muigi arvete koostamisel kuvatakse klientide
loetelus.

Hankija
Mérgitakse, kui tegu on hankijaga. St. sissetulevate arvete koostamisel kuvatakse
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klientide loetelus.

Tootja
Méargitakse, kui tegu on tootjaga. St. kauba tootja valimisel kuvatakse klientide loetelus.

Partner

Mérgitakse, kui tegu on partneriga. St. partneri valikul kuvatakse klientide loetelus.

Uhekordne

Margitakse, kui tegu on Uhekordse kliendiga. St. ?????????????????? kuvatakse
klientide loetelus.

Koigi kli. LOC

Margitakse, kui soovitakse naha ????????????????7?7? .

Peatatud

Markida, kui kliendiga suhtlemine on peatatud vdlgnevuse vms t6ttu.

Vana

Markida, kui kliendikaart on vana ja ei kuulu enam kuvamisele.
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2212 Aadress

Uidine  Aadiess | Kontakta, | Maksst. | Allshindl | Matkmed

Aadress |UIiku:u:uIi g

Aadress 2 I
Linn [T artu Indeks {51003
ik IEesti O zarik I

WA aadr Ihttp:.n’.-’www.ncunm.ee

Food 1 I
Food 2 I
Food 3 I

Aadressi lehekiljel saab kliendi koordinaadid tapselt paika panna:

Aadress

Tanav, maja.

Aadress 2

Vajadusel tapsustada.

Linn

Linna nimi.
Indeks

Postiindeks.

Riik
Kliendi riik.
Osariik
Vajadusel.

WWW aadr.

Veebilehe aadress.

Kood 1,2, 3

Lisakoodid klientidele (nimede muutmiseks vdib kasutada t6|kimist@§).

91
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2.2.1.3 Kontaktandmed

Uldine | Aadress Kontakta. | Maksst. | Allshindl | Matkmed

Miitigiezind. |K1| ~ |k.aszapidaja Fille
Fiiligimees I |

Mimetus & |Elsak|:|n|:| |Te|efu:un Telefon 2 -
Aztronoomilized Kaszasi T alina filiaal | & 563 204
[ |Ere b agioja Tartu fillaal 051 06 841
; Leho Kivistik Tallinna filiaal |6 563 813 050 87 hEk
B arge |bruz T artu Filiaal n52 87179
| [Mart K.oppel Tallinna filiaal 050 33 383 BERE3204
[ |Priit vois Tartu filiaal 051 74 624
zivie Dol Tarkbafliz=l  NR7 Q0170 b
Bl of

Kontaktide nimekiri selles kliendis to6tavate inimeste kohta:

Muugiesind.

Muugiesindaja ehk inimene teie enda firmast, kes selle kliendiga tegeleb.

Mudgimees
Muugimees ehk inimene teie enda firmast, kes selle kliendiga tegeleb.

Kontaktide tabel

sisaldab inimeste loetelu, kes selles firmas td6tavad ja nendega vbimalikke tihendusviise,
muutmiseks peab olema alla lulitatud "Muutmine" nupp, lisamiseks kasuta kirjete nuppe:

Nimetus

Inimese nimi.
Osakond
Vali osakond, kust see persoon on kattesaadav.

Telefon

Kontakttelefoni number.

Telefon 2

Teine kontakttelefon.

Faks

Faksi number.
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EMail

e-posti aadress.

Lisa

Lisainfo vali.

Mobiil

Mobiiltelefoni number.

Kehtivuse algus kuupaev

Kuupéev, millest see kontakt kehtib, muutmiseks saab kasutada mini-kalendrit42)
vajutades kolme punktiga nupul.

Kehtivuse |16pp kuupaev

Kuupéev, milleni see kontakt kehtib, muutmiseks saab kasutada mini-kalendrit/ 42}
vajutades kolme punktiga nupul.

Peatatud

Markida, kui kontakt ei kehti enam

Amet

amet firmas
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22.1.4 Maksetingimused
Uldine | Aadress | Kontakta. Maksst. | Allshind. | Métkmed |

b akzrmine l“"' Airwalk zularal

Saldo limiik I—DDD

M akzetaht. |-|5—

Lepingu rir. I—
Huoiatuzs paewvi |—5
Koondarve p. I—D

Waluuta Iﬁ _|

Viise %2 [ o0
e[ o]
Blokeeringu pagvi I—‘IEI
T arnetingimuzed I—

Panagakaontod
F.onta fr. |F'anga rimi |Nimetus |‘-.J'iitenuml:|er |
p 2210107840868 Hansapank BILL
12245 (hispank
[ [4321 bl erita parik

Maksetingimuste all saab méaarata detailselt kliendiga sdlmitud maksetingimust lepingu

tingimused:

Maksmine

Markida, kui kliendile on lubatud vaid sularaha maksed.

Saldo limiit

Summa, mille ulatuses kliendile krediiti antakse.

Valuuta

Kliendiga suhtlemise valuuta.

Maksetaht.

Kokku lepitud maksetéahtaeg paevades.

Viivise %

Viivise protsent maksetahtaja tletamisel.

Lepingu nr.
Kehtiva kliendilepingu number.

LApp
Kliendilepingu I6pukuupaev.

Hoiatus paevi

Paevade arv, kuna saadetakse limiiditiletamise hoiatus.
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Paevade arv, millal maksetéhtaja Uletuse korral kliendile kauba andmine peatatakse.

Koondarve p.

Paevade arv, mitme kohta tekitatakse koondarve.

Tarnetingimused

Vabalt sisestatav tekstivali.

Pangakontod

Kliendi pangakontode number, panga valik, konto nimetus ja viitenumber.
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2.2.15 Allahindlus

Uldire I .ﬂ.adressl Knntakta.l bakzet,  Allahindl |I'v1éirkmed

Hinnaklazs I 1
Walkimizi allahindlus I

Spetziaalhinnad

Grupp ) |Grupinimi  |Kaup Hind AllahindhHirnaklazs

Allahindluse lehekiljel saab kliendile maéarata vaikimisi hinnaklassi ja vaikimisi
allahindlusprotsendi

Spetsiaalhinnad toimivad nagu kaupade soodustusedki(781.

Vaata ka soodustuste skeemid NOOM-is.
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2216 Markmed

Markuzed

Markuste alla saab kirjutada kliendi kohta suvalist lisainformatsiooni
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22.1.7 Lisa Klient
Klientide all vajutades "Uus"-nuppu, avaneb Teile aken:

=

Klient ‘ SaEsta Kaﬁsta
| .ﬂ.adressl K.ontakta. I Makset.l Allshindl. I Mérkmedl
Otzikood I
Mimi I
Req. Mr I— -k Reqg. Hr I
Aadress
Grupp |—_|
v Dstia I Harkiia
I Tootja I Biiroo
¥ Partrier
I Uhekordne I Kdigi kli LOC

I Peatatud I Yana

Siin on toodud kliendi kdik andmed, mille tahendused on toodud klientide detailide/s9 all.
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2.2.1.8 Konteksti menuu
Klienditabelis parempoolse hiireklahviga vajutades, avaneb kontekstimenu:

Filtreeri akkiivse wasrtuse jargi

Filter maka

Akribuudid »
Manused

Kopeeri andmed r

Kliendi dildvaade
Liza kliendihalduse kontalkk
Lisa kliendihalduse taiming

Kuni jooneni on kdikidele tabelitele Ghene kontekstimeniiii (311, Ulejaanute tdhendused:

Kliendi uldvaade

Selle valiku alt avaneb uus aken, kus on kirjeldatud selle kliendi kéik andmed, lepingud,
kontaktid, t66d, toimingud ja dokumendid. Vaata lisaks kliendi tlevaade.

Lisa kliendihalduse kontakt

CRM-i (kliendihalduse) toiming, millega registreeritakse uus kontakt kliendiga. Kontakt
vdib olla telefonikdne, faks, e-post, personaalne kohtumine jms.

Lisa kliendihalduse toiming

CRM-i (kliendihalduse) toiming, millega registreeritakse uus teostamist nudev toiming
vOi t60 kliendiga.
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2.2.2 Kliendi osakonnad

Pahatihti on klientidel mitu aadressi, osakonda vai filiaali, millega tuleb suhelda. Seeparast on
NOOM-is igale kliendile véimalik neid ka lisada klientide all asuvas "osakondade / aadresside"

| a2 Tallinnafiliaal

Laki12, 10621 Tallinn

osas:
Osakonnad f aadressid
Ot Mirni = |,_ﬁ_~adressﬁ |Aadress? Lirn Ose
ki Tarufiliaal Lllikooli 8 Taru
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2221 Uldine

Uldine |.i'-.a|:|_ress| Kontakta. | Markmed | Transport

Otsikood I &

Mimi |Tartu filiaal

GErupp I _l
Meie filiaal ITHT ;lTartu
l- “Yana

Otsikood

Luhike kood osakonna leidmiseks.

Nimi

Osakonna nimetus.

Grupp
Lisagrupeering.

Meie filiaal

Teie enda firma osakond, kes selle kliendi osakonnaga peaks tegelema.

Vana

Vanaks markimise koht. Kui mérgitud, siis vaikimisi seda osakonda valikus ei pakuta.
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2222 Aadress

Uldine  Aadress |K|:|ntakta.| Mérkmedl Transpnrtl

Aadress |UIiku:u:uIi &

Sadress 2 I
Linn T artu Indeks |511c|3
ik IEE—'Sti O zariik I

saab markida:

Aadress

Tanav, maja.

Aadress 2

Vajadusel tapsustada.

Linn

Linna nimi.

Indeks

Postiindeks.

Riik
Kliendi riik.
Osariik

Vajadusel.
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2.2.23 Kontaktandmed
Kontakte saab ka osakonnale eraldi maarata:

Uldime I fadiess  Kontakta |I'v1éirkmed| Transpart
b LiLigiezind. I |
MuLigimees I |

Mame & |F'h|:une |F'h|:|n32 Fam
b [E e b Egioja 051 06 841

b arge [brus 052 87 179 _ILI
3

< |

Parameetrid on tdpselt samad, mis kliendi detailidef03 all. Tapsemalt on siin sisestatud andmed
on nahtavad kliendi detailide 109 all.
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2.2.24 Markmed
Uldine | Aadiess | Kontakta, {F

Méarkmete alla v8ib kirjutada vajalikku lisainfot.

| Transpart |
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2225 Transport

Uldime I .-i'-.ad_ressl Knntakta.l batkmed Transport |

Tr. plan D |Tr. narme |Elrdering| |De|iver_l,l |Is Drefault |Transp. 0]

Transpordi lehekilje all saab méaarata igale osakonnale oma transpordiskeemi.

105
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2.2.3 Kliendigrupp
=10 x]
& H Do | s | 3

b utrine Kirjgna Warzk. k-aivita Aruanne

Kliendigrupp ‘

Klient  Kliendigrupp |Kliendikaar1| Fank | Transpurtl Transpardi plaanl Ametinimetused

[nNE Mirmetus = o
2 esimene

Mimi |asimene

Hinnaklass

dmisi allahindlus

Special prices

Grupp |Grugi nimi |Kaup Hind  |AllahindHinnakle -

Kliendigruppi saab kasutada jallegi allahindluste teostamiseks aga samuti klientide
grupeerimiseks aruandluse vms. tarvis.

1D
Grupi kood.

Nimi

Grupi nimi.

Hinnaklass

Kliendigrupi kaudu kliendile kohaldatav hinnaklass.

Vaikimisi allahindlus

Kliendigrupi kaudu kliendile kohaldatav vaikimisi allahindluse protsent.

Special prices

Soodustusskeem, mis kohaldatakse vastavate tingimuste sobimisel. Vaata ka NOOM-i
soodustuste skeemid.
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2.2.4 Kliendikaart

_inixl
Kliendikaar e ELE ) LT

M uutrine Kirjena Wargk., K aivita Aruanne
Klient | kliendigrupp FKliendikaarn |Eank | Transpurtl Transpordi plaanl Ametinimetused

Kaardi number > Mirriet Kaardinr. [17345
12345 proo

|w

Mimetus prooy

Tulp | & ajnultallahindl.  © Maksekaar

Kli. grupp —_l

Klient |4=tronoomiliste Kassasiisteemid |

Kehtivus I j I j

¥ Kehtivusaeq votta kaardilt
I Blokeertud

Kliendikaardid on Glimalt hea vBimalus jalgida jaekliendi kaitumist erinevate kampaaniate ja/vdi
varustamise jalgimiseks. Kliendikaardile saab anda jargmisi parameetreid:

Kaardi nr.
Kaardi number. Selle saab sisestada ka magnetkaarti kaardilugejast labi tdmmates.
Seepeale avaneb aken ja véljale tagastatakse kaardi number:

=
Loeme kaarti ...

3 Fatkeitn

Nimetus

Kaardi (-omaniku) nimi.

Taup
Kas tegu on allahindluse kaardiga vdi ka maksekaardiga.

Kli. gru

Grupp, mille alusel tehakse soodustust kaardile. vt. ka NOOM-i soodustuste skeemid.

Klient

Kui kliendikaart on seotud mdne juriidilise kliendiga, siis siia saab klienditabelist selle
valida.
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Kehtivus

Kaardi kehtivuse alguse ja I6pu kuupaev. Kuupéevade valikul aitab minikalender|42).

Kehtivusaeq votta kaardilt

See linnuke on sisselulitatud, kui kehtivus on loetud magnetkaardilt. Seda lulitit ise
lUlitada ei saa.

Blokeeritud

Markida, kui selle kaardiga opereerimine on keelatud.
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2.25 Pank

a1 Kliendid =10l x|

Pank ‘MHQ‘E‘g

Warsk. k.ivita Amuanne
Flient | Kliendigruppl kliendikaart Eank |Tran5p|:|rt| Transpordi plaanl Ametinimetused

=

--------- Fanga nimi |Hansapank

Jl_vjerita fank. Kood [767

| [Uhispank SWIFT kood [HABA EE 2X
Agdress
Lizainfa

Pankade nimekiri on mdeldud klientide pangaandmetes panga valiku jaoks. Nimekirjas on
vdimalik panga kohta tles markida selle: nimi, kood, rahvusvaheline SWIFT kood, aadress ja
[Ghiinfo.
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226 Transport
ol x|

Transport ‘m || - ‘ = ‘ .

Warsk. K.ivita Aruanne
Klient | Kliendigruppl Kliendikaanl Pank  Transpor |Tran5p|:|rdi plaanl Ametinimetused

D Mimetus =
J D

Mirmetus

Transpordi tabel kirjeldab transpordi ID ja selle Nimetuse.
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2.2.7 Transpordi plaan
Ik
Transpordi plaan ‘ | Muﬁine | ot ‘ - ‘ :

Warsk. k.ivita Amuanne
Flient | Kliendigruppl Kliendikaanl Eanlk | Transport  Transpordi plaan |Ametinimetused

*IDr Mimetus = D

Mirmetus

Laos kell
Lahkub kell
Tagasi kell

Madalapaswad

Transp. ID _|

Transpordi plaanis saab markida selle kohta:
- ID

- Nimetuse

- Lattu jdudmise kellaaeg

- Laost lahkumise kellaaeg

- Tagasijéudmise kellaaeg

- Selle ringi nadalapéevad

- Transpordi ID
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2.2.8 Ametinimetused
=10l x|

.. : & C
Ametinimetused HMuﬁine || bt ‘ " ‘ :

Warsk. k.ivita Amuanne
Klient | Kliendigruppl Kliendikaanl Eank | Transpurtl Transpordi plaan  Ametinimetused

Mirmetus =

BE.
Raamatupidaja ID
IT Juht Mimetus |Faamatupidaja

Juhataja
Tarkwarakonsull
Programmeetija
oekretar

Ametinimetuste tabelis saab ID-ga kokku viia selle nimetuse.
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3

Dokumendid

NOOM-is toimuvad enamus toimingud labi dokumentide. Dokumendid jaotuvad laias laastus
kaheks:

Finantsdokumendid 4«

Siia kuuluvad néaiteks avansiaruanded, kassa sisse- ja valjamineku orderid, koondarved,
kuluarved ning muud arved.

Laodokumendidﬁ

Laodokumentideks on kauba liikumisega seotud: Lattu sissetulek, valjaminek ja
sisekaive. Ka laodokumendid véivad olla tihtlasi finantsdokumendid.

Dokumentidega to6ks tuleb teil avada NOOM-i menUUQuuHﬁ paneelist soovitud dokument:

= ' Dokumendid
R &4 Dokumendid}
4 AA Avansiaruanne
4 KS Kassa sissetuleku ord
4 KV Kassa valjamineku or
4 LI Lao sisekaive
4 LK Laost kuluks kandmise
B 4 LS Lattu sissetulek
41 Tellimus
4 2 Saateleht-arve
4 LV Arved valja
4 MK Maksekorraldus
4 TO Komplekteerimise akl
4 XK Koondarve
4 XS Sissetulnud kuluarve
4 Aruanded
@) Hooldus
# | Ladu

Mooduli "Dokumendid" valiku "Dokumendid" all avanevad erinevad dokumentide liikide valikud.
Need liigid on NOOM-is vabalt hdédlestatavad ja vdivad teie valikul erineda juuresolevast.
Joonisel on toodud standardsed dokumendiliigid, igal kasutajal vdib see puu vastavalt tema
digustele erinev valja nadha.

Kui dokumentidel on eraldi staatused, siis kuvatakse #-mark selle dokumendi liigi ees ning seal
kidpsates kuvatakse need liigid (joonisel LS dokumendil on liigid 1- Tellimus ja 2- Saateleht-
arve).
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Dokumendi akna avamiseks v8ib vajutada nii liigi kui ka staatuse nimel. Aken ise avaneb

NOOM-i to6lauale:

=10 |
. = . o = : P &
Dokumendid | ., ‘ LTL{S Erfnt ‘ Mﬂda sﬁe Kustuta Kiir?izlfer s::s. e Ai
Dok, I Lattu kauba vastuwibu aktid | <Kk staatused: | Partu mnt 133 | | Yiimased 3 kuud I
|_'Dukument M, = |Kuupéiev & kel © |Summa |StaatusI|Suletuc|K|iendi il = |Li$ainfu:u _;l
201310051 0212.2003 2862,201 Fermod Ricard Estan
(197410052 02.12.2003 1115248 2 Faubandusarenduse
[ 2003-10L51  01.12.2003 20:02:25 764,641 LINSALL QU
b 1128-10L53 1296,80 3 Finus AS .
112810053 01.12.2003 15:59:24 670,80 3 Kaupmees & Ko AS
(192910052 01.12.2003 14:27:52 336822 M&T TRADE OU
(112710053 01122003 14:23:43 BAZ.353 Faradiisiviljade AS
[ 192810052 01.12.2003 09:12:53 239402 Fazer Eesti AS
PONN-101 51 N1 12 2009 N8-R0-20 18707001 Tallinna Pimatanst: bl |
[ oy
Fead 1129-10L53  01.12.2003 1296.80 Finus AS 26 rida.
INTWEMM |N|metus |Kngus |H|n|:| |Summa |HE
[}l 101000079 Flitd ALMA Z5% PURE 1L 40,00000 B.5000 260,00
| | 2010035050 130602 ROOSKKODR ALMA 10% 2000000 3.1000 62,00
| | 301000078 KEEFIR ALMA 2.5% 1L PURE 10.00000 B, 7000 §7.00 |
| | 4010000050 FEEFIR GEFILUS WaALIO 1L 6.00000 7.3000 43,580
| | 5010000020 JOGURT MUMUILIRSIKL TERAY]  4.00000 4,7000 18.50
| | 6010000038  19.04.200: JOGURTIDESSERT MUMUU OUMN-l 200000 4,7000 8.40
7010000039 19.04.200: JOGURTIDESSERT MUMUL MOCC 200000 4,7000 840 -
| b]?é

Koosneb see jargmistest osadest:

Nupupaneel
Nupud dokumentidega opereerimiseks:
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Kuvab dokumentide read ja akna
Fead alumises osas.
'] Alustab uue dokumendi loomist avades dokumendi akna.
ug
- Kolmnurgaga nupult avaneb menu, milles saab kéesoleva
dokumendist koopiat teha soovitud staatuse alla.
r}fl Avab dokumendi véljatriikilieh akna, et saata see printerisse.
Prrirt
e Véimaldab dokumenti redigeerida avades dokumendi akna.
Munda
ﬂ Sulgeb dokumendi takistamaks edasist redigeerimist. Vaata
Sulge ka lao sulgemine.
= Kustutab dokumend.i.
Fuztuta
g Lulitab sisse kiirfiltri[461 paneeli akna tladarde dokumentide
Kjitfilter filtreerimiseks. Filtreerida saab dokumendi numbri, kuupéaeva
ja kliendi nime jérgi.
ui Avab finantskande akna, mis on seotud kéesoleva
Cenn dokumendiga.
® Kaivitab dokumentidega seotud scripti, erinevate toimingute
K Sivita teostamiseks.
L { Kaivitab aruandevaliku, mis t66tab dokumentide nimekirjas
B kuvatud dokumentide kohta. St. et kui tabelil on mingi filter,
siis aruanne kaib vaid nende kohta. Vt lisaks
tabelite aruanded|[3?.

Dokumentide filtripaneel

Selles paneelis maaratakse ara, millised dokumendid kuvatakse . Vajutades
nime peal, avaneb valik vdimalikest vaartustest:

Dokumendid H; ﬁ; ;t "'i Mﬁda
Dok, | Arved valja | S aateleht-arve | T allirir || Periood |

Dokument ir. = |Kuy  *  <Kdik staatused = |Staatu|ID |F'ee
M|000018-3L2 h <Tiihi staatus> 18.90 2 a0 Ly

000017-3Lvz 310 1 Telimus 20,00 2 75 L
| |000016-3Lv2 2@ 2 Saatskhtarve 0,002 1LY
| |o00015-3L2 2?.'m 5,602 BE LY

0001 4-3Lv2 150 T ATE a5 G0 2 57 LY
— 5 Sularaha arve

Esimeses vahes saab valida dokumendi tiitibi, teises dokumendi staatuse, kolmandas

© 2003 @ Astronoomilised kassastisteemid



Dokumendid 117

objekti ja neljandas ajalise perioodi. Néites on dokumendi staatuste valik.

Vaata dokumentide nimekiri/118 .

Kokkuvétte all on naidatud kuvatava dokumendi kohta selle number, kuupdev, summa,
klient ja ridade arv.

Dokumentide read

Vaata dokumentide read 2.
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3.1.1

Dokumentide paised

Dokumentide nimekirjas on toodud dokumentide kohta tema paise andmed:

Dokument nr. = |Kuupéev ja kel = |Summa |Staatus I|Suletuc|KIienl:|i niri = |Li$ai
201310051 02.12.2003 2ah2.201 Fernod Ricard Estan
1974-10L52  02.12.2003 11152.48 2 Kaubandusarenduse
200310051 071122003 20:02:28 764,641 LINSALL QU
1128-10L53 1296.80 3 Finus A3

1125-10L53  01.12.2003 15:549:24 670,803 Kaupmees & Ko AS

Ekraanil on korraga nédha nendest véaike osa, enama nagemiseks vdib veerge iimber korraldada
ja/vBi nende suurust muuta (vt. tabelidEﬁ).

Dokumentide nimekirjas on kasutatavad kuumklahvid|251.

Enamkasutatavad veerud:

Dokument nr.

NOOM:-i (voi firma) sisemine dokumendi number, mis antakse NOOM:-i poolt
automaatselt. Selle kuju on dokumentide hélpsamaks leidmiseks ettem&aratav ja seda
saab konsultant hdélestada koosnema erinevatest komponentidest: dokumendi tidp, -
staatus ja dokumendi loomise asukoha objekt, kasutaja, aasta, kuu, paev.

Kuupaev ja kell

Dokumendi loomise kuupéev ja vajadusel kellaaeg.

Summa

Dokumendi summa antud rahatihikus.

Staatus ID

Dokumendi staatuse ID number, mis on toodud ja meniipuu paneelis. Erinevad
staatused on ulevaatlikustamiseks erinevat varvi taustaga.

1D

Dokumendi andmebaasi sisemine ID-kood.
Suletud
See vdli sisaldab + marki, kui dokumenti enam muuta ei saa (vt ka lao sulgemine).

Kliendi nimi

Kliendi nimi, kellele on antud dokument koostatud.

Lisainfo

Kui dokumendile on vaja lisada vabateksti, siis kuvatakse see selles veerus.
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3.1.2

Dokumentide nimekirja kontekstimentu

Kui vajutada dokumentide tldvaates dokumentide loetelus parempoolsele hiireklahvile, avaneb
kontekstimenui:

Filtreeri aktiivse waartuse jargi

Filter maha

Abribuodid k
Manused

Kopeeri andmed 3

Warskenda jookswva dok, pearaamatu kanne
Warskenda kaigi dokumentide pearaamatu kanne
Warskenda jooksva dokumendi avatud lao kanded
Warskenda kdigi dokumentide avatud lao kanded
Ava Kiendi andmed

Kuni jooneni on dldised valikud, mis on kirjeldatud tabelite kontekstimeniiiis|s3). Ulejaanute
tdhendused:

Varskenda jooksva dok. pearaamatu kanne

Véarskendatakse pearaamatu kanne dokumendi kohta, millel hiirega vajutati. Vajadus
tekib juhul, kui dokumendi vdi pearaamatukande muutmise tagajarjel on tekkinud
dokumendi ja kandevaheline ebakdla.

Varskenda koigi dokumentide pearaamatu kanne

Teeb sama, mis eelmine aga kdikide tabelis ndhtavate dokumentide kohta. Kui on soov
varskendada vaid valitud dokumente, siis tuleb kasutada kas tavalist filtrit| 391 vdi
Kiirfiltrit|40) eelnevalt dokumentide filtreerimiseks.

Varskenda jooksva dokumendi avatud lao kanded

Véarskendatakse avatud lao kanne dokumendi kohta, millel hiirega vajutati. Vajadus tekib
juhul, kui dokumendi vdi avatud lao kande muutmise tagajarjel on tekkinud dokumendi ja
kandevaheline ebakdla. Vaata ka lao sulgemine.

Varskenda kdigi dokumentide avatud lao kanded

Teeb sama, mis eelmine aga kdikide tabelis ndhtavate dokumentide kohta. Kui on soov
varskendada vaid valitud dokumente, siis tuleb kasutada kas tavalist filtrit| 391 vOi
kiirfiltrit/ 491 eelnevalt dokumentide filtreerimiseks.

Ava kliendi andmed

Avab kliendi andmete muutmise/ss) akna nende redigeerimiseks.
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3.1.3 Dokumentide read

Dokumentide iildvaates 113 on vastava liiliti sisseliilitamise korral toodud &ra ka selle read:

M |Eltsik|:n:u:| |F'artii |Nimetus |K|:|gus |Hin|:| |Summa |
101000079 Flibd ALKA 2 524 PURE 1L 40.00000 6.5000 2k0,00
2010035050 130602 ROOSKKOOR ALMA 10% 20.00000 3.1000 Be.00
301000076 KEEFIR ALMA 25% 1L PLURE 10.00000 67000 67.00
40710000050 KEEFIR GEFILIUS WALIO 1L B.00000 7.3000 43,80
L 010000020 JOGURT MUMULUNIRSIEL TERAN]  4.00000 4,7000 18.80

010000038 19.04.200; JOGURTIDESSERT MUMUL QUN- 200000 47000 9.40
/010000038 19.04.200; JOGLURTIDESSERT MUMULWMOCT 200000 4.7000 9.40

Dokumentide ridades kasutatavad kuumklahvid|271.

Enamkasutatavad veerud:

Nr

Rea number dokumendis.

Otsikood

Kauba otsikood kaupade tabelist.

Partii

Kui on, siis partii kood, mille kohta rida kaib.

Nimetus

Kauba voi teenuse nimetus, mille kohta antud rida kaib.

Koqus

Kauba v6i teenuse kogus dokumendil.

Hind

Hind, millega kaupa v&i teenust mildakse dokumendi valuutas.

Summa

Antud rea summa dokumendi valuutas.

Dokumendi uldvaates, vajutades ridades hiire parempoolsele nupule, avaneb kontekstimeniu:
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Filtreeri akkivse wasrtuse j&rgi
Filter maka

Akribuudid r
Manused

Kopeeri andmed k

Lao andmed

Esimesed valikud on kirjeldatud tabelite kontekstimeniiiis|63).

Lao andmed

kuvab kiirega vajutatud kauba rea liikumised laos| 1.

121
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3.2 Dokumendi aken

Kldpsates dokumentide iildvaates[15 nupule uus:

J

s

siis avaneb uue dokumendi koostamise aken:

=101
EI‘R

Salvesta.. | Katkesta

Saateleht-arve TLHN 155 =]
Lattu sissetulek Fririt p. Salvesta

P&ﬁnadmed. IQDk. number ja kuupéevl Méi[kusedl
Dokument Mr I | Dok. kuupaew I _|

dient | id

Objekt |1 | Talinn |

Konto  [2031 | wélad hankijatele |

Rahatihik  [EEK | EESTI KROON |

alusdok, nr, | ‘ Tellimusze nr |

|I‘-’Iaksetéihtaeg | ‘ Witerumber |
Vastuvditia  |SYSDBA

(Nr | Otsikood Fartii Mimetus Kogus |Hind Summa Kaubakonto -

| e e ra | =

b
0,00

L.oguzumma

Akna Uladares kuvatakse koostatava dokumendi liik ja staatus (joonisel vastavalt "Saateleht-
arve" ja "Lattu sissetulek™).

Dokumendi paises kasutatavad kuumklahvid 28y,

Aken koosneb mitmest erinevast elemendist:

Nupupaneel
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.E_,j Trukib dokumendi kohe peale salvestamist.
Print p.
= | Salvestab avatud dokumendi ja sulgeb akna (F9).
Salvesta
= | Vajutades nupule avaneb selle dokumendiliigi all olevate
I staatuste loetelu, valides nendest méne, salvestab

avatud dokumendi uuele staatusele. Naiteks oli tehtud
tellimuse dokument, niitid saabus kaup ja see on
vastavalt tellimusele vaja kliendile saata, siis avatakse
tellimus, tehakse vajadusel seal parandused ning
salvestatakse Arve-Saateleheks.

¢ Sulgeb avatud akna pakkudes vdimalust dokumendi
Katkesta salvestamiseks.

Dokumendi paises kuvatakse kdik dokumendi parameetrid. Need v8ivad olla igal
dokumendi liigil ja ka staatusel erinevad. See s6ltub paljuski kas tegemist on lao[127- v§i
finantsdokumendigai48. Paises on uladares veel kaks lehekiilge:

Pihinadmed, Dok, number ja kuupgey | Markused |

| Du:ukurlqintNr I Dok, kuupaey I _|

b

Lao kuupaew I _| Fear. kuupagy I _|

"Dok. number ja kuupaev" lehekiljel on toodud NOOM:-i sisemine dokumendi number,
dokumendi kuupaev, lao kuupaev ja pearaamatu kuupéaev. Vaikimisi neid valju eraldi taita
vaja ei ole, need taidetakse NOOM-i poolt automaatselt. Dokumendi number jargmisega
ja kuupéevad jooksva kuupadevaga.

Kui tekib vajadus méne vélja kasitsi taitmiseks, siis tuleb eelnevalt vajutada selle vélja
nimetusel. Joonisel on aktiveeritud "Dokumendi Nr". Kui see laheb valgeks, siis saab
véljale kirjutada. Kuupaeva vélja kdrval laheb aktiivseks kolme puntiga nupp, mis avab
mini-kalendril42).

Pikinadmed. I Dok, number ja kuupdey  Markused

b arkuized kliendile Markuzed enda jacks

Markuste lehekiiljel on v8imalik lisada kahte erinevat tiilipi méarkusi, mida saab vajadusel
triikkida arvele vms.

Dokumendi read

Dokumentide ridades on kirjeldatud kaupade, teenuste vms loetelu vastavate koguste,
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hindade ja muude parameetritega. Iga rida on nummerdatud. Tépsemalt vaata

Laodokumendid 127 v6i Finantsdokumendid[i48 .

K.oguzumma

0.00

Dokumendi akna aladares on summalahter, milles kuvatakse dokumendi ridade summa.
Erinevatel dokumendiliikidel on sellel mdnevdrra erinev tahendus.
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3.2.1

Dokumendi rea konteksti menuu

Vajutades dokumendi muutmise aknas ridades parempoolse hiireklahviga, ilmub meni:

Walik. tabelisk

Lao andmed

Muuda dok. summat proportsionaalsel: »
Allabindius kaigile hindadele

Automaatne kauba walik tabelisk

Dok, rea fondi suurus »
Aseta kopeeritud kekst ridade nimetustesse

Valik tabelist

Avaneb kaubatabel kust saab valida kauba dokumendile. Sama saab teha klahvile F2
vajutades.

Lao andmed

Avab rea, mille peal vajutati, kohta kauba laos liikumiste aknalsd).

Muuda dok. summat proportsionaalselt -> koguse jarqgi

Véimaldab muuta dokumendis k&iki hindu proportsionaalselt koguse jargi. Ehk siis iga
rea

"uus hind" = "olemasolev hind" + ("uus summa" - "eelnev summa") / "k8igi ridade koguste
summa"

Muuda dok. summat proportsionaalselt -> summa jarqi

Véimaldab muuta dokumendis k&iki hindu proportsionaalselt summa jargi. Ehk siis iga
rea
"uus hind" = "olemasolev hind" * ("uus summa" / "eelnev summa")

Allahindlus kdikidele ridadele

Avaneb aken, kus kisitakse allahindluse protsenti, mis igalt realt lahutatakse.

Automaatne kauba valik tabelist

Kui selle rea ees on linnuke, siis uuel real vajutades klaviatuuril mdnda tahe vdi numbri
klahvi, avaneb kaubatabel ja see positsioneeritakse vastavalt tehtud klahvivajutustele
ning kaubatabeli valitud jarjestusele.

Dok. rea fondi suurus

Véimaldab valida fonti, millega andmed tabelis kuvatakse. Valikuks on 9, 10, 11 v&i 12.

Aseta kopeeritud tekst ridade nimetustesse

Véimaldab mdénes teises programmis kirjutatud teksti, mis on sealt kopeeritud (Copy),
kleepida (Paste) dokumendi ridadeks. Naiteks, kui on tehtud pakkumine excelis voi
wordis, siis saab sealt need read kopeerida NOOM-i dokumendi ridadeks.
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3.3

Dokumendi koostamine retseptist voi komplektist

Dokumenti saab koostada ka komplektist, tootmise vdi komplekteerimise korral retseptist.

Selline vajadus tekib juhul, kui on vaja m&nda dokumenti korduvalt sisestada. Naiteks toitude
retseptid, mida on vaja korduvalt kasutada ja mille retsept on sama. V&i kui tooted, mis on laos
eraldi, midakse alati koos komplektina.

Kdigepealt tuleb luua komplektid voi retseptid (vt. peatiikki "Retseptid"), seejarel avada
dokumentide iildvaade 115 ja vajutada klaviatuuril CTRL-F5. Avaneb aken kiirvalikuga retseptide
otsingust. Sealt sobiva retsepti vdi komplekti leidnud ja valiku kinnitanud, avaneb uus aken, kus

saab sisestada koguse:

la1lalgratas 2

=10l %]

Sisesta komplekti kogus

Siia wiid sisestada ka kehteid (2,.5+1+4.2)

|215+1+4,2

A7

W oK

9 Kathesta

Aknas olevasse lahtrisse tuleb sisestada kogus, millega korrutada retseptis v6i komplektis
olevate ridade kogused. Lahtrisse v8ib sisestada koguseid ka tehetena (néit. 2.5+1+4.2). Siis

kuvatakse lahtri all tehte vastus.

OK nupule vajutamisel luuakse dokument komplektis toodud ridade ja viimati sisestatud
kogustega ja avatakse see redigeerimiseks (vt. dokumendi aken@).
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34 Laodokumendid

NOOM-is kéib laos kauba liigutamine pdhiliselt dokumentide kaudu, erandiks on vaid inventuur.
Tudpdokumendid on:

Lattu kauba sissetulek 2

Dokument hankijalt kauba vastuvétmiseks. Dokument méjutab nii ladu kui ka
pearaamatu hankijate vdlgnevusi. Laos muutuvad kaubatabelis laojaagid ja omahinnad
vastavatel kaupadel. Pearaamatus ilmub hankijate vdlgnevuste alla sisestatud dokument
oma summaga.

Laost kauba valiaminek@

Klientidele kauba véljastamine kas siis koos arvetega vms. Siia v8ivad kuuluda erinevad
staatused, millel on erinev mdju:
- Tellimus

Véimaldab koostada dokumendi, ilma lao ja raamatupidamislike mdjudeta.
Kasutataksegi tellimus teostamiseks, et sellest hillem arve véi saateleht koostada.

- Arve

Dokument, mis ei avalda md&ju laoseisule, killla aga raamatupidamisele. Kasutada
juhul, kui tegu pole kaubaga vdi kauba kohta on koostatud eraldi saateleht.

Saateleht

Véljastab kauba laost ilma kliendile vdlga markimata. Kasutada naiteks lepingulise
kliendiga, kes saab terve kuu aega kaupa ja kuu 16pul alles arve.

Saateleht-arve

Tulemuseks on dokument, mis vahendab kauba laoseisu ja margib ka kliendile véla

Sularaha arve

Sisuliselt sama, mis arve, aga ette haalestatult kasutab finantsarvestuses sularaha
kontot. Selle liigi alla v8ib haalestada ka jaemuiligi kassas tehtavad dokumendid.

Eksport arve

Eksport arve korral vdib olla vaja maarata valuuta, kdibemaksu arvestus kaib
erinevalt ja valjatriikk muukeelne jne. Et tavaarvel ei peaks kdiki neid erinevaid
valikuid tegema, on eksportarve eraldi liigi alla toodud.

Sisekaibe akths

Kui ettevdttes on mitu objekti (ladu vai filiaal), siis on vaja aegajalt nende vahel kaupu
ligutada. Sisekaibe akt on ongi mdeldud kauba Uhelt objektilt teisele kandmiseks

Komplekteerimise aktid@

Komplekteerimis- ehk tootmisakte kasutatakse alati, kui on mitmest komponendist vaja
koostada Uks uus. Naiteks restorani kéogis koostatakse praad erinevatest toorainetest,
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arvuti koostatakse eraldi kokku ostetud osadest jne.

L aost kulukskandmise aktid 47

Kui kaubaga laos midagi juhtub ja see muutub kasutuskdlbmatuks, siis on vaja see laost
maha kanda ja selleks saabki kasutada kulukskandmise akti.
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3.4.1 Lattu sissetulek

Et mila kaupa, peab see kdigepealt laos olema. Esimeseks tegevuseks peaks sellisel juhul
olema kauba vastuvétmine, millest jargnevalt. Uue dokumendi aken ndeb vélja jargmine:

=101 %
Saateleht-arve TLHN = d =] ®
| attu sissetulek Print p. Salvesta | Salvesta.. | Katkesta
P&ﬁnadmed. IQDk. number ja kuupéevl Méi[kusedl
Dokument Mr I | Dok. kuupaew I _|
dient | o d
Objekt |1 | Talinn |
Kaonta 2031 | wélad hankijatele |
Rahatihik  [EEK | EESTI KROON |
Alusdok, . | ‘ Telirnuse nr |
| Maksetihtaeg | ‘ Witerumber |
Vastuvditia  |SYSDBA
(Nr | Otsikood Fartii Mimetus Kogus |Hind Summa Kaubakonto =
1 L |
p
3
4
% b,
L.oguzumma

0,00

Kauba vastuvdtul on oluline, et saatelehelt oleks vdimalik kogu vajalik info sisestada. Selleks on
toodud ka NOOM-i sisemise dokumendi number ja kuupéev p&hiandmete lehele. Andmed,
mida on vdimalik sisestada, saab osaliselt eelhdélestada. Naiteks objekt on suure
tdendosusega alati sama, pearaamatus lahevad hankija vdlad samale kontole, rahatihik vdib
dldjuhul olla EEK, saatelehe vastuvdtja on kasutaja, kes on NOOM:-i sisse loginud jne.

Uue dokumendi loomisel on jargmised elemendid:

Nupupaneel
Vaata dokumendi aken122).

Dokumendi pais

Paises sisestatakse need andmed paberkandjalt, mis kehtivad dokumendi kdikide ridade
kohta. Téapsemalt loe sissetuleku paise s peatikist.

Dokumendi read

Vaata sissetuleku read|133.
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Summa valjale kuvatakse kdikide ridade summa. Vaata ka sissetuleku kontroll 138,
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34.11 Sissetuleku pais

Pohinadmed. |an. nurnber ja kuupéevl Méi[kusedl

Dokument Nr | | Dok, kuupsev | [
Kent [
Objekt |1 | Tallinn
Konto 2031 | Wlad harkijatele
Rahatihile  [EEK | EESTI KROCM
Alusdok. nr. | | Telirmuse nr |
|Maksetéhtaeg | | iiterumber |

| Vastuviita  |SvSDEA

Dokument Nr

NOOM-i sisemine dokumendinumber. Selle valja vdib jatta tiihjaks, seljuhul taidetakse
vaikimisi vaartusega. Valja taitmiseks tuleb "Dokument Nr" nupp alla vajutada.

Dok. kuupaev

Dokumendil méargitud kuupaev. Vaikimisi taidetakse jooksva kuupédevaga. Muutmiseks,
peab olema "Dok. kuupéev" nupp alla vajutatud.

Klient

Tarnija, kellelt kdesoleva dokumendiga kaupa vastu vBetakse, otsikood. Sellele valjale
vdib kirjutada otsikoodi, mille peale ilmub véljast paremal asuvasse valgesse kasti kliendi
nimi, aadress ja vBlgnevuse info. Valikut v8ib teha ka kiirvaliku klahvi F2 vajutades voi
kirjal "Klient" vajutades, mille peale ilmub klienditabeliles) vaade, kus on kuvatud kik
tarnijad. Vajalikku klienti saab leida jarjestades veerge sobivalt, kasutades Kiirfiltrit,
otsingut (F7) kasutades ja visuaalselt tabelit kerides. Selles kuvatavas vaates on v8imalik
ka koheselt uut tarnijat lisada. Sobiva kliendi leides tuleb vajutada "Enter" klahvi valiku
kinnitamiseks.

Objekt
Objekt, mille alla kaup vastu vbetakse. Siia v8ib samuti kirjutada objekti koodi v8i valida
objektide tabelist (F2). Objekti nimi ilmub paremale valgesse kasti.

Konto

Pearaamatu konto number, kuhu hankijale vBlgnevus laheb. Vali vBib olla eelhdalestatud,
taita vBib numbriga vdi teha valik kontoplaanist (F2). Konto nimi ilmub paremale valgesse
kasti.

Rahauhik

Valuuta tahis, milles kaupa vastu vBetakse. Véli vBib olla eelhdélestatud, taita voib
téhisega voi teha valik valuutade nimekirjast (F2). Valuuta nimi ilmub paremale valgesse
kasti.
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Alusdok. nr.

Hankija dokumendi number paberkandjalt.

Tellimuse nr

Kui see arve on saabunud koostatud tellimuse pdhjal, siis on see koht vajadusel
originaaltellimuse numbri markimiseks.

Maksetahtaeg

Arve maksetahtaeg. Valjale vdib sisestada nii kuupaeva kujul 17.04.2004 kui ka
maksetahtaja paevades. Kui jatta vali tihjaks, siis leitakse maksetahtaeg tarnija
héaélestustest.

Viitenumber

Kui tarnija arvel on maaratud viitenumber, selle tasumise hdlbustamiseks, siis tuleb see
siia kirjutada. Valja tiihjaksjatmise korral Uritatakse see leida kliendiandmetest. Kasutada
vdib kiirvalikut vajutades valja nimele vi klahvile F2.

Vastuvotja

Kasutajanimi, kes arvet vastu vétab. Vaikimisi eelhaalestatud NOOM-i sisselogitud
kasutajanimega. Muutmiseks vdib kasutada kiirvalikut vajutades valja nimele v6i klahvile
F2.
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3412 Sijssetuleku read

MNr | Otsikood Fartii MNimetus kKogus | Hind Surmma Kaubakonto
1 |01002 Jalgratas 2 4,000{ 960,0000 3840.00

2 |01noz Jalgratas 2 1.000{ 9%0,0000 560,00

3 |o2001 Furarm... 10.000| 30,0000 300,00

4 (02 0.000

5

Dokumendi ridades v8ib kuvada erineva komplekt vélju. Lisaks kuvamisele saab maarata ka
muudetavaid valju ja taitmise jarjekorda. Enimkasutatud valjade tdhendused dokumentide
ridades:

Otsikood

Kauba voi teenuse otsikood, mis on seotud kaubatabelis seal oleva kauba nimetusega.

Partii

Kui kasutatakse partiilist arvestust, siis tootele margitud partii number véi kood.

Nimetus

Kauba v0i teenuse nimetus.

Koqus

Kauba vi teenuse kogus sisestavalt dokumendilt. Kogus ei pruugi olla sama, mis
dokumendil, sest tihtipeale toob tarnija tooteid hulgipakendites ja ka arvel on see
margitud hulgipakendite kaupa. Mila tuleb aga vaiksemates ihikutes. Naiteks toob
tarnija 1 kasti jalgrattakumme, mis sisaldab 25 kummi, milakse aga ihe kaupa. Sel
puhul v8ib koguseks kirjutada 25 vdi kui tegu on keerulisemat arvutustega, siis kasutada
sisseehitatud kalkulaatorit/01 selliselt, et sisestada valjale kdigepealt saatelehel olev
kogus ilma "Enter"-it vajutamata, siis klahvikombinatsioon Alt-F3. Nuud avaneb
kalkulaatori aken, milles on see kogus juba olemas, nuud voite selle korrutada l&bi
hulgipakendi kogusega ning F9-le vajutades taidetakse koguse lahter saadud
tulemusega. Siinjuures ei tohi unustada, et sel juhul peab ka hinna sarnaselt jagama.

Hind

Hind saatelehelt ilma k&ibemaksuta. Kui kogus on korrutatud hulgipakendi kogusega, siis
tuleb ka hind sama numbriga labi jagada. Vt. eelmist 16iku.

Summa

Summa véljale arvutatakse automaatselt hinna ja koguse korrutis. Summa v6ib ka ise
kirjutada, sel juhul arvutatakse hinna vélja vaartus.

Kaubakonto

Kui see kaup peab pearaamatus jdudma mdnele teisele kontole v&i tegu pole Uldse
kaubaga, siis siia tuleb see konto kirjutada.

Ridadesse tuleb markida kdik kaubad, mis on mérgitud ka paberdokumendile. Rea lisamiseks
on mitmeid v8imalusi:
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- kirjutada otsikoodi lahtrisse kauba kood, mis on eelnevalt defineeritud kaubatabelis 52 ja

vajutada "Enter". Seepeale kusitakse partiivalikust millisele partiile see kaup lisatakse. Samas
on vdimalik ka uus partii tekitada. Partii valitud, tdidetakse nimetuse vali valitud kauba
nimetusega.

- kirjutada otsikoodi lahtrisse ainult selle algus ning vajutada kiirvaliku klahvi F2. Seepeale

avaneb kaubatabel ja kui see on sorteeritud otsikoodi jargi, siis positsioneeritakse see
vastava otsikoodi algusega kaubakaardi juurde. See tuleb kasuks juhul, kui kaubatabel on
koostatud kasutades mingit kaupade jaotust. Naites on kdik "01"-ga algavate otsikoodidega
tahistatud erinevad jalgrattad, "02"-ga aga kummid jne. Nud on kdik Uhte tldpi kaubad
lahestikku ja nende seast on vdimalik hélpsalt leida sobiv.

- vajutada kohe kiirvaliku klahvi F2. Selle peale avaneb kaubatabel, mida on v8imalik

jarjestada vastavalt vajadusele ja kasutades (kiir-) filtrit vbi otsingut (F7).

. kui ridades on kontekstimeniiiis|i28 sisselulitatud "Quick Product Lookup", siis klaviatuuril

alustades téhtede vdi numbrite vajutamist, avaneb koheselt kaubatabells21 ja kursor
positsioneeritakse vastavalt klaviatuuril vajutatule. Naiteks dokumendi ridades olles uuel real
vdib vajutada klaviatuuril "jal", siis avaneb kaubatabel[s?] selle koha pealt, kus kaubanimi
algab nende tdhtedega (naiteks jalgratas).

- ribakoodi lugejaga kaubalt ribakoodi lugedes leitakse sobiv kauba rida dokumendile.

Sisestada tuleb vaid kogus ja hind.

- andmekogujat kasutades. Loe andmekoguja.
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3.4.13 Sissetuleku abisummad

Lisaks kaubaridadele tuleb kauba vastuvétu dokumendile lisada veel vajalikke ridu, nagu
kaibemaks, Umardus jms. Et neid sinna saada, tuleb otsikoodi lahtrisse kirjutada vastav
kahetéaheline kood. Jargnevalt méned valikud ja nendele vastavad koodid:

Kaibemaks — KM

Igal kauba vastuv6tu dokumendil on kdibemaks. Hinnad, mis dokumendile sisestatud,
peavad olema ilma kéibemaksuta ja selleks, et dokumendi tldsumma klapiks paberil
tooduga, tuleb sisestada kood "KM", mille peale arvutatakse vastavalt kauba kaibemaksu
koodidele kogu dokumendi kéibemaks hinna kohale. Koguseks tuleb 1.

Kui arvutatud hind erineb dokumendil toodust, siis tuleb eelkdige kontrollida kas
kdéikidel kauba ridadel on 6iged kogused ja hinnad! Kui see on nii, siis teisena peaks
kontrollima, kas kdikidel ridadel on 8iged kaibemaksu koodid. Seda on kdige lihtsam teha
dokumendi véljatrikki vaadates. Kui ka need on 8iged, siis vdib juhtuda, et tarnija on
mingil péhjusel (imardamine) kdibemaksu arvutamisega eksinud ja arvele tuleb
sisestada see kaibemaks, mis paberdokumendil toodud.

Umardus — YM

Arve summa vdib erinevatel péhjustel I6ppeda nullist vdi viiest erineva sentide arvuga.
Uks vbimalus on, et sularahaga arvelduste t6ttu (imardab tarnija arve summa alati nulli
vOi viiega I6ppevaks sendisummaks. Teine v8imalus on, et arvel hulgipakendi
jaepakendiks teisendamisel tekib 18ppsummas véike erinevus. Selleks, et tarnijale arve
saaks Oieti makstuks, tuleb ka NOOM:-is sisestada umarduskood "YM". Koguseks vdib
jatta 1 ja hinna kohale vastavalt vajadusele kas positiivne vdi negatiivne summa.

Allahindlus — AH

Kui tarnija teeb arve pealt eraldi koonallahindlust, siis tuleb ka see arvele kanda.
Otsikoodi kohale tuleb kirjutada "AH", koguseks 1 ja hinnaks allahindluse summa.
Napunaide: kui tarnija on teinud allahindluse 10%, siis saab seda markida selliselt, et
kirjutada koguse kohale 0,1 ja hinna kohale senise arve summa "kogusumma" véljalt.

Lisaks saab haéalestada vajalikke koode erinevateks juhtudeks. Selleks tuleb p6érduda
tarkvaraspetsialisti poole.
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3.4.14 Sijssetuleku kontroll

Selleks, et kauba vastuv6tu arve sisestamise vdiks lugeda I6petatuks, tuleb alati kontrollida, et
kdik sai dieti sisestatud. Kdigepealt tuleb kontrollida, et arve all "kogusumma" valjal oleks sama
summa, mis paberdokumendil. Kui need summad kokku ei l&he, siis tuleb kontrollida jargmisi
asju:

- Kas koéik kauba read on sisestatud — lugeda kokku ridade arv.

- Kas kaibemaksu kood (KM) on sisestatud ja kas selle summa langeb kokku paberkandjal
tooduga (vt ka Kaibemaks 16iku).

- Kas muud lisakoodid on sisestatud (YM, AH jne).

- Kas kaupade kogused ja hinnad on 8iged.

Arvet ei tohi sisestatuks lugeda enne, kui summa arve all on kokku lainud summaga
paberdokumendil!
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Saateleht-arve
Arved vilja

TLN

(F’Shinadmed- Igok. number ja kuupgey | Makused |

Dokumendid 137
ol x|
2 | @ | d kJ
Pririt p. Salvesta | Salvesta.. | Katkesta

Klient

| |

Kauba saaja I id

id

Objekt |1 | Tallinn |
Rahatihik  [EEK | EESTIKROON |
koostaja |5Y5DBA ‘ Maksetihtaeg

H|\Krediteerida |

I?—Nr Otzikood Fardii  |Mimetus kogus |Hinnaklas: Allahing Hind

1

i

3

d| | =
S — | R |

K.ogusumma

0,00

Laost valjastamist kasutatakse klientidele arvete koostamiseks, toiming on sarnane
lattu sissetulekuga 128, Erinevus tekkib vaid paises mbningate parameetritega ja ridades on

valikuvBimalusi rohkem. Tapsemalt jargnevalt:

Nupupaneel

Vaata dokumendi aken 122,

Dokumendi pais

Paisesse tuleb sisestada arvele vdi saatelehele omased parameetrid, tApsemalt peatiikis
valiamineku paisha#,

Dokumendi read

Vaata valjamineku read |10

Summa véljale kuvatakse kéikide ridade summa, mille klient peab tasuma.
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3.4.2.1  Valjamineku pais

Pahinadmed. Igok. number ja kuupéevl Méi_rku&edl

Kient | | i

kauba saaja I id

Objekt |1 | Talinn |
Rahalitik  [EEK | EESTI KROON |
Koostaja ISYSDB-’-\ | Maksetshtaeg |

Krediteerida |

Dokumendi number vdetakse laost véljastamise korral numeraatorist jargmine. Kuupéev on
Uldjuhul jooksev kuupaev. Kui tekib vajadus neid muuta, siis toimida nii, nagu on naidatud
peatukis dokumendi aken[i23 all.

Klient

Kliendi, kellele kédesoleva dokumendiga kaupa véljastatakse, otsikood. Sellele véljale v8ib
kirjutada otsikoodi, mille peale ilmub véljast paremal asuvasse valgesse kasti kliendi
nimi, aadress ja vBlgnevuse info. Valikut v8ib teha ka kiirvaliku klahvi F2 vajutades voi
kirjal "Klient" vajutades, mille peale ilmub klienditabelilss) vaade, kus on kuvatud kéik
kliendid. Vajalikku klienti saab leida jarjestades veerge sobivalt, kasutades Kkiirfiltrit,
otsingut (F7) kasutades ja visuaalselt tabelit kerides. Selles kuvatavas vaates on v8imalik
ka koheselt uut tarnijat lisada. Sobiva kliendi leides tuleb vajutada "Enter" klahvi valiku
kinnitamiseks.

Kauba saaja

Valikuline vali. Kui kliendil v&i juriidilisel isikul on mitu objekti, kauplust, osakonda vdi on
kauba saaks hoopis keegi kolmas, siis v8ib taita selle vélja tdpsustamiseks. Taitmine
kaib sarnaselt "Klient" véljaga.

Objekt

Objekt, mille alt kaup valjastatakse. Siia vdib samuti kirjutada objekti koodi v&i valida
objektide tabelist (F2). Objekti nimi ilmub paremale valgesse kasti.

Rahauhik
Valuuta tahis, milles kaup véljastatakse. Vali vdib olla eelhdélestatud, taita v8ib tahisega
vdi teha valik valuutade nimekirjast (F2). Valuuta nimi ilmub paremale valgesse kasti.

Koostaja

Kasutajanimi, kes arvet véljastab. Vaikimisi eelhaalestatud NOOM-i sisselogitud
kasutajanimega. Muutmiseks vdib kasutada kiirvalikut vajutades valja nimele v6i klahvile
F2.

Maksetahtaeg

Arve maksetahtaeg. Valjale vdib sisestada nii kuupaeva kujul 17.04.2004 kui ka
maksetahtaja paevades. Kui jatta vali tihjaks, siis leitakse maksetahtaeg kliendi
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Krediteerida
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3.4.2.2  Valjamineku read

MNr | Otsikood |Padii  |[MNimetus kogus | Hinnaklassi hind | Allahindlus [Hind Summa ﬂ
1 (01001 Jalgratas 1 1.000 1500.0000 1600.00C0 1500.00
2 (01002 Jalgratas 2 1.000 2100.0000 11.000|1869.00( 1869.00
3 M Umardus 1.000 0.o0on 1.0000 1.00
+ I ~

Dokumendi ridades v8ib kuvada erineva komplekt vélju. Lisaks kuvamisele saab maarata ka
muudetavaid valju ja taitmise jarjekorda. Enimkasutatud valjade tdahendused dokumentide
ridades:

Otsikood

Kauba voi teenuse otsikood, mis on seotud kaubatabelis seal oleva kauba nimetusega.
Vélja kasutamine allpool.

Partii

Kui kasutatakse partiilist arvestust, siis tootele margitud partii number véi kood.

Nimetus

Kauba v0i teenuse nimetus.

Koqus
kliendile véljastatav kauba kogus.

Hinnaklassi hind

Kaubale vastava kliendi vms alusel maaratud hinnaklassi vaikimisi hind.

Allahindlus

Kui kliendile soovitakse teha lisaallahindlust, siis siia saab méaarata allahindluse
protsendi.

Hind

Hind, millega kaupa kliendile valjastatakse. Siia on arvestatud rea allahindlus.

Summa

Summa valjale arvutatakse automaatselt hinna ja koguse korrutis. Summa vdib ka ise
kirjutada, sel juhul arvutatakse hinna vélja vaartus.

Ridadesse tuleb markida kdik kaubad, mida soovite kliendile valjastada. Rea lisamiseks on
mitmeid vBimalusi:

kirjutada otsikoodi lahtrisse kauba kood, mis on eelnevalt defineeritud kaubatabelis 52 ja
vajutada "Enter". Seepeale kusitakse partiivalikust millisele partiile see kaup lisatakse. Samas
on vdimalik ka uus partii tekitada. Partii valitud, taidetakse nimetuse vali valitud kauba
nimetusega.
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- kirjutada otsikoodi lahtrisse ainult selle algus ning vajutada kiirvaliku klahvi F2. Seepeale
avaneb kaubatabel ja kui see on sorteeritud otsikoodi jargi, siis positsioneeritakse see
vastava otsikoodi algusega kaubakaardi juurde. See tuleb kasuks juhul, kui kaubatabel on
koostatud kasutades mingit kaupade jaotust. Naites on kdik "01"-ga algavate otsikoodidega
tahistatud erinevad jalgrattad, "02"-ga aga kummid jne. Nud on kdik Uhte tldpi kaubad
lahestikku ja nende seast on vdimalik hélpsalt leida sobiv.

- vajutada kohe kiirvaliku klahvi F2. Selle peale avaneb kaubatabel, mida on v8imalik
jarjestada vastavalt vajadusele ja kasutades (kiir-) filtrit vOi otsingut (F7).

. kui ridades on kontekstimeniiiis/i28 sisselulitatud "Quick Product Lookup", siis klaviatuuril
alustades téhtede vdi numbrite vajutamist, avaneb koheselt kaubatabel|s21 ja kursor
positsioneeritakse vastavalt klaviatuuril vajutatule. Naiteks dokumendi ridades olles uuel real
vdib vajutada klaviatuuril "jal", siis avaneb kaubatabel[s?] selle koha pealt, kus kaubanimi
algab nende tahtedega (naiteks jalgratas).

- ribakoodi lugejaga kaubalt ribakoodi lugedes leitakse sobiv kauba rida dokumendile.
Sisestada tuleb vaid kogus ja hind.

- andmekogujat kasutades. Loe andmekoguja.
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3.4.2.3 Valjamineku abisummad

Lisaks kaubaridadele saab kauba véljastamise dokumendile lisada veel vajalikke ridu, nagu
Umardus, allahindlus jms. Et neid sinna saada, tuleb otsikoodi lahtrisse kirjutada vastav
kahetéaheline kood. Jargnevalt méned valikud ja nendele vastavad koodid:

Umardus — YM

Arve summa vdib erinevatel péhjustel I6ppeda nullist vdi viiest erineva sentide arvuga.
On vBimalus, et sularahaga arvelduste t6ttu tekib soov imardada arve alati nulli voi
viiega I6ppevaks sendisummaks. Selleks saab sisestada imarduskood "YM". Koguseks
vOib jatta 1 ja hinna kohale vastavalt vajadusele kas positiivne v8i negatiivne summa.

Allahindlus — AH

Kui soovite teha arvele koonallahindlust, siis tuleb otsikoodi kohale kirjutada "AH",
koguseks 1 ja hinnaks allahindluse summa. Napunaide: kui soovite teha allahindlust
10%, siis vBib kirjutda koguse kohale 0,1 ja hinna kohale senise arve summa
"kogusumma" valjalt. Vaata ka NOOM-i soodustuse skeemid.

Lisaks saab haéalestada vajalikke koode erinevateks juhtudeks. Selleks tuleb p6érduda
tarkvaraspetsialisti poole.
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3.4.3 Lao sisekaive

Sisekaibe dokument on m&eldud juhuks, kui firmal on rohkem, kui Uks ladu vdi objekt ning
nende vahel on vaja kaupa liigutada.

Moomene RI=TEY

Lao sisekaibe akt T|N = i | i | b 4
Lao sisekiive Frint p. Salvesta | Salvesta.. | Katkesta
Fahinadmed. |Ql:uk. number ja kuupéevl Mé{kusedl
Kustobj |1 | Tallinn |
Kuhuohj |2 | Tartu |
Kot 1071 | Toaraine ja materjal |
koostaja ISYSDB&
Mr | Otsikood Fartii Mirmetus hadtihik| Kogus | 2~
1 (010m Jalgratas 1 TE. 2.000(—
2 (01002 Jalgratas 2 Tk 1.000
[
4
5
E
7
A
q hd
K.ogusurma

0,00

Sisekaibe akti korral tuleb taita vordlemisi véhe valju ja nende taitmine on sarnane lao
sissetuleku 129 ja véliaminekugaﬁ:

Paises:

Kust obj

Objekt, millest kaup véljastatakse. Vali on kohustuslik.

Kuhu obj
Objekt, kuhu kaup peab jdudma. Vali on kohustuslik.

Koostaja

Dokumendi koostaja nimi, tédidetakse vaikimisi NOOM-i kasutaja nimega.

Lisaks v6ib muuta ka dokumendi kuupéeva. See toimub eraldi "Dok. number ja kuupaev"
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lehekdljel, nagu kirjeldatud peatiikis "Dokumendi akeni22",

Ridades:

Otsikood

Kauba, mida soovitakse ladude vahel liigutada, otsikood.

Koqus

Kogus, mida soovitakse ladude vahel liigutada.

Kauba leidmiseks dokumendile kasutada samu vétteid, mis on toodud peatukis
laost valjaminek 137,
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3.4.4 Komplekteerimine

Komplekteerimine vdi tootmine on mdeldud juhuks, kui tekib vajadus mitmest tootest koostada
Uks toode.

Naiteks peab kartulist, r66sk-koorest, lihast ja maitseainetest saama prae vdi nagu toodud
jargnevas naites, vbetakse 4 "Jalgratas1"-te, lisatakse talle 8 "Kumm..."-i ja selle tulemusena
moodustub 4 "Jalgratas 2"-te, mille omahind moodustub eelmiste ridade summa jagatud
tekkinud kogusega.

Kdige olulisem komplekteerimise akti juures on see, et kdik kaubad millest toodetakse
margitakse kdigepealt ja nende kogus miinus margiga ehk negatiivselt ning toode, mis
valmib, kdige viimasena ja positiivse kogusega.

Wooumen: RI=TEY

Komplekteerimise ¢ TN ‘ = ‘ i | i | ‘ b 4
komplekteerimis: Frint p. Salvesta | Salvesta.. | Katkesta
Fahinadmed. |Ql:uk. number ja kuupéevl Mé{kusedl
Objekt |1 | Tallinn |
Mr | Otsikood Farii Mimetus kogus | Ohjekt ﬂ
1 |010Mm Jalgratas 1 -4.000
¢ |020Mm Kurmrn... -8.000
3 |ofooz Jalgratas 2 4.000
4 [
E
3
7
A
4
10
11 =
K.ogusurma 0 00
-

Komplekteerimisaktis on paises vaja téita vaid objekt, milles toiming toimub. Ridades:

Otsikood

Kauba otsikood, millest toodetakse voi mida toodetakse. Kauba leidmine toimub
sarnaselt lattu sissetuleku 129 ja laost viljastamisegal1s7.

Koqus

"Toorainena" kasutatava kauba kogus negatiivse humbriga ehk miinusmérgiga.
Toodetava kauba ehk tulemuse kogus positiivse numbriga. Selleks, et oleks v8imalik
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miinusmarki koguse ette kirjutada, tuleb aktiveerida koguse vali, vajutada tuhikut ja
seejarel saab vajutada miinusmargile, et kogus negatiivseks muuta.
Objekt

Kui komplekteerimise méni komponent v8i valmistoode asub ménes teises objektis, siis
see tuleb maérata siin.
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3.45 Kulukskandmine

Kui kaup on laos purunenud vdi aegunud vms., siis tekib vajadus see maha kanda. Siin tuleb
appi laost kulukskandmise akt.

Wooment =
Laost kuluks kandmise akt TLN (=1 i | i | b 4
Laost kuluks kandmise akt Print p. Salvesta | Salvesta.. | Katkesta
Pihinadmed. Igok. rurmber ja kuupéevl Méi[kusedl

Objekt |1 | Tallinn |
R komtm 1071 | Tooraine ja material |
Koostaja  [SYSDBA

[y | Otsikood Farii Mimetus kadtihil Kogus | Kulukoht DB konto ﬂ
1 (01002 Jalgratas 2 TE. 2.000

2
3
4 =l

K.ogusumma

Taita on vaja paises vaid objekt ja vajadusel vahetada koostaja. Ridades:

Otsikood

Kauba otsikood, mida soovitakse maha kanda. Kauba leidmine toimub sarnaselt
lattu sissetuleku 129 ja laost viljastamisegalts?.

Koqus

Kogus, mida soovitakse maha kanda.

Kulukoht

DB konto

Kui on vaja kuluks kanda mingile tavalisest erinevale pearaamatukontole, siis tuleb see
siia markida.
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35 Finantsdokumendid

Teiseks suureks dokumentide alamgrupiks on finantsdokumendid. Standardina kuuluvad nende
alla:

Avansiaruanne@

Avansiaruanne on méeldud eelkdige sularahaga opereerimisel raha valjastamiseks
isikule.

Kassa sissetuleku order@

Kassa sissetuleku orderit kasutatakse sularaha sissetuleku korral.

Kassa valjamineku orderhs3)

Kassa véljamineku orderit kasutatakse sularaha valjamineku korral.

Arved vélja

Dokumendiliiki "Arved valja" kasutatakse nende arvete tegemiseks, mis ei puuduta ladu.
Naiteks teenuste vms jaoks.

Maksekorraldus s

Siia alla tekkivad arvete maksmisel maksekorraldused, mida on vdimalik triikkida pangas
maksmiseks vdi elektroonilise makse sooritamiseks eksportida.

Koondarveﬁ

Koondarve genereeritakse mingi perioodi saatelehtede, teenuste, lepingute vms. kohta.

Sissetulnud kuluarve s

Sissetulnud kuluarvete alla sisestatakse firma kuluarved.
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3.5.1 Avansiaruanne

Wodomen: _loix
Avansiaruanne TLN = a a b 4
Avansiaruanne Print p. Salvesta | Salvesta.. | Katkesta
Fahiandmed. |Qu:uk. riumber ja kuupéevl Mé[kusedl

Kient  |MaRT | Mart Tamrm 2
Chijekt |1 | Talirn |
Konto [1011 | Kassa |

Mro | Mimetus Summa Deshetkontc| Ohjekt | kKulukoht Alusdaok. nr. |
1 |Raha prigikors ostuks 20000110441 1 —
2
3
4

K.oguzumma

200,00

Avansiaruande péaises tuleb markida:

Klient

Isik vdi firma, kellele raha véljastatakse.

Objekt

Obijekt, mille arvestusest raha véljastatakse.

Konto

Pearaamatu konto, millelt raha véaljastatakse (kreeditkonto).

Vajadusel vBib "Dok. number ja kuupéev" lehekiljel méarkida jooksvast kuupdevast erineva
kuupéeva.

Dokumendi ridades:

Nimetus

Raha véljaandmise p6hjus vbi seletus.

Summa

Véljastatava raha summa.

Deebetkonto
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Pearaamatu deebetkonto.

Objekt
Deebetobjekt.

Kulukoht

Siia saab valida kulukoha. Vt. ka Kulukohad.

Alusdok. nr.

Kui véljastamine toimub dokumendi alusel, siis siia mérkida selle number.
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3.5.2

Kassa sissetuleku order

Mooument -l
Kassa sissetuleku order TN = a a b 4
Kassa sissetuleku orde Frint p. Salvesta | Salvesta.. | Katkesta
Pahiandmed. |Qu:uk. nurmber ja kuupéevl Mé[kusedl

A RPM AS 7
Klient IRPM | Kasekia 14 -
Objekt |1 | Talinn |
DE konta  [1011 | Kassa |
Rahatihik  |EEK | EESTI KROOM |
&lusdokurnend ID"J

| Wastu witnud |K1 kKassapidaja Pille
Mr [Alusdok. ne | Summa kreeditkonto ﬂ
1 [3299-K2 126.50(1031

2 [

3
4
: =

K.oguzumma

Kassa sissetuleku orderi paises saab markida:

Klient

Klient, kellelt raha sisse tuleb.

Objekt
Objekt, kuhu raha sisse tuleb.

DB konto

Deebetkonto, kuhu summa arvestatakse.

Rahauthik

Valuuta, milles raha sisse tuleb.

Alusdokumendi tiilip, mille alusel raha vastu vbetakse.

Vastu votnud

Isik andmebaasist, kes raha vastu vottis.
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Ridades tuleb markida:

Alusdok. nr.

Dokument, mille alusel raha sisse peab tulema.

Summa

Rahasumma, mis selle rea alusel liigub.

Kreeditkonto

Pearaamatu kreeditkonto.
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3.5.3 Kassa véljamineku order
Mookumen: RI=I
Kassa valjamineku order TLN =9 i | i | b 4
Kassa V'Eiliamineku order Frint p. Salvesta | Salvesta.. | Katkesta
P&hiandmed. IQDk. number ja kuupaey I Mé_rkusedl
: RPM &5 7
Kient — JRPM Kasekiia 14 vilg-12550 -
Konto |1011 | Kassa |
Rahatik  |EEK | EESTI KROON |
Alusdak. nr. |83282 H Alusdokurnend [0S |
Mr | Otsikood | Mimetus Summa Deebetkonta Ohijekt |kulukoht Alusdaok. nr. |~
1 03001 Hoolduswahend 226.40(1074 1 —
2
3
4
5 hd
F.ogusumma
225,40

Kassa véljamineku orderi paise véljad:
Klient

Klient, kellele raha véljastatakse.

Objekt

Obijekt, mille arvestusest raha véljastatakse.

Konto

Kreeditkonto, kust summa arvestatakse.

Rahauhik

Valuuta, milles raha véljastatakse.

Alusdokumendi tttip, mille alusel raha véljastatakse.

Ridades on vdimalik sisestada jargmisi valju:

Otsikood

Kaubatabelist kauba otsikood. See tdhendab, et ridade nimetusi on vdimalik ka
kaubatabelist valida.

Nimetus
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Nimetus, mille alusel raha véljastatakse.

Summa

Véljastatav summa.

Deebetkonto

Pearaamatu deebetkonto kaesoleva rea kohta.

Objekt
Deebet obekt kaesoleva rea kohta.

Kulukoht

Kulukoht k&aesoleva rea kohta.

Alusdok. nr.

Kui sama orderiga véljastatakse raha mitme dokumendi alusel, siis saab iga rea kohta
erineva alusdokumendi.
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3.5.4 Maksekorraldus

Maksekorralduse dokumendid koostatakse ldjuhul automaatselt reskontro ehk "Makstavad
arved" moodulist. Neid v8ib aga ka kasitsi koostada. Reskontro kaudu tehtud dokumenti pole
soovitav muuta! Vajadusel kustuta dokument ja koosta uus. Jargnev pilt on just automaatselt
genereeritud arve naide:

Woumen: _io/x]
Maksekorraldy TN = a I’ | b 4
Maksekorralc 11 Print p. Salvesta | Salvesta.. | Katkesta
Fahiandmed. |Qu:uk. number ja kuupéevl Mé{kusedl

) RPN 25 7
Klient — [rPM Kasskiia 14 vBlg-12550 -
R konto IlDlE | Arveldusarve Hansapangas |
Rahatihik  [EEK | EESTI KROOM |
Alusdok,ar, I
Alusclok:, li
YWitenumber  [123123
Kliendi &2 123123123 Péahikonto

Mr | Summa Dok, nr Deebetkontc| Yitenumber ﬂ
1 12390.00 gRFS] 2031
i BOS0.00123 203
3
4
5 hd

K.oguzumma
18470,00

Paises saab taita jargmised lahtrid:

Klient

Klient, kellele makstakse.

CR konto

Kreeditkonto, kust summa arvestatakse.

Rahauhik
Valuuta, milles summa véljastatakse.
Alusdok. nr.

Alusdokument, mille kohta maksekorraldus koostatakse. Selle valja vdib tliihjaks jatta, kui
taidetakse "Dok.nr." vali ridades.
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Alusdok. liik

Alusdokumendi tidp, dokumendi kohta mille maksekorraldus teoksil.

Viitenumber

Maksekorralduse viitenumber. Valja vdib jatta tiihjaks, kui tdidetakse sama vali ridades.

Kliendi A/A

Kliendi arveldusarve number.

Ridadesse saab markida:

Summa

Summa, mis selle dokumendi eest makstakse.

Dok. nr

Dokumendi number, mida makstakse.

Deebetkonto

Maksekorralduse deebetkonto.

Viitenumber

Maksekorralduse viitenuber.
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3.5.5 Koondarve

Koondarvet kasutatakse erinevate koondite tegemisel.

Naiteks on NOOM-i vBimalik haélestada nii, et klient saab kaupa saatelehtedega ja mingi
perioodi tagant saadetakse talle arve. Vdi jaemiugi puhul maksab klient alati kliendikaardiga ja
saab kauba kétte ning kindla perioodi tagant saadetakse talle arve.

Haalestada saab seda NOOM:-i konsultant.

Selleks tuleb esmalt saateleht, véi mdni muu dokument, kdituma panna selliselt, et
pearaamatusse ei tekiks kindlatel tingimustel kannet. Seepeale saab teha koondarve
koostamise operatsiooni, mida saab kaivitada Dokumendid->Hooldus->Dokumentide
automaatne koostamine alt.

Koondarve dokument taitmata kujul vGib vélja néha jargmiselt

Miookument =lo x|
Koondarve TLN = e | o %
Koondarve Frint p. Salvesta | Salvesta.. | Katkesta

Pihiandmed. |Q0k. number |a kuupéevl Méi_rkusedl

Klierdikaart || | |
Kiernt | | o
Kauba saaja I id

Objekt |1 | Talinn |
Rahathik | | |
Garantii I ‘ Koostaja I |
Maksetihtasg I
MNr | Otsikood Farti Mimetus Kogus |Hind See|Summa ﬂ
1 i i
2 (Il
3 (Il
4 (Il
5 (Il
B (Il j
Kogusurmma
0,00
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3.5.6

Sissetulnud kuluarve

Kdoikidel ettevotetel tuleb ette kuluarveid, mis tulebki finantsdokumendina sisestada "Sissetulnud
kuluarve" dokumendi liigi alla.

Woomen: _ialx]
Sissetulnud arve TLN ‘ =] ‘ (= | = ‘ b 4
Sissetulnud kuluarve {ilma laoary: 000005-3X51 Print p. Salvesta | Salvesta.. | Katkesta
Pihiandried. IQDk. number ja kuupéevl Méi[kusedl

; fstronoomiliste Kassasiisteemide O
dient [ Ulikaoli 8, 51003 Tartu (150
Ohbijekt |1 | Tallin |
Konto  [2031 | wilad hankijatele |
alusdok, (sa |83—LV Witerumber  |443211232 ‘
Maksetihtaeg |?

Iy [ Mimetus Kogus |Hind K.onto Ohjekt | Summa ﬂ
1 ontoritarbed 1.000|15.0000 40014 16.00
2 |Kaibemaks 18% 1,000 27000 2,70
3
4

. Jid

K.ogusurmma

Kuluarvete péaises tuleb sisestada jargnevad andmed:

Klient

Klient, kellele makstakse.

Objekt
Objekt, mille arvestusse kulu maératakse
Konto

Deebetkonto, kust summa arvestatakse.

Alusdok. (sa

Alusdokument, millega kulu tekkib.

Viitenumber

Kuludokumendil olev viitenumber. Vélja vdib jatta tihjaks, kui kliendil on viitenumber
madratud ja see ei muutu.

Makstahtaeg

Kuludokumendil toodud maksetéhtaeg. Valja v8ib jatta tihjaks, kui kliendil on
maksetdhtaeg méaaratud ja see ei muutu.
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Ridadesse saab markida:

Nimetus

Kauba v0i teenuse nimetus.

Koqus

Kauba v@i teenuse kogus.

Hind

Kauba voi teenuse hind.

Konto

Kreeditkonto, millele kulu arvestatakse.

Objekt

Objekti kood, millele kulu arvestatakse. Valja v8ib tiihjaks jatta, siis arvestatakse paises
toodud objekti.

Summa

Rea summa. Arvutatakse automaatselt. Seda valja muutes arvutatakse hinna vali Ule.
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3.6

Dokumentide valjatrukk

Dokumentide koostamise juures on vaga oluline vBimalus neid vélja trikkida. Selleks on
dokumentide tildvaates[i15 triikkimise nupp.

=

Erint

Sellel vajutades avaneb triiki aken, mille tlaservas on nupud ja akna sees on dokumendi triiki

eelvaade:
Ma1Dok. viljatriikk =10l x|
T 3 8 &2 a
DOkument ‘ Eks'h_g Print | Setup ‘ Showal | Sabeest. | Mail ||Eelvaade | E=lm | JEmam.
=]
/N Tellimus nr. 000003-31LV1
Nupud:
=T Mitu eksemplari tuleb trukkida.
Ekz|1 —
.,_:J Alustada triikkimist.
Errirt
&) Avatakse trukihdalestuse aken.
Setup
= Kui nupp "Eelvaade" pole alla vajutatud, siis saab sellele vajutades naha
S haw &l kdiki dokumendi valjatriki vormingu parameetreid.
e | Avab akna, milles saab salvestada kuvatud dokumendi .pdf kujul.
Salvest.
o Annab valiku: "Vaikimisi mailer", "NOOM-i mailer" v&i "Outlook". Nende
b il valikute taga on v8imalus sobiva mailiprogrammiga edastada kaesolev
valjatrikk e-maili teel.
e Kuvab véljatriki ekraanile selliselt, nagu see printerist valjatrikituna
Eelvaade paistab.
Kui arve on pikem, kui Uks lehekilg, siis saab siit vtta kaadrisse eelmist
=l lehekiilge.
Kui arve on pikem, kui ks lehekiilg, siis saab siit votta kaadrisse jargmist
JErgm, lehekilge.
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3.6.1 Trukihaalestus

Trukihaalestuse aken avaneb, kui valida valjatriiki eelvaate aknas "Setup" nupp v&i kui
haalestada dokumentide kaupa, siis "Dokumendid"->"Hooldus"->"Dok. printimise seadistused".

=

Printer {25 HP Laserlet 1100 (MS) =l
[~ Pirt ToFie | -]
— Default Font
Fu:untl j IE ﬂ
(o | 2| 7|0
- Drientation
= Partrait " Landscape

—FPage properties in character

[T Left margin 3 ﬂ [T Bowcount 28 ﬁ
[~ Topmargin 0 jl [T Column count 125 %l
—FPrint Beplace

| .|

\‘“;? k. x Cancel |

Printer

Valida Windowsis haalestatud printer, millele soovite valitud dokumendiliiki trikkida.

Print to file

Teha linnuke, kui soovite seda liiki dokumenti triikkida faili. Lahtrisse saab valida faili
nime. Kolmnurgakesele vajutades saab valida arvuti jarjestik v3i jadaportide seast, kolme
punktiga nupule vajutades saab valida faili, millesse salvestatakse.

Default font

Teha linnuke, kui soovite valida vaikimisi $ rifti.

Font

Valida Windowsis paigaldatud fontide seast sobiv véljatrikile. Kdrvalt valida § rifti suurus,
kastist all vaikimisi varv ning nuppudest B-bold, I-kursiiv, U-allajoonitud.

Orientation
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Teha siia linnuke, kui soovite vaikimisi lehe orientatsiooni muuta. Seejarel saab valida
kas "Portrait" - pusti vdi "Landscape"- rohtasetus.

Page properties in characters

Lehe paigutus siimbolites.

Left margin
Vasak taane. Markida mitu tdhemarki vasakust aarest tuleb trikkimist alustada

Top margin

Ulataane. Markida mitu tAhemarki tladarest tuleb triikkimist alustada

Row count

Ridade arv. Markida mitu rida mahub thele lehele. Kui dokumendil tekib rohkem ridu, siis
alustatakse uut lehekilge.

Column count

Veergude arv. Markida mitu tahemarki trikitakse ritta.

Print replace

Trukkimise teisendus. Vajutades kolme punktiga nupule, avaneb kiirvalik, millest on
vdimalik valida printerispetsiifilisi teisendusi. Kasutatakse eelkdige kassa ja tS ekiprinterite
juures naiteks kassasahtli avamisel vai t§ eki Idikamisel.
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POS

POS tuleneb véljendi "Point Of Sale" esitdhtedest, mis eesti keeles tdhendab "muugipunkt”.

NOOM-is on selle teeninduspunkti all meldud eelkdige kassatotkohta, milles saab kliente
teenindada. Kassattokoht v8imaldab luua NOOM-is dokumente spetsiaalselt kohandatud
ekraanivormil, millel on eemaldatud mittevajav ja lisatud just kassatooks vajalikud funktsioonid:

M ks Kassa 1 (1) ) ,:lglil
s =m k Fl=Help F2=Nali Fi=Flaha sisss | F4=Raha vilia | FS=Lesusd Fé=Vah, KL F7=kasl Fa=Vah.
Miiti %
F‘H@ F10=Print F11=Ribak, FlZ=5ahtel "'-lcnys Enter=0ba | Mum, Kahwid Klawistuur
Sisesta |
[rriza | nque Hind | Sumema
'mw |UW2 ]Kw.sm‘ma
o - 0,00
| 001A i
M [Otskood |Parti  |Mmetus Koaqus Hrd  Summal Hrd 1|E-h';aklas;si”
i
2
2
4
=
6 -
-
1 | L [

NOOM-i "POS"-menii sisaldab jargmisi valikuid:
Vahetus74
Aruanded s

Hooldus
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4.1  Muuk

Valides Menuiipuu paneelist/1?1 POS ja sealt miiiik, voi kaivitades NOOM-i
késugarea parameetriga 193 "POS", avatakse NOOM kassattd rezimis.

Avatakse miitigiaken (kui tegu on restoraniga, siis avatakse eelnevalt Laua valikuli73 aken):

B ik Kassa 1 (1) I =10 %|

Miitik

_ ~Jalgratas
= 1™ 1327,50 “™  1327,50

000000001 | =@ '
I | %’ 1386,50

[ TOtskood _Parti [ Nmetus T Roaus|—Find|—Summal _Hind 1lHirnakssa) |
1 Jakratas 1 | 1000 1327.50| 1327.50| 1327.50| 1327,

2 (02001 , Kumm... | 1000 5900, 5900/ 59.00, 59

2 I I

4 |

5 |

%, | =
K1 Ld

Koosneb see jargmistest osadest:

"Sisesta" vali

Universaalne vali mutgirezimis. See vali on Gldjuhul aktiivne.

Nupupaneel

Nupupaneeli klahvid dubleerivad klaviatuuri. Neid on vdimalik vajutada nii hiirega,
puutetundliku ekraaniga kui ka kasutades klaviatuuri kuumklahve[281. Tahendusi vaata
muigis kasutatavate kuumklahvide alt[23}.

Ostukorvi aktiivse rea infovali

Infovaljad kuvavad jooksva muigirea infot:

Nimetus Ostukorvis aktiivse kauba nimetus
kaupade tabelist/[52).
Nimelisa Ostukorvis aktiivse kauba nimelisa
kaupade tabelist/53}.
Kogus Ostukorvis aktiivse kauba kogus.
Hind Ostukorvis aktiivse kauba hind koos allahindlustega
Summa Ostukorvis aktiivse kauba summa.
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Viimane tagasi

Viimase teostatud mutgi eest kliendile tagastatav summa.

Vahetus

Kui kasutatakse vahetuse aruanneti78, siis nditab see aktiivse vahetuse numbrit.

Laud

Kui tegu teeninduskohaga, kus ks teenindaja v6i kassa teenindab mitut klienti korraga
(néiteks restoran), siis kasutatakse mdistet "Laud" erinevate klientide teenindamiseks.

Selles valjas kuvatakse kliendi poolt makstav summa.

Ostukorv

Kdik kaubad, mille klient on valinud ja muadja sisestanud, kuvatakse ostukorvis. Kui tekib
vajadus rida parandada, saab liigutada aktiivset rida nooleklahve kasutades. Vt. lisaks
Ostukorv/[i7,
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41.1

Muugi teostamine

Muiligi teostamiseks tuleb valida mentupuu paneelist POS->Miilk->Kassa. Seepeale avatakse
mUUgiaken@, kus on aktiveeritud "Sisesta" véli. "Sisesta" valjal saab teostada operatsioone
ostukorvi kaupade lisamiseks ja seal olevate kaupade parameetrite muutmiseks naiteks koguse
ja hinna muutmine. Selleks, et valida ostukorvis|170 muudetavat rida, saab kasutada
nooleklahve v8i markida hiirega sobiv rida.

Kui midgikohas on kasutada spetsiaalklaviatuur v8i ekraaniklaviatuur, siis on selle klahvidele
kirjutatud vastavate toimingute nimed. Sellisel juhul piisab vaid vastavanimielise klahvi
vajutamisest.

Teostatavad operatsioonid:

Kauba lisamine ostukorvi

On vdimalik kasutada erinevaid vdimalusi:

Lugedes ribakoodilugejaga kaubalt ribakoodi. Selleks asetada ribakoodilugeja kauba
ribakoodiga kohakuti, et laserkiir vBi punane valgusviht labistaks ribakoodi. Kui
kaubatabelis on mitmel kaubal sama ribakood, siis avatakse nimekiri, millest tuleb
valida sobiv rida. Read vdivad erineda hinna, seeria, aegumise vms. poolest.

- Trikkides "Sisesta" véljale ribakoodi kasutades klaviatuuri ning vajutada seejarel F11.

Kasutada juhul, kui teil ei dnnestu ribakoodilugejaga kaubalt ribakoodi lugeda. Edasi
toimida nagu eelmises punktis.

- Vajutades spetsiaalklaviatuuril kauba vdi kaupade grupi klahvil. Spetsiaalklaviatuuril on

klahvide alla defineeritud konkreetsed kaubad vdi nende loetelu. Kauba klahvile
vajutades asetatakse see kaup ostukorvi kogusega 1 (kui pole teisiti maaratud),
koguse muutmiseks vaata jargnevat I6iku. Kaupade loetelu puhul avatakse nimekiri,
millest tuleb valida sobiv rida. Loeteluks vdib olla naiteks "praed”, "magustoidud",
"varuosad" vms.

- Vajutades F2 ja valides selle kaubatabelist/s3]. Kui muiidava kauba leidmiseks puudub

ribakood, see on loetamatu vms, siis tuleb leida kaup muude tingimuste, naiteks nimi
vdi grupp, abil. Vajutades F2 avaneb kaubatabel[s21, millest saab kaupa leida tabehEﬁ
vBimalusi, kiirfiltrit| 401, filtrit|391 v8i otsingut|41] kasutades.

- Trikkides "Sisesta" véljale otsikoodi vajutades seejarel ENTER. Kui kaubatabel on

koostatud kasutades otsikoodide siisteemi v&i toimub kogu miiiik otsikoodide abil, siis
saab selle kirjutada "Sisesta" véljale. Peale ENTER vajutamist pannakse vastav kaup
ostukorvi. Kui otsikood polnud 18plik ehk siis sisestatud oli vaid otsikoodi algus, siis
avatakse kaubatabel/s2) ja kui see on jarjestatud otsikoodi jargi, siis positsioneeritakse
aktiivne rida esimese sobiva otsikoodi kohale.

Parandamine

Kui ostukorvi lisati kaup ekslikult voi klient ei soovi seda kaupa, siis tuleks selle kogus
muuta nulliks (vt "Koguse muutmine").

NB! Kauba kogust ei saa muuta peale laua salvestamist vdi miigi mallu panemist (F5).
Sellisel juhul tuleb lisada sama kauba rida ja muuta selle kogus sarnaselt muudetava
reaga, aga negatiivseks. Kui selleks hetkeks on ka kauba hinda muudetud, tuleb seda ka
negatiivsel real muuta!

Naiteks: kui ostukorvis on 5 jooki ja klient neid ei soovi, ning teil ei 6nnestu kogust
nullida, kuna olete juba laua salvestanud, siis tuleb lisada ostukorvi veelkord jook ja
muuta selle kogus "-5" -ks.
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Koguse muutmine

Trikkida "Sisesta" valjale ostukorvis/i70 aktiivse kauba koguse muutmiseks uus kogus
ning seejarel vajutada "*" (tarni). Seepeale muudetakse ostukorvi aktiivse rea kogus asja
sisestatuks.

NB! Kauba kogust ei saa muuta peale laua salvestamist vdi muigi mallu panemist (F5).

Kauba tagastamine

Kui klient soovib mingil péhjusel kaupa tagastada, siis tuleb see kdigepealt ostukorvi
sisestada sarnaselt mitidavate kaupadega (vt 16iku "Kauba lisamine ostukorvi"). Seejarel
muuta selle kauba kogus ostukorvis negatiivseks.

Naiteks, kui toodi tagasi 3 seepi, siis tuleb ostukorvi asetatud seebi kogus muuta "-3"-ks.

NB! Kui klient on eelnevalt maksnud pangakaardiga, siis tuleb kliendile osa raha
tagastamiseks terve tehing tuhistad ja teha hiljem uus tehing. Antud juhul peavad
ostukorvis olema kdik eelnevalt ostetud kaubad miinuskogusega selliselt, et Idppsumma
oleks tépselt originaalarve summa aga miinus margiga. Mutgi Idpetamisel tuleb toimida
samuti, kui tavamaigi korral, selle erinevusega, et kaardimakse korral kiisitakse lisaks
tuhistatava kaardimakse kviitungi numbrit. [Ima selle numbrita ei ole v8imalik
kaardimakset tuhistada.

NB! Kui originaal-kaardimakse ja tuhistamise vahel on tehtud kaardimaksel "péeva
I6petamine” ehk siis kaardikeskusse on andmed saadetud, siis ei ole vdimalik
kaardimakset tiihistada. Sellisel juhul tuleb kliendile tagastada sularaha vdi jduda mdnele
muule kokkuleppele.

Koquse lugemine kaalult

Kui kassasilisteemiga on tihendatud kaal, siis on v8imalik lugeda ostukorvis aktiivse
kauba kogus otse kaalult. Selleks tuleb vajutada F7. Seepeale asendatakse ostukorvis
aktiivse kauba kogus kaalult loetava kogusega.

Hinna muutmine

Ostukorvis178 oleva aktiivse kauba hinna muutmiseks tuleb sisestada uus hind "Sisesta"
valjale ning seejarel vajutada /" (jagamismark).

NB! Hinda saab muuta vaid kaupadel, millel on kaubatabelis/ 52} margitud linnuke valjal
"Vaba hind".

Allahindluse teostamine uhele reale

Esmalt tuleb teha aktiivsek ostukorvis rida, mida soovitakse muuta kasutades
nooleklahve, seejarel trikkida "Sisesta" valjale allahindlusprotsent, naitek 10 (ilma %o-
margita), ning vajutada Shift-F7. Seepeale kisitakse teilt kas te ikka soovite teha
allahindlust vastava protsendiga. Positiivse vastuse korral arvutatakse ostukorvis aktiivse
kauba hinnast vastav protsent maha.

NB! Allahindluse maksimaalne méaar on piiratud kasutajate I6ikes ning seda saab
madrata isikute 167 parameetrites.

Allahindluse teostamine kdiqgile ridadele

Trukkida "Sisesta" véljale allahindlusprotsent ning vajutada Ctrl-F7. Seepeale kisitakse
teilt kas te ikka soovite teha allahindlust vastava protsendiga. Positiivse vastuse korral
arvutatakse ostukorvis kdikide kaupade ridadelt vastav protsent maha.

NB! Allahindluse maksimaalne méaér on piiratud kasutajate 16ikes ning seda saab
madarata isikute 167 parameetrites.
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Avada kassasahtlit

Vajutades F12 avatakse kassasahtel.
NB! Et arvuti klaviatuurilt oleks vdimalik kassasahtlit avada, peab selle v6ti olema
keskmises asendis.

VahetSeki trukkimine

Kui kliendile on vaja triikkida tS ekk enne arve 18plikku kinnitamist, néaiteks restoranis kui
pole kindel kas klient maksab sularahas v6i kaardiga, siis saab seda teha vajutades
klahvile F10.

Kliendikaardi sisestamine

"Sisesta" valjal olles saab tdmmata magnetkaardi lugejast I&bi kliendikaardi. Seepeale
lisatakse mudgile kliendikaardi number ja teostatakse vajadusel vastavad allahindlused.
Vt. lisaks kliendikaardid.

Vahetuse alustamine/ldpetamine

Kui ettevottes on kasutusel vahetusedi74), siis
vahetuse l6petamiseks/uue alustemiseks/175 vajutada F8. Tapsemalt peatikis
Vahetus 74,

Raha lisamine kassasse

Vahetusraha lisamiseks kassasse tuleb triikkida summa "Sisesta" véljale ning vajutada
klahvile F3. Seepeale kisitakse kas ikka soovite kinnitada sularaha sissemakse
dokumendi ning positiivse vastuse korral seda ka tehakse.

Raha valjastamine kassast

Inkassatsiooni, suuremate kupuuride § eifi panemiseks v6i muul pdhjusel raha
véljastamiseks kassast tuleb triikkida vastav summa "Sisesta" véljale ja vajutada klahvile
F4. Seepeale kiisitakse kas ikka soovite kinnitada sularaha véljamakse dokumendi ning
positiivse vastuse korral seda ka tehakse.

Vahetuse kassalehe koostamine

Kui soovitakse pidada tépset arvet sularaha Ule, saab koostada F6 vajutades vastava
kassalehe176. Selleks peavad olema POS-moodulis h&éalestatud vahetused 174,

Teostada kaardimakset

Kui k8ik vajalikud read on ostukorvi sisestatud ja klient soovib maksta pangakaardiga,
siis vBib "Sisesta" véljal olles pangakaardi magnetkaardi lugejast labi tdmmata. Seepeale
avatakse kaardimakse teostamise aken.

NB! Kui mutgile on vaja lisada naiteks klient, aadress vms, siis tuleb eelnevalt teostada
"Muugi [Bpetamine”. Vt jargmist punkti.

Muugi Idpetamine

Muugi Idpetamiseks tuleb vajutada klahvi END véi F9. Soltuvalt hadlestusest vdidakse
kuvada mudgi Uldparameetrid. Nendeks on néaiteks klient (ostja), objekt, valuuta jms. Kui
Uldparameetrite kiisimist pole haalestatud vdi kui vajutada teistkordselt END, siis avaneb
maksmise aken 172, milles saab markida maksevormid. Vaata tapsemalt peatikki
"Maksmine 172",
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4.1.2 Ostukorv

Nr | Otskooc Parti| Mmets Koaus|Hnd| Summa| Hind 1|Hirnaklass| Alshind s Hnnaklass kKM | =
1 (1126011  [oRITENEEel 1,000/300, 300,00/300,0C 300,00, 0,000 18 |

2 |

3 |

4 L

5 L 4

& | | =]

Ostukorvis kuvatakse kliendi jaoks valitud kaupade loend koos vastavate parameetritega:

Otsikood

Valitud kauba otsikood kaubatabelist.

Partii

Valitud kauba partiikood kaubatabelist.

Nimetus

Valitud kauba nimetus kaubatabelist.

Koqus

Kauba sisestatud kogus.

Hind

Kauba mudgihind, millega klient selle saab.

Summa

Summa, mis moodustub hinna ja koguse korrutisest.

Hind 1

Kauba esialgne hind ilma soodustusteta.

Hinnaklassi hind

Vastava hinnaklassi hind.

Hinnaklass

Muugis valitud hinnaklass. Hinnaklass v8ib muutuda erinevate parameetrite muutmisel.
Naiteks valides mutgile klienditabelist kliendi.

Allahindlus

Reale maaratud allahindlusprotsent.

KM

Valitud kauba kaibemaksukood kaubatabelist.
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Lisaks on vdimalik sisestada kliendispetsiifilisi parameetreid. Nende sisestamise haalestab

konsultant.
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4.1.3

Maksmine

Mitgi Idpetamiseks tuleb vajutada klahvi END vdi F9. Seepeale kuvatakse vajadusel milgi
Uldparameetrid ning siis maksmise aken:

RI=TEY
Ma kStI || ‘ Aeg ‘ (8] 4 Eimaksa | Katkest,
Sularaha C
Fangakaart B ' 7 8 9
__________________ '
Kliendikaart L R .
Kinkekaart 3 '
__________________ i
TEekk H_H ; 4 5 6
Arvele &, |
Toa arvele R
1 2 3
Kokku maksta
2066,25
Tagasi 0 ' =
Sularaha Pangakaart | EKliendikaart Kinkekaart Taekk, Arvele Toa arvele

Maksmise aknas saab valida erinevate maksevormide vahel. Uhel miitgil vaib olla kasutatud
mitmeid maksevorme. Naiteks pool summast pangakaardiga, pool sularahas jne.

Maksmise markimine

Maksmise markimiseks tuleb "Maksti" véljale triikkida vastava maksevormiga makstav
summa. Selleks, et maksevormi valida, tuleb liigutada klaviatuuri nooleklahvidega halli
kasti maksevormide ridadel vdi vajutada trikitud numbrite jarel vastava maksevormi taga
asuvat tahte (Sularaha-C, Pangakaart-B jne.). "Tagasi" valjal kuvatakse summa, mis
tuleb kliendile tagastada. Kui erinevate maksevormide summa on vaiksem, kui "Kokku
maksta" summa, siis akent ei suleta ja "Tagasi" véljal kuvatakse punase kirja ja
miinusmargiga puudu olev summa. St naidatakse, kui palju tuleb kliendil veel maksta.

Maksevormile lisamine

Kui klient soovib maksevormile lisada summat vdi véhendada maksevormi summat, on
vlBimalik kasutada "Maksti" valjal méarke "+" ja "-", mis vastavalt lisab v&i lahutab vastava
maksevormi summa. NB! Maksevormi summa ei saa olla negetiivne!

Ainult sularahamakse

Kui tegu on téies ulatuses sularahamaksega, ning olles kindel tagasimakstavas
rahasummas, v8ib jatta "Maksti" valja tihjaks ning vajutada klaviatuuril ENTER vdi OK
nupule akna Uladares. Selle tulemusena margitakse kogu summa makstuks selle
maksevormiga, mille taga asub hall kast (ehk vaikimisi Sularaha) ning kliendile
tagasimakstav summa saab olema 0 ning miik Idpetatakse.
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4.1.4 Laua valik

Laua valik avatakse miligi teostamise alguses vdi miigi teostamises F5 vajutades.

B

: 4 W Jd P @ & b 4
Vali laud ‘ (4 Otsi - Filker | Elaw,  Mum, Yarsk, | Katkest,
Mimetus = |.-’-'-.Iustatuu:| = |Salvestatud = |
laud 1a

FROONVILALID

Seda on vaja juhul, kui teenindatakse mitut lauda vai klienti korraga (néiteks restoranis tellitakse
kdigepealt s66gid, siis silakse ja alles kdige 16pus, enne lahkumist, makstakse arve).

Lauad on eeldefineeritavad, nagu ka nimed, mis neile antakse. Veerus "Alustatud" kuvatakse
info selle kohta mis kasutaja selle lauaga to6tab. See vali on taidetud vaid juhul, kui selles lauas
on hetkel mingis kassas avatud pooleliolev arve. "Salvestatud" veerus on info, kes ja millal

viimati selle laua seisu salvestas.

Nuppude téhendused:
7 Valitakse aktiivne laud miiugi sooritamiseks.
OF,
7 Avab otsingu (4t akna sobiva laua leidmiseks.
Otsj
i | Vaimaldab filtreerida laudu avades filtreeringuls$ akna.
Filker
P Ekraaniklaviatuur. Avab ekraanile klaviatuuri mida saab
Klav. kasutada puutetundliku ekraaniga arvutiga.
P Numbriklaviatuur. Avab ekraanile klaviatuuri numbrite
. osa, mida saab kasutada puutetundliku ekraaniga
arvutiga.
) Varskendab laudade loetelu.
Warsk.,
b Katkestab laua valiku.
katkest.
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4.2 Vahetus

Kui tegu on mutgikohaga, kus tUihes kassas t66tab samal paeval mitu vahetust, siis on kasulik
mutkide jalgimiseks kasutada NOOM-i vahetusi.

Vahetused annavad tépse pildi midja toimingutest kassas. Samuti vBimaldab see allkirjastada
dokumendi, mille alusel antakse jargmisele mudjale kassa koos selles sisalduva raha ja muude
maksevormidega ule.

Hiljem on vBimalik teha aruandeid vahetusi kasutades. Néiteks vahetuste ajaliseks
planeerimiseks, et erinevatel vahetustel oleks sarnane koormus jne.

Vahetuste kasutamise lihtne skeem oleks jargmine:

Alustada vahetust/175)
. Teostada kassamiiiikie5)
- Vajadusel lisada vahetuse kassaleht/178
Ldpetada vahetus/178
- Vajadusel lisada vahetuse kassaleht/178
. Teostada vahetuse aruanne 178
- Trikkida vahetuse aruanne, kinnitada see ja anda vahetus ule jargmisele midjale.

Nii vahetuse aruannet kui ka kassalehti saab teha hiljem ja vajadusel (kui on olnud mingi
probleem miikidega) saab jatta need hilisemaks taitmiseks.
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4.2.1 Vahetuse Alustamine/ldpetamine

Vahetust alustatakse alati, kui mitigi teostamisse minekul pole Uihtegi avatud vahetust selles
kassas:

kasimus x|
=2

K.az soovid alustada uut vahetust?

= Fi | * Katkesta

Vastates "Ja", avatakse mUUgiaken%, vastates "Ei" vOi "Katkesta", ei avata midagi
Sama kisimus esitatakse ka peale eelmise vahetuse I6petamist.

F3=Raha sise | F4=Raha valia|  FS=Lausd Fe=Vah, KL F7=k aal Fa=Y¥sh,

Jalgratas

[~ 1™ 1327,50 ™™ 1327.50
000000001 |
— 1386, 50

| Koaus| Hind|  Summal I-hd1|!-hwddaﬂi
1 rn 1277 EiN 12757 BN 1277 BN 1297 E

Olles mulgiaknas, kuvatakse vahetuse number lahtri kdrval.

Vahetuse l6petamiseks tuleb vajutada F8 klahvi, mille peale kiusitakse, kas soovite I6petada
jooksva vahetuse. Positiivse vastuse korral esitatakse peatiki alguses toodud kiisimus.
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4.2.2

Vahetuse kassaleht

Vahetuse aruande juurde kuulub ka kassaleht.

Kassaleht on dokument, millel on toodud erinevate maksevorimide loetelu, nende kogused ja
ka summa. Kassalehe abil on lihtne sularaha kassas ule lugeda selliselt, et seda hiliem ka lihtne
kontrollida oleks. Uhel vahetusel vdib olla Uks kuni mitu kassalehte. Vahetuse kassaleht on

abiks kassas oleva raha ulelugemiseks. Kassalehte saab ka vélja triikkida.

Kassalehe koostamiseks tuleb vajutada muligi teostamise aknas F6. Selle peale avaneb aken,

millest tuleb valida vahetuse number, millele soovitakse kassalehte lisada:

aotsing |
Vali vahetus kassalehe koostar| vild e Dl @ _ X .
[} F-assalaht sule K assalehe sumeVahetuse sigus = [Wahetuze iBpp | Tookokt | Dzakond | Location |Li|

» coooooooo4 N 19.05_2004 00:1 E TN S
|GO000A0O03 19.05.2004 00: 18 19.05.2004 00:1E TN 5|
GO000D002 18.05.2004 10:07 19,05, 2004 DO:CE TLN =1

o | |

"OK" nupule vajutades avatakse vahetuse kassalehe taitmise aken.

"Uus" nupule vajutades kisitakse kas soovite lisada uue kassalehe NNNNN vahetusele.

Positiivse vastuse korral avatakse uue kassalehe taitmise aken:

M¥ahetuse kassaleht - 10| x|
Vahetuse kassaleht  vahetus 19.05.2004 00:18:42 - ‘Salvesta Katkesta
~Sularaha ja ruud rmaksesormic
Mr | Maksevarmn |Maksevormni lisa | Mominaal | Tk Surmma 7 8 9
1 [Sularaha | | 1,00 4,50
---------- R R,
2 |Sularaha | | 2,001 5,00/ 12,001
"l"'l:l""+ """"""" + """ 5' 'Ijlj'l' """""""""
3 |Sularaha i i 00 | |
---------- R it AR 4 5 6
4 |Sularaha | | 10,00 2,00 20,001
---------- R R TR
5 |Sularaha | | 25,001 9,00 225,001
e | " soon 200 100,00
6 |Sularaha [ [ ,0a; Hunh 00
---------- e i i  ELE LR 1 2 3
7 |Sularaha | {100,001 7,00 F00,001
---------- T R L R
2 |Sularaha | {300,001 5,000 2300,001
Sularaha kokku kiik kakku
3561,50 3561,50 0 ' BS

Akna Uladares kuvatakse vahetuse alustamise kuupéev ja kellaaeg. P6hiaknas on naha kdik

defineeritud maksevormid (naites kiill ainult sularaha nominaalid).
Akna paremas aares olevaid numbriklahve saab kasutada koguste sisestamiseks.
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Kassas raha loendades, saab lihtsalt markida erinevate nominaalide kogused "Tk" veergu.
"Summa" veerus néidatakse koheselt vastava nomnaali summa. Akna allaéres kuvatakse eraldi
sularaha summa ning k&ik kokku. Viimane nditab ka siis kdik tlejgdnud maksevormid nagu
naiteks kinkekaardid jms.

Sendid tuleks sisestada hominaali vaartusega 1 koguseks komakohtadega. Naiteks 4,50.

Kui vajutada "Katkesta" nuppu, siis tiihistatakse asja sisestatud maksevormide vaartused.
Vajutades "Salvesta" nuppu salvestatakse teostatud tédiendused ja kisitakse, kas soovite

kassalehte sulgeda. Kui sellele vastata jaatavalt, siis triikitakse vastav kassaleht printerisse, et
seda koos rahaga kaasa pakkida.
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4.2.3 Vahetuse aruanne

Vahetuse aruande kuju seal kuvatavad andmed on spetsialisti haalestada.
Vahetuse aruannet saab koostada valides mentilipuude paneelist POS->Vahetus->Vahetuse

aruanne. Seda valikut teostades avaneb valik, milles tuleb valida aruande aluseks olev vahetus.
Kui see valik teha, avaneb aken:

LiBix]
Vahetuse aruanne Wahatis 12,05.2004 10:07:52 - 19.05.2004 D0:02:30 mﬁsu ”
[~Anands sigandmed |
Wahetuse |[Gpetas: ¥ 8 9
Markused]: |
Markused?; 4 5 6
1 2 3
oK | 0 : BS

Akna uladéares on toodud vahetuse periood. Akna sees on vaikimisi kolm taidetavat rida,
Vastavalt kliendi spetsifikatsioonile vdib seal olla ka muid ridu.
Akna paremas aares olevaid numbriklahve saab kasutada info sisestamiseks.

Kui vajalikud véljad on taidetud, siis tuleb vajutada klahvile "OK". Kui tegu on esimese vahetuse
aruandega selles kassas, siis kusitakse ka sularaha algjaaki.

Jargmine aken kuvab vahetuse aruande teksti.
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Mivahetuseorsamne JT=IE
Vahetuse aruanne  wahetus 19,05.2004 00:18:42 - 19.05.2004 15:03:59 | E *“ .
Buusnde bekst
Vahetuse aruanne Nr GO00000002 =
Feriocod 19.05.2004 00:18:42 - 19.05.2004 15:03:59

i B 9
HUUDUD FAUBAGRUPID:
| GrupplNimetus | Kogu=| Surorme |
10 10 | 27,00 4537, 50|
| KO¥EED] | 27,00 4537, 50| 1 =
Hitik pangakaacdiga: 0,00
Hik kliendikeacdige: 0,00
MUK SULARAHAS: 4537, 50 4 5 &
Faz=sm zisz=zet. orderid: 0,00
Laskunud sularaha kokku: 4537, 50
Sulmraha algisdk: L0485, 00
Summoa kokkua: S585, 50
Fazza valjam. ordecid: 0,00
Sularaha véljamaksed: 0,00
Sulmraha ldpp]jaak: 9585, 50
1 2 3
Vahetuze lipetms: keegl teine
Harkused: téna oli kdik hésci!
Tddkoht ning Wlalloetletud sulacahs awoms loppiask on dle ancuwd
Jm vastu vietud —
Andis ule: Viccis vascu: -
J | i | LI R

Sulge ja prindi |

Aruandes on toodud vahetuse number, erinevate kaubagruppide kéibed, sisestatud lisatekstid
ja allkirja kohad jargmisele miitjale kassa tGleandmiseks.

Kui vajutada "Sulge ja prindi" nupul akna allaares, suletakse valitud vahetus ja trikitakse
aruanne allkirjastamiseks.
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4.3  Muiugi Aruanded
4.3.1 Aruanne

Kassamuugist Ulevaate saamiseks saab teha aruande. Selle leiate menitpuude paneelist
valides POS->Aruanded->Aruanne. Seal kBpsates avaneb filtriaken:

MalAruanne: Kassanvidgi aruanne =0 x|

Kassamiiligi aruanne

Periood [15,05,2004-19,05.2004 ., 9.0
Miiigkaskond [*
Kassa (POS) [-

Kasutajad [plReT

Ll

Print

See aruanne annab lihtsa Ulevaate teostatud miikidest.
Filtritingimusteks on selles aruandes:

Periood

Ajaline periood, mille kohta soovitakse aruannet.

Muugiosakond

Kui soovitakse piirata aruannet tihe osakonnaga, siis kirjutada sellesse lahtrisse sobiv
osakonna kood v&i valida see kolme punktiga nupu abil.

Kassa (POS)

Kui soovitakse piirata aruannet tihe véi mitme kasakohaga, siis kirjutada sellesse
lahtrisse sobiv(ad) kassa kood(id) vdi valida need kolme punktiga nupu abil.

Kasutajad

Kui soovitakse piirata aruannet kasutaja I6ikes, siis kirjutada sellesse lahtrisse sobiv
kasutajanimi vdi valida see kolme punktiga nupu abil.
NB! Tavakasutajal on kasutajaks tema ise ja seda tingimust ta muuta ei saa!

Aruande kuvamiseks tuleb vajutada "Print" nupule. Seepeale avatakse valjatrikiks kassamudgi
aruanne:

Kassamilgi aruanne
Jaekl i ent
Periood: 01.01.2004 -
31.12. 2004 23:59:59
1 laud(a) on avat ud!
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Kassa (PCS): 1 Sunma Tk
Arvel e 1149, 50 1
Sul ar aha 14163, 50 12
TSekk 123, 00 1
Toa arvel e 23, 00 1
Sul ar aha kassas 14163, 50

Maksevor m de summa 15459, 00

Kaupade summa 17525, 25

Avat ud | audade sunmma - 340, 00 1
Kokku Sunma

Arvel e 1149, 50 1
Sul ar aha 14163, 50 1
TSekk 123, 00 1
Toa arvel e 23, 00 1
Sul ar aha kassas 14163, 50 1
Maksevor m de suma 15459, 00 1
Kaupade summa 17525, 25 1
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4.3.2 Kaibeandmik

Marksa pohjalikumaks aruandeks saab kasutada "Dokumentide kaibeandmikku". Samas on
selle koostamine enda jaoks sobivaks ka natukene keerulisem. Selle aruande leiate mutgi alt,
kui valite mentupuu paneelist POS->Aruanded->Kaibeandmik:

MalAruanne: Dokunentide kbibe andrmil ] -0 x|

Dokumentide kaibeandmik

rDok. thdp ja staatus

Dok, thip IL'u' Arved valja ﬂ
Cok. staatus ESuIara ha arve ;I
Periood |01 05200431 05 2004 _| 1.8

Andmed vita

" Dokumendi ridadest (¥ Dokumends maksebest
Wabrtused
Grupeerida IHaksevnrm j Grupsarida 2 | <Ei grupasns>

Infow&ljad [h‘l sksevarm

| EB[EY

Summayaljad [
Filter
Kasutaja [" _l Dokum. |" _I
[ _| Ehendikaart [* _I
Maksevormid [" _] Wahetus |" _J
Start
Dok. tuup

Dokumentide kadibeandmikus saab POS-i all valida "Dok. ttitip" valjale ainult kassa
dokumendi tliip (tavaliselt LV).

Dok. staatus

"Dok. staatus" valjale saab valida ainult kassamiigiks maaratud staatuseid.

Periood

Perioodiks valida soovitud ajavahemik. Kasutada vdib ka kolme punktiga tahistatud
nuppu perioodi valiku kdrval, mis avab perioodi valiku aknal42).

Andmed votta

Kaks teineteist valistavat valikut: Dokumendi ridadest ja Dokumendi maksetest. Sellest
valikust sdltub, kas aruandes kuvatakse tulemus kaupades ja nende summades voi
maksevormide summades. Kuna dokumendi maksmine vdi maksmise parandamine
saab toimuda dokumendi koostamisest erineval ajal, siis véivad nende tulemused
erineda. Samuti saab erinevate valikute korral valida erinevaid filtritingimusi.

Grupeerida
V6imaldab grupeerida tulemust suure hulga valikute jargi. Grupeerimine antud mdistes
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tdhendab vahesumma tegemist aruandesse. Naiteks grupeerida Maksevorimi jargi. See
annab vahesumma iga erineva maksevormi I8ikes (vt ndidisaruanne allpool).

Grupeerida 2

Sama, mis eelmine aga annab teise astme grupeerimise vBimaluse. Naiteks grupeerida
Tunni I8ikes, mis annab vahesumma iga tunni numbri jargi (vt néidisaruanne allpool).

Infovéaljad

Infovéljade lahtrisse tuleb valida need véljad, mida soovite aruandes kuvada.
Automaatselt lisatakse sinna "Grupeerida" lahtrites kuvatud véljad. Kui on soov lisada
teisi infovalju, tuleb vajutada lahtrist paremal asuvat kolme punktiga nuppu. Siis avaneb
aken, mille abil on v6imalik lisada infovalju:

cirfiosl i £

- - & | W
Infovaljad Velikik | Tibigks | OK | Katkests
T Vadneew
O 2| Maksevorm
] kasutaja Tund
Ll Eliendikaard

] Madalapasy
» Maksenvam

1 Dok nr,
CI%ahetus

L Fuupaew

LI Elient

I Kliendi osakond
L1 Objekt

Ll Objekaz

L Keanio

L kasza (POS)

U Grupp j

Infovélja lisamiseks tuleb teha akna vasakpoolses osas linnuke soovitud vélja ette.
Seepeale lisatakse see véli akna parempoolsesse ossa, kus on kirjas k&ik valitud
infovéljad. Infovélja eemaldamiseks tuleb linnuke vastava nime eest eemaldada vdi teha
topeltkldps ebasoovitud vélja nimel akna parempoolses osas.

Infovéljade jarjekorra muutmiseks saab neid hiirega kinni haarates liigutada ules ja alla.
Et valida k6iki véalju korraga aruandesse, vOib vajutada "Vali kdik" nuppu akna tlaédéres.
Samuti kdikide infovéljade eemaldamiseks on seal nupp "Tuhjaks".

Summavaljad

Siia saab valida erinevaid vélju, mida aruandes summeeritakse. Valik toimub tépselt
samuti, kui "Infovéljade" puhul.

Kasutaja

Filtrivali, mis annab vBimaluse piirata aruande tulemust kasutajanime kaupa.

Dokum.

Filtrivali, mis annab v8imaluse piirata aruande tulemust dokumendi humbri tarntingimuse
alusel.

Kaubad

Filtrivali, mis annab vBimaluse piirata aruande tulemust kaupade I6ikes. Kauba otsikoodi
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saab kirjutada otse sellele véljale. Kasutada saab ka tarntingimust ehk siis tuleb nende
otsikoodid eraldada komaga ja vdib osa koodist &ra jatta ning asendada selle tarniga "*".
Kasutata vdib ka kolme punktiga nuppu lahtri kdrval, mis avab kaubatabelils2] valiku
teostamiseks. Valides tabelist teist vbi enamat korda, lisatakse vastavad otsikoodid

kaubavaljale. Filtritingimus pole taidetav, kui "Andmed vétta" véljal on valitud "Dokumendi
Maksetest".

Kliendikaart

Filtrivali, mis annab vdimaluse piirata aruande tulemust kliendikaardi numbri alusel.
Soovitud kliendikaardi numbri saab kirjutada sellesse lahtrisse vai valida kolme punktia
nupu abil kliendikaartide 107 tabelist.

Maksevormid

Filtrivali, mis annab v8imaluse piirata aruande tulemust maksevormi liikide alusel.
Maksevormid vdib kirjutada otse sellele véljale v6i kasutada kolme punktiga nuppu vélja
kérval. Avatakse aken, mis toimib nagu "Infovéaljad" osas kirjeltatud. Filtritingimus pole
taidetav, kui "Andmed vétta" valjal on valitud "Dokumendi ridadest".

Vahetus

Filtrivali, mis annab vBimaluse piirata aruande tulemust vahetuse 174 numbri alusel.

Aruande kaivitamiseks tuleb vajutada 16puks "Start" nuppu. Selle tulemusena tehakse aruanne

ja kuvatakse aruande/4) aknas, millest on véimalik seda valja trikkida, salvestada, e-mailile
saata vms.
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5
5.1

Muud toimingud

Parooli muutmine

Parooli saab NOOM-is muuta, kui valida "Login" mendidst "Parooli muutmine”. Seepeale avaneb

aken:

b

Modify user

—Fohustuslikud waljad

k.autaja nirmi I.&NDHE 5

Yana paraal ||

IJus paraal I

Ilue paraali karduz I

kLt info

Eesnimi I.ﬂ.hdres

Middle Name IF'eeter

Perekonnanimi IME:tS

] 9 Katkesta |

Kohustuslike véljade all kuvatakse "Kasutaja nimi", kelle parooli muuta soovitakse ehk teisisdnu
teie nimi. "Vana parool"-i lahtrisse tuleb tippida praegu kasutusel olev parool ning "Uus parool" ja
"Uue parooli kordus" lahtrisse siis uus parool. "Muu info" all saab méarata ka inimese ees-,
keskmist- ja ka perekonnanime. Nupp "OK" muutub aktiivseks vaid siis, kui "Uus parool" ja "Uue
parooli kordus" véljade sisu langeb kokku, ehk siis kui olete kaks korda suutnud parooli

sarnaselt kirjutada.
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Enter topic text here.
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5.3 Tolkimine

NOOM:-il on sisseehitatud t6lkestisteem, mis tdhendab, et kui leiate, et méni tekst on saanud
Teile mittesobiva tdlke, vai teil on vaja naiteks klienditabelis| &1 kirjutada aadressi lehekiiljel
"Kood 1" asemele mdni muu tekst, siis piisab, kui kiGpsate hiire parema nupuga teksti, mida
soovite muuta ja vajutate klaviatuuril klahvikombinatsiooni Ctrl-Alt-F12 (k&iki korraga). Seepeale

avaneb tdlkeaken:

=0l |
Translate fene Lelels. o
Form: TCustamerFE Saie

Cortrol |F-:urm I Ell:ul:uaITe:-:tI
Caption I Hint I

Old walue:  Kood 1

Mew value: I'(,:,,:,d 1

O |

Esimesel hetkel avaneb "Caption" lehekiilg, milles on vdimalik muuta "Old value:" véljal olev
tekst (see on see millel olite just parema hiireklahviga vajutanud) "New value:" tekstiks. Nadd kui
kirjutada alumisse lahtrisse naiteks "Tahtis klient" ja kiépsata "OK" nupul, naeb kliendi tabeli

aadressi lehekulg valja jargmine:

Riiik. [ =zt Jzariik. I--

WAt aadr. Ihttp:;"s’www.nmm.ee

T ahtiz klient I
Kood 2 I
Kood 3 I

Nuud saab markida kdikidele klientidele sellesse veergu tema prioriteedi vms. Lisaks v8ib
vajutada tBlkeaknas "Hint"-lehekiljel, et lisada sellele véljale veel seletusmull:
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-l x

Translate Cortral: Label51 [
Form: TCustomerF Save
Control |F-:|rm I Glnl:uaITe:-:tI

Caption Hint I

Old walue:

Mew value: |5 valjale tuleb kiutada kliendi priortesdi
nmber:
1 -t3htid,

OF. |

Kui naiid hoida hiire kursorit valjanime "Tahtis klient" peal, ilmub seletusmull:

WA Zadr Ihttp:a’a’www.nnnm.ee

T ahtiz kt%nt I
F- =T

Siia vilfiale tuleb kijutada kliendi pricriteedi number:
| 1-tdhtis,

2-oluline, i

3-vdhetihtis

Ulal asub tdlkeaknas veel lehekiilg nimega "Form" milles saab uue nime anda aknale, milles
parasjagu t66 toimub. Lisaks sellele saab "Global Text" lehekiiljel muuta ldisi fraase, valjendeid
jm tekste, mida NOOM kasutab:
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-l x

Contral: E
Translate Form: %'?Zt?.lilt?merlz 3ave

Contral I Form  Global Test |
Mo Original Text |Translated Text |;|
B34 Do wou want change? k.az zoovid muuta?
B35  |FRoom has shifted) Tuoale on tehtud toawahetus
B36 Period can't be longer than | Periood &i zaa olla pikem kui
B37 Do pou really want to make | K.az soovid teha broneeringu
B398 [Woided T iikiztatud
B39 FReq. card: done Feq. kaardid tehtud
00 Cards done + modified K.aardid tebtud + muudetud
¥ Reservation Broneering —

Siin tuleb vaid vasakus veerus olevale inglisekeelsele tekstile tippida paremasse veergu sobiv
vaste ja edaspidi ttleb NOOM "Original Text" veerus oleva asemel "Translated Text" veerus
kirjutatud vaste.

Selleks, et ka jargmise NOOM-i sessiooni ajal need tdlked meeles oleks, tuleb vajutada "Save"-
nuppu ja kogu Teie tdlgitud tekst kirjutatakse NOOM-i to6kataloogis asuvasse "ee.Inl" faili.
Sealsamas kataloogis asub veel "ee.Ing" fail, mis sisaldab kogu NOOM-i eestikeelset tdlget.
"ee.Ing" on tootja poolt muudetav eesti keele fail. Vaikimisi on NOOM inglisekeelne (kui vastavad
keelefailid kustutada néiteks)
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6 Lisad

6.1 Sonaseletused

Mitmetasandiline server

NOOM on ules ehitatud selliselt, et on vdimalik kasutada kiiruse huvides liheaegselt mitut
serverit. Vajadus sellise Ulesehituse jarele tekib siis, kui ettevéttel on 2 v6i enam
fuusiliselt eraldipaiknevat kontorit, kauplust vms. See p&hjustab selle, et andmete
Uhildamiseks peab nende vahel olema mingit sorti andmetihendus, seda v&ib teha ile
interneti voi ka selleks spetsiaalselt loodud iihenduse. Uhel vdi teisel viisil v6ib juhtuda, et
kaugihendus katkeb vdi muutub aeglaseks (internetis kiirust ei garanteerita), sel juhul
vdimaldab mitmetasandilise serveriga siisteem t66tada ka ilma kaugbaasita ning kui
Uhendus taastub vahetatakse vajalikud andmed ja t60 jatkub ilma, et kasutaja sellest aru
saaks. Kui tegu oleks tavatihendusega ehk siis ainult ihe serveriga, siis ei oleks t66
katkestuse ajal véimalik.

Replikaator

Programm, mis vahetab andmeid mitmetasandiliste serverite vahel, oskab naha side
taastumist ja vahetada muudetud/lisatud andmeid.

Script
NOOM-is kasutatav Pascal programm

ToOstutundetu

Pole vahet, kas tegu on suurde vdi vaikeste tahtedega ("Astro” on sama, mis "astro").

Tostutundlik

Eristatakse suuri ja vaikseid téahti ("Astro" ja "astro" loetakse erinevateks).
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6.2

login

NOOM-ile saab kaivitamiseks anda kasurea parameetreid:

AUTOLOGIN v8i AUTOLOG

Véimaldab sisselogimist ilma kasutajalt parooli kiisimata. Loeb kasutaja ja parooli failist
AUTOLOG.TXT. Kui seda faili pole siis kisib loginit nagu tavaliselt ja dnnestumise korral
tekitab selle faili.

POS

Parast sisselogimist avatakse kohe selle workplace-ga seotud POS-i miigi teostamise
aken.

DIR:

V8imaldab méarata login-akna parameetrite salvestamise kataloogi. Kooloni jéarele tuleb
kohe kirjutada kataloog, muidu salvestatakse ja loetakse login akna info windowsi
kataloogi. See vBimaldab teha erinevaid noomi ikoone mis seotud erinevate
andmebaasidega.

SCRIPT:

Kaivitab kooloni jarel toodud scripti (naiteks andmete impordiks/ekspordiks).

CLOSE

Sulgeb noomi péarast sisselogimist ja skriptide kaivitamist

Hagnetkaart x|

NOOM-i kiireks sisselogimiseks on magnetkaardi kasutamise v8imalus. Selleks tuleb login-
aknas taita ara koik valjad (Andmebaas, Tookoht, Kasutajanimi ja Parool) ning vajutada
klahvikombinatsiooni Ctrl-F10, mispeale avaneb aken:

Loeme kaarti ...

EEEEE A

S Fatkeitn

Kui nidd tdBmmata magnetkaart selle lugejast l1&bi, siis salvestatakse need login-parameetrid
edaspidi kasutamiseks selliselt, et jargmine kord NOOM:-i kéivitades ei pea enam parooli ega
kasutajanime sisestama vaid v8ib lihtsalt magnetkaardi lugejast labi tbmmata ja te oletegi
sisseloginud.
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Indeks

_A -

abisummad 135
AH 135
Akende paneel 18
Aknad 11

Ametinimetused 112
Aruanded 45
aruanne e-mailiga 45
aruanne faili 45
Arve 127
AUTOLOG 4

AUTOLOGIN 4
CLOSE 4

D -

DIR 4
Dokumendi aken
Dokumendi pais 122
Dokumentnr. 118
Dokumentide kaibeandmikku
Dokumentide nimekiri 118
Dokumentide read 120
Dokumentide uldvaade

_E -

ee.Ing 188
Eksport arve
e-mailiga 45
Esmakordsel kaivitamisel 4

122

182

115

127

Excel 45
HTML 45

kassa uleandmiseks

178

Kauba osakonnad 77

Kaubagrupp 73
kaupade grupeerimine
keelefail 188
kella kérvale 10
Kiirvaliku nupupaneel
Kliendi osakonnad
kliendibaas 86
Kliendigrupp 106
Kliendikaart 107
Klient 86, 138
KM 135

KM kood 74
Kogus 133
Komplekteerimise aktid
kuumklahve 165
Kuupéeva valik 42
kaivitamine 4
kasurea parameetreid

S L -

Lao sisekaive 143

Laost kauba valjaminek
Laost kulukskandmise aktid
137

Laost valjaminek
Lattu kauba sissetulek
Lattu sissetulek 129
Lisa Klient 98
lisaseadmete 13
Login 4

Login menut 10

M -

maksevormid 176

Menuupuu paneel 17

Menuupuude paneel

73

15

100

127

4

127
127

127
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